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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

Nombre del Puesto: Jefatura de Departamento de Análisis Financiero. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-213-1-CFOA001-0000042-E-C-O 
Nivel (Grupo/Grado): OA1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$17,046.25 (Diecisiete mil cuarenta y seis pesos 25/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Banca, Valores y Ahorro. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

Ingeniería y Tecnología  Ingeniería 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Financiera 

Matemáticas Estadística Análisis de Datos 

Ciencias Económicas Econometría Estadística Económica 

   
 

Conocimientos: Finanzas Públicas, Políticas Públicas, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la  
Administración Pública Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 30%, 
mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico en Word, Excel y Power Point. Idioma: Nivel 

Básico en inglés. Otros: Horario mixto. El puesto está bajo condiciones de estrés.   
 

Funciones Principales: 1. Participar en la evaluación de solicitudes de autorización, revocación, opiniones y 

concesiones de las sociedades financieras de objeto limitado y sociedades de ahorro y préstamo, así como filiales 
del exterior que se constituyan bajo cualesquiera de las figuras mencionadas anteriormente, para dar cumplimiento a 
las metas establecidas. 2. Aplicar la metodología de análisis diseñada para la generación de los reportes trimestrales 
de análisis, para su oportuna publicación en INTRANET. 3. Implementar la metodología de análisis y evaluación 

financiera utilizada para dar seguimiento y evaluar la operación de las sociedades financieras de objeto limitado y de 
las sociedades de ahorro y préstamo, llevar a cabo el cálculo de indicadores y el procesamiento de gráficos y 
cuadros de análisis que resuman la evolución y situación financiera de dichas sociedades, para brindar mayor 
certeza a los usuarios de la información financiera. 4. Mantener permanentemente actualizada la base de datos del 

sistema integral de las sociedades financieras de objeto limitado y sociedades de ahorro y préstamo, con base en la 
consulta y explotación de los sistemas de información de la Comisión Nacional Bancaria y de Valores y Banco de 
México, con la finalidad de lograr un sano desarrollo en el sistema financiero. 5. Actualizar las metodologías 
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utilizadas en todos los procesos de análisis de las sociedades financieras de objeto limitado y de las sociedades de 
ahorro y préstamo, para dar cumplimiento a las metas establecidas. 6. Participar en la evaluación de solicitudes de 

autorización, revocación, opiniones y concesiones de las sociedades financieras de objeto limitado y sociedades de 
ahorro y préstamo, así como filiales del exterior que se constituyan bajo cualquiera de las figuras mencionadas 
anteriormente, con el propósito de que los ordenamientos en la materia se cumplan. 7. Verificar permanentemente 

los cambios y/o actualizaciones a la información proveniente de los sistemas de información de la Comisión Nacional 
Bancaria y de Valores y Banco de México que afecten la integración de la base de datos y los reportes 
correspondientes de las sociedades financieras de objeto limitado y de las sociedades de ahorro y préstamo, para 
aprobación superior. 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS FINANCIERO 
 

Tema-1 Inversiones.  

Subtema-1 Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Contabilidad; Contabilidad Financiera; Finanzas; Rentabilidad de proyectos; tasa de 
interés; promedio.  

 
Página web 

Tema-2 Contabilidad.  

Subtema-1 Valuación de Activos.  

 
Bibliografía 

 
F.J. Weston, E.F. Brigham, Fundamentos de Administración Financiera, 7ª Edición, 
Editorial Mac Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Contabilidad; Criterios Contables; valuación e activos; valor en libros; Glosario.  

 
Página web 

Tema-3 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Michael Parkin, Economía 6ª Edición, Editorial Pearson, Addison Wesley.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 23. Capital, inversión y ahorro.  

 
Página web 

Tema-4 Administración Financiera.  

Subtema-1 Riesgos Financieros.  

 
Bibliografía 

 
F.J. Weston, E.F. Brigham, Fundamentos de Administración Financiera, 7ª Edición, 
Editorial Mac Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Administración Financiera; Riesgos financieros; Medición del riesgo; Riesgo de mercado.  

 
Página web 

Tema-5 Administración Financiera.  
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Subtema-1 Medición de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
F.J. Weston, E.F. Brigham, Fundamentos de Administración Financiera, 7ª Edición, 
Editorial Mac Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Administración Financiera; Rentabilidad de proyectos; Medición de Riesgos; Riesgo de 
mercado; Glosario.  

 
Página web 

Tema-6 Administración Financiera.  

Subtema-1 Mercado de Divisas.  

 
Bibliografía 

 
F.J. Weston, E.F. Brigham, Fundamentos de Administración Financiera, 7ª Edición, 
Editorial Mac Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Administración Financiera; Mercado de Divisas; Tipo de cambio; Dólar.  

 
Página web 

Tema-7 Intermediarios Financieros.  

Subtema-1 
Sociedades de Ahorro y Préstamo, uniones de crédito y sociedades financieras de 
objeto limitado.  

 
Bibliografía 

 
Mendoza Martell, Pablo E, Lecciones de Derecho Bancario, Editorial Porrúa, México, 
2003.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 3. Lecciones de Derecho Bancario.  

 
Página web 

Tema-8 Intermediarios Financieros no Bancarios.  

Subtema-1 Sociedades Financieras de Objeto Limitado.  

 
Bibliografía 

 
Reglas Generales a que deberán sujetarse las sociedades a que se refiere la fracción IV 
del artículo 103 de la ley de instituciones de crédito.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Primera- Decima Séptima.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/archivos_shcp_dof/rdi
versas/rd_971014.html  

Tema-9 Intermediarios Financieros no Bancarios.  

Subtema-1 Sociedades Financieras de Objeto Múltiple.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito, publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 14 de enero de 1985.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Titulo Quinto De las Actividades Auxiliares del Crédito Capítulo II De la realización 
habitual y profesional de operaciones de crédito, arrendamiento financiero y factoraje 
financiero "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm  

Tema-10 Economía.  

Subtema-1 Intermediarios Financieros.  

 
Bibliografía 
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Michael Parkin, Economía 6ª Edición, Editorial Pearson, Addison Wesley.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 27. El Dinero.  

 
Página web 

Tema-11 Economía.  

Subtema-1 Política Monetaria.  

 
Bibliografía 

 
Michael Parkin, Economía 6ª Edición, Editorial Pearson, Addison Wesley.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 28. Política Monetaria.  

 
Página web 

Tema-12 Contabilidad.  

Subtema-1 Estados Financieros.  

 
Bibliografía 

 
Guajardo Cantú, Gerardo , Contabilidad Financiera, 4ª Edición, Editorial Mc Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 5. Estados Financieros y Cierre.  

 
Página web 

Tema-13 Contabilidad Financiera. 

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Análisis Financiero; Valor del Dinero en el Tiempo; Cálculo de variaciones reales en el 
tiempo.  

 
Página web 

Tema-14 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Contabilidad Financiera; Valor del Dinero en el Tiempo; Valor presente neto.  

 
Página web 

Tema-15 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
F.J. Weston, E.F. Brigham, Fundamentos de Administración Financiera, 7ª Edición, 
Editorial Mac Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Contabilidad Financiera; Razones Financieras; Razones de rentabilidad; ROE; Glosario.  

 
Página web 

Tema-16 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Alfredo Díaz Mata, Víctor Aguilera Gómez, Matemáticas Financieras, 3ª. Edición, 
Editorial Mc Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 4. Anualidades simples, ciertas, vencidas e inmediatas.  
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Página web 

Tema-17 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Bolívar Villagómez, Héctor, Elementos para la Evaluación de proyectos de Inversión 1ª 
Edición, México, UNAM, Facultad de Ingeniería.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 4. Nociones de Contabilidad.  

 
Página web 

Tema-18 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Alfredo Díaz Mata, Víctor Aguilera Gómez, Matemáticas Financieras, 3ª. Edición, 
Editorial Mc Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 2. Interés Simple.  

 
Página web 

Tema-19 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Alfredo Díaz Mata, Víctor Aguilera Gómez, Matemáticas Financieras, 3ª. Edición, 
Editorial Mc Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 3. Interés Compuesto.  

 
Página web 

Tema-20 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Valor del Dinero en el Tiempo.  

 
Bibliografía 

 
Bolívar Villagómez, Héctor, Elementos para la Evaluación de proyectos de Inversión 1ª 
Edición, México, UNAM, Facultad de Ingeniería.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 3. Índices de Rentabilidad.  

 
Página web 

Tema-21 Contabilidad Financiera.  

Subtema-1 Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
Guajardo Cantú, Gerardo, Contabilidad Financiera, 4ª Edición, Editorial Mc Graw Hill.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 5. Estados Financieros y Cierre.  

 
Página web 

Tema-22 Análisis Financiero.  

Subtema-1 Cálculo de Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Análisis Financiero; Cálculo de Razones Financieras; ICAP.  

 
Página web 

Tema-23 Análisis Financiero.  
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Subtema-1 Cálculo de Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Análisis Financiero; Cálculo de Razones Financieras; ICOR: Cálculos.  

 
Página web 

Tema-24 Análisis Financiero.  

Subtema-1 Cálculo de Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Análisis Financiero; Cálculo de Razones Financieras; ICOR.  

 
Página web 

Tema-25 Análisis Financiero.  

Subtema-1 Cálculo de Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Análisis Financiero; Cálculo de Razones Financieras; ROA.  

 
Página web 

Tema-26 Análisis Financiero.  

Subtema-1 Cálculo de Razones Financieras.  

 
Bibliografía 

 
Contabilidad General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Análisis Financiero; Calculo de Razones Financieras; ROE.  

 
Página web 

Tema-27 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER 
GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídica y normativa 
de cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimiento específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_
apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_car
rera/concursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-28 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA 
ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE 
HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO 
INTERIOR DE LA SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa 
de cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_
apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_car
rera/concursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

 
 


