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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Procesos e Informes Presupuestarios.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-1-CFNC002-0000160-E-C-I
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcion: Unidad de Politica y Control Presupuestario.
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Naturales y Exactas Computacién e Informatica
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion
Publica
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Apoyo Ejecutivo y/o

Ciencias Econémicas g .
Administrativo

Apoyo Logistico

Ciencia Politica Administracién Pdblica  Gestién Administrativa
Politica Fiscal y Consulta Presupuestal
Ciencias Econémicas Hacienda Publica y Elaboracion de
Nacionales Dictamenes
Ciencias Economicas Administracién Administracién
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto Publico

Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion Publica Federal.
(Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros: Horario

mixto. Periodos especiales de trabajo integracion del Proyecto del Presupuesto de Egresos de
la Federacion. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Facilitar la informacion presupuestaria en formatos ejecutivos y analiticos para la
toma de decisiones de las instancias superiores conforme a requerimientos especificos. 2. Administrar los
sistemas de control presupuestario en cuanto a los horarios de operacion de los usuarios y la actualizacion de
los cddigos normativos conforme a las solicitudes de las areas responsables de la misma. 3. Estudiar las
bases de datos de los sistemas de control presupuestario para la explotacién de informacion. 4. Crear bases
de datos con la informacion presupuestaria. 5. Administrar las bases de datos para mantener actualizada la
informacién contenida en ellas. 6. Generar reportes ejecutivos y analiticos de las bases de datos no
sistematizadas, para la toma de decisiones. 7. Realizar las gestiones necesarias para contar con el apoyo
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Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

informatico necesario para la integracion, impresién y generacion de los archivos relacionados con la
integracion del Tomo I “Exposicion de Motivos” del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PROCESOS E INFORMES PRESUPUESTARIOS

Tema-1

Subtema-1

Tema-2

Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2011. Publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf

Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.
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Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Lineamientos para la: Integracion del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
Ejercicio Fiscal 2011, Elaboracion y Autorizacion de sus Calendarios de Presupuesto,
Adecuaciones de sus Metas. Contenido en el oficio 307-A.- 6050 del 6

de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado Ill, Elaboracién y Autorizacion de los Calendarios de Presupuesto 2011, Seccion:
Carga de los Calendarios de Presupuesto

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/programacion/2011/lineamientos/lin
eamientos_integracion_pef_2011_6dic.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Gasto Publico Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 28 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Informacién, Transparencia y Evaluacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 5 de febrero de 1917, Gltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de octubre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccion V. De la Fiscalizacion Superior de la Federacion.
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Discapacitadas

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 28 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 28 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, tltima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal
Bibliografia

Relacion de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento. Publicado en el DOF el 10 de agosto
de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de entidades paraestatales de la Administracién Publica Federal sujetas a la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/41_D_ 1269 10-08-2007.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF)
Bibliografia

Ley de Planeacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 20-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Capitulo Cuarto Plan y Programas."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Programacion, Presupuesto y Aprobacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de octubre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion Il. De las Iniciativas y Formacion de las Leyes.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
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