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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Procesos e Informes Presupuestarios. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-411-1-CFNC002-0000160-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): NC2  (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Política y Control Presupuestario. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Naturales y Exactas Computación e Informática 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas 
Apoyo Ejecutivo y/o 
Administrativo 

Apoyo Logístico  

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

 
Ciencias Económicas 

Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Consulta Presupuestal 
y Elaboración de 
Dictámenes 

Ciencias Económicas Administración Administración 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto Público 
Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la  Administración Pública Federal. 
(Valor en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros: Horario 

mixto. Periodos especiales de trabajo integración del Proyecto del Presupuesto de Egresos de 
la Federación. El puesto está bajo condiciones de estrés. 

 
Funciones Principales: 1. Facilitar la información presupuestaria en formatos ejecutivos y analíticos para la 
toma de decisiones de las instancias superiores conforme a requerimientos específicos. 2. Administrar los 

sistemas de control presupuestario en cuanto a los horarios de operación de los usuarios y la actualización de 
los códigos normativos conforme a las solicitudes de las áreas responsables de la misma. 3. Estudiar las 
bases de datos de los sistemas de control presupuestario para la explotación de información. 4. Crear bases 
de datos con la información presupuestaria. 5. Administrar las bases de datos para mantener actualizada la 
información contenida en ellas. 6. Generar reportes ejecutivos y analíticos de las bases de datos no 
sistematizadas, para la toma de decisiones. 7. Realizar las gestiones necesarias para contar con el apoyo 
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informático necesario para la integración, impresión y generación de los archivos relacionados con la 
integración del Tomo I “Exposición de Motivos” del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federación. 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

SUBDIRECTOR(A) DE PROCESOS E INFORMES PRESUPUESTARIOS 
 

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR 
DE LA SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada 
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

Tema-2 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER 
GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada 
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-3 Proceso presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2011. Publicado 
en el Diario Oficial de la Federación el 7 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf  

Tema-4 Proceso presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  
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Bibliografía 

 

Lineamientos para la: Integración del Presupuesto de Egresos de la Federación para el 
Ejercicio Fiscal 2011, Elaboración y Autorización de sus Calendarios de Presupuesto, 
Adecuaciones de sus Metas. Contenido en el oficio 307-A.- 6050 del 6 

 
de diciembre de 2010. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Apartado III, Elaboración y Autorización de los Calendarios de Presupuesto 2011, Sección: 
Carga de los Calendarios de Presupuesto  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/programacion/2011/lineamientos/lin
eamientos_integracion_pef_2011_6dic.pdf  

Tema-5 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de marzo de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de marzo de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de marzo de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. De la Información, Transparencia y Evaluación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos constitucionales.  

 
Bibliografía 

 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 13 de octubre de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección V. De la Fiscalización Superior de la Federación.  
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Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de marzo de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de marzo de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006, última reforma publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal  

 
Bibliografía 

 

Relación de entidades paraestatales de la Administración Pública Federal sujetas a la Ley 
Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento. Publicado en el DOF el 10 de agosto 
de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Relación de entidades paraestatales de la Administración Pública Federal sujetas a la Ley 
Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/41_D_1269_10-08-2007.pdf  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF)  

 
Bibliografía 

 
Ley de Planeación publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última 
reforma publicada DOF 20-06-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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"Capitulo Cuarto Plan y Programas."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006, última reforma publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Programación, Presupuesto y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos constitucionales.  

 
Bibliografía 

 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 13 de octubre de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección II. De las Iniciativas y Formación de las Leyes.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

 


