* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cadigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento de Normas Presupuestarias “A”.
1 (Una).

06-411-1-CFOCO001-0000074-E-C-I.

OC1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$22,153.30 (Veintidés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Administracion
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Juridicas y Dergcho y Legislacion Derecho Administrativo
Derecho Nacionales
Ciencia Politica Ciencias Politicas Politica Econdmica

L L Pollt_lca Flscgl Y Hacienda Publica
Ciencias Econdémicas Hacienda Publica

. (Presupuesto )
Nacionales
Ciencias Econémicas . Metodologia
Economia General .
Economica

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto Publico
Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion Publica Federal.
(Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Basico en Word, Excel, Power Point. Otros:
Disponibilidad para viajar a veces. Horario mixto. El puesto esté bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Analizar las solicitudes que presenten las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal en materia de normatividad para el ejercicio del gasto publico federal, para
elaborar los proyectos de resolucion. 2. Asesorar en materia de normatividad presupuestaria a las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, para lograr un ejercicio de gasto publico
eficiente. 3. Estudiar el Marco Administrativo de la Gestion Presupuestaria de la Administracién Publica
Federal, para desarrollar los proyectos de disposiciones presupuestarias que habran de regular el ejercicio del

gasto publico.
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* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE NORMAS PRESUPUESTARIAS "A"

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico

Bibliografia

Mecanismo presupuestario y base para los registros contables, para la aplicacion de recursos
en fideicomisos no considerados entidad paraestatal, cuyo propésito financiero se limita a la
administracion y pago emitidos mediante oficio 307-A-5534 y 309-A.

de fecha 1 de noviembre de 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 5 al 23

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/mecanismo_presupuesta
rio_contable_fideicomisos_2010.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Programa Nacional de Reduccién del Gasto Publico. Emitido mediante oficio circular 307-A.-
0917, de fecha 12 de marzo de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales del 1-47

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/programa_nacional_redu
ccion_gp.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Disposiciones especificas para el cierre del ejercicio presupuestario 2011. Emitidas en el
Oficio 307-A.-4673 de fecha 27 de septiembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Oficio 307-A.-4673 de fecha 27 de septiembre de 2011. numerales 1 al 28.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/65_D_2817_29-09-2011.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Servicios Personales.

Bibliografia

Lineamientos especificos para el otorgamiento y aplicacion de la medida de fin de afio para el
ejercicio fiscal de 2009, 23 de noviembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1 a 21.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/lineamientos_fin_ejercici
o_fiiscal_2009.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.
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* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Tabulador mensual bruto del Sueldo base y de la compensacién de aplicacion general para la
curva del sector central. Emitido en el oficio 307-A.- 2942 el 28 de junio del 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1-7

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/estrategia_pol_presupuestaria/tabul
ador_operativo_2011.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Disposiciones Especificas que Determinan el Mecanismo Presupuestario y Establecen las
Medidas de Pago que se Deberan Realizar, para Llevar a Cabo el Otorgamiento de una
Compensacién Econdmica.

Publicadas en el Oficio 307-A.-1852 de fecha 04 de marzo de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1 - 40.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/programa_separacion_vol_biblio/Di
sposiciones_para_el_otorgamiento_compensaci%C3%B3n_econ%C3%B3mica_2011.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de julio 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo Unico del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Financieros. Numeral 5, Proceso Programacion y presupuestacion
del gasto publico. Numerales 5.1 - 5.2.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5201088&fecha=15/07/2011

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-
20009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Articulos 1-10A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién. Publicado en el DOF el 7 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, de las Reglas de Operacién para Programas. Articulos 30 al 47.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf
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* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de julio 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Anexo unico del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Financieros. Numeral 6, Proceso " Administracion, Ejercicio
y control del Gasto Publico™.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151921&fecha=15/07/2010

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Clasificador por Objeto de Gasto de la Administracién Publica Federal. Publicado en el D.O.F.
28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Clasificador por Objeto de Gasto de la Administracion Publica Federal. Numerales 1 -9
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/MarcoJuridico/documentosDOF/2010/diciembre/clasificad
or_28122010.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Oficio 307-A-4221, de fecha 26 de agosto de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1 - 6.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/programa_separacion_vol_biblio/ofi
cio_4221 prima_quinquenal.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-
20009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal, articulos 64 al 222.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Servicios Personales.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de agosto de 2002. Ultima reforma publicada DOF 24-05-2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo, De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior.
Capitulo 11l Vacaciones, licencias y otras prestaciones. Articulos 103- 124.

Pagina web
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* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSEM.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Lineamientos para la formulacion del presupuesto regularizable de servicios personales para
el ejercicio fiscal 2012. Oficio 307-A-3199, de fecha 8 de julio de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1 al 24

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/65_D_2787_19-08-2011.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de la
Administracion Publica Federal. Publicado en el D.O.F. 31 de mayo de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ambito de aplicacion.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5192175&fecha=31/05/2011

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ejercicio del Gasto Publico.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién. Publicado en el DOF el 7 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Articulos 12-29.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de
la Federacioén el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales; Articulos 1 al 23.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Asignacion de Viaticos y pasajes.

Bibliografia

Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones

en la Administracion Pulblica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
diciembre de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Numeral 1-18.
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D_1496_03-01-2008.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Asignacion de Viaticos y pasajes.
Bibliografia
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* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones
en la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
diciembre de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1-18.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D_1496_03-01-2008.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico .

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-
20009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I, De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VI, De la integracion del
presupuesto de servicios personales. Articulos 31 al 34."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Articulos 1 al 23. Titulo Tercero. Del Ejercicio del
Gasto Publico Federal. Articulos 45 al 81.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico .

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion. Publicado en el DOF el 7 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, de los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Articulos 12-29.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Articulos 24 al 44.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico

Bibliografia
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* OUINAD e
Acceso al Servicio Pablico en

T,
9

ldad de Oportunidad

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-26
Subtema-1

Tema-27

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.Ultima reforma publicada DOF 04-09-
2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Articulos 64 al 222.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_s
hcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/c
oncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_s
hcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/c
oncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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