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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcién:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Andlisis y Evaluacién Juridica

1 (Una).

06-114-1-CFNB002-0000020-E-C-T

NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos 06/100 MN).

Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Carreras Genéricas
Derecho

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica
Derecho y Legislacion
Nacionales

Grupo de Experiencia
Ciencias Juridicas y Derecho Fiscal
Derecho
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Finanzas Publicas, Normatividad de la
SHCP y Normatividad de la Administracion Publica Federal. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).
Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Microsoft Office, Outlook e Internet.

Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Vigilar y analizar el comportamiento juridico y el cumplimiento de las entidades federativas,
respecto de las disposiciones del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, y la via opcional de coordinacién en
materia de derechos, verificando que la legislacion fiscal estatal y municipal de éstas, no se contraponga con dicho
Sistema, ni con la coordinacién en derechos, mediante analisis, estudio, dictdmenes y oficios de observaciones y
sugerencias, solicitando en su caso, se efectlen las correcciones necesarias, para contribuir al cumplimiento de los
compromisos concentrados por las entidades federativas y municipios en el Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.
2. Obtener, incrementar, compilar y mantener actualizado el acervo legislativo fiscal federal, estatal y municipal vigente
y demas documentos relativos a la coordinacion fiscal, aplicable en la materia, a fin de proporcionar los elementos
necesarios que permitan la realizacion de estudios y el desarrollo y cumplimiento de los trabajos que la Unidad de
Coordinacion con Entidades Federativas realiza a través de sus diferentes areas, asi como en materia de gasto y
deuda. 3. Coordinar y supervisar el servicio de consulta y préstamo de Legislacion Fiscal Federal, Estatal y Municipal,
que brinda el Centro Documental Fiscal a los usuarios internos y externos, para verificar que el servicio se proporcione
en forma oportuna, ordenada y eficiente, y asegurar la conservacion del acervo documental fiscal. 4. Supervisar la
integracién de un sistema de informatica juridica, con un banco de datos en materia de Legislacion Fiscal Federal,
Estatal y Municipal, mediante su captura en medios magnéticos o bien mediante la obtencién de discos magnéticos, a
fin de facilitar la realizacién de estudios y coadyuvar a las tareas de decision, investigacion y prevencion de problemas
relativos al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, para el perfeccionamiento del mismo. 5. Asistir a diversas
reuniones de grupos técnicos y de trabajo, en materia de coordinacioén fiscal con entidades federativas, mediante la
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toma de nota de los asuntos tratados, para recibir retroalimentacion, intercambiar informacion y apoyar los diversos
temas de coordinacion fiscal. 6. Elaborar las actas en las reuniones del Grupo Técnico de Auditoria Fiscal Federal, a
fin de apoyar las funciones de la Secretaria Técnica, de este grupo, ya que dicho cargo recae en la Direccién de Area.

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE ANALISIS Y EVALUACION JURIDICA

Finanzas Publicas.

Declaratoria en Materia de Derechos.

Bibliografia

Declaratoria de Coordinacion en materia federal de Derechos entre la Federacion y el Estado de
Aguascalientes, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de marzo de 1982.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Puntos Primero al Tercero

Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_to_imagen_fs.php?cod_diario=203490&pagina=20&seccion=1

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Reglamento del articulo 90. de la ley de coordinacién fiscal en materia de registro de obligaciones y

empréstitos de entidades federativas y municipios. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de octubre de 2001.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Todo el documento.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/80_reg_Icfa9.pdf
Finanzas Publicas.

Balance Fiscal.

Bibliografia

Normas y Metodologia para la Emision de Informacion Financiera y Estructura de los Estados
Financieros Basicos del Ente Publico y Caracteristicas sus Notas.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estructura de los Estados Financieros Bésicos del Ente Publico.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/nor_info_fin.pdf

Finanzas Publicas.

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. SHCP, abril 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional. 2.1. Cobertura institucional. 2.1.2 Delimitacion de la adscripcion.
Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Transitorios. Articulos primero al sexto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Caodigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1981. Ultima reforma publicada DOF 10-05-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I. Disposiciones Generales. Capitulo I. Articulos 1 a 17-B.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo | De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1 a 9-A. . "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas.

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. SHCP, abril 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional. 2.3. Clasificacion y agrupacion de las operaciones financieras. 2.3.2.
Gasto neto presupuestario.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. SHCP, abril 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional. 2.3. Clasificacion y agrupacion de las operaciones financieras. 2.3.1.
Ingresos presupuestarios.
Pagina web
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicién y Metodologia. SHCP, abril 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il De la prestacion de servicios. Articulos 14 a 18 A. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1l De la Enajenacion. Articulos 8 a 13.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal. Articulos 10 al 12."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V de los Fondos de Aportaciones Federales. Articulo 25 al 51."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
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Tema-15 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Leyes y Reglamentos.
Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal. Articulos 10 al 12."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-16 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Declaratoria en Materia de Derechos.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma es de fecha 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo Il De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos . Articulos 39 al 41.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-17 Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.
Subtema-1 Leyes y Reglamentos.
Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo | De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1 a 9-A. . "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-18 Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.
Subtema-1 Recaudacion Federal Participable..

Bibliografia

4to Informe de Gobierno, Felipe Calderén Hinojosa, 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"2.1 Politica hacendaria para la competitividad Objetivo: contar con una hacienda publica
responsable, eficiente, equitativa y transparente que promueva el desarrollo en un entorno de
estabilidad econdmica Estrategia:

fortalecer el marco de responsabilidad hacendaria.

Pagina web
http://cuarto.informe.gob.mx/pdf/Informe_de_Gobierno/2_1.pdf
Tema-19 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 Convenio de Adhesioén al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Bibliografia

Anexo nim. 1 al Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal que celebran la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el gobierno del estado de Aguascalientes,

publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1979.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Anexo nim. 1 al Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal que celebran la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el gobierno del estado de Aguascalientes

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/AcuerdosYC
onvenios/Aguascalientes/ags_anex_1_cad_dof_28dic1979.pdf

Sistema Nacional de Coordinacidn Fiscal.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV De los Organismos en Materia de Coordinacién, articulos 16 al 24.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX De las Participaciones a las Entidades Federativas. Articulo 41 al 43.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
0s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
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http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
0s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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