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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento para Asuntos de América del Norte. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-311-1-CFOC002-0000050-E-C-C. 
Nivel (Grupo/Grado): OC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$25,254.76 (Veinticinco mil doscientos cincuenta y cuatro pesos 76/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Legislación Tributaría. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Internacionales 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política  
Relaciones 
Internacionales 

Tratados y Acuerdos 
Internacionales 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Fiscal 

   
 

Conocimientos: Análisis Económico de los Impuestos, Sistema General de las Contribuciones, 
Normatividad de la SHCP y Normatividad de la  Administración Pública Federal. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico en Microsoft Office. Otros: Disponibilidad 

para viajar a veces. Horario mixto. Periodos especiales de trabajo durante 
negociaciones.  

 
Funciones Principales: 1. Formular estudios y proyectos de reglas generales en materia aduanera relacionados 
con los Tratados de Libre Comercio suscritos con América del Norte. 2. Elaborar y proponer las medidas necesarias 
para dar cumplimiento a los convenios y acuerdos en materia aduanera suscritos con América del Norte. 3. Elaborar 

y proponer Proyectos de Modificaciones a la Ley Aduanera, su reglamento y otras disposiciones en materia 
aduanera, para la instrumentación de los Tratados de Libre Comercio suscritos por México con los países de 
América del Norte. 4. Dar seguimiento a los compromisos adquiridos en las reuniones de los subgrupos de aduanas 
y de los grupos de trabajo creados al Amparo de los Tratados de Libre Comercio suscritos con América del Norte. 5. 

Elaborar proyectos de las resoluciones en materia aduanera para la interpretación y aplicación de las disposiciones 
relativas a las reglas de origen y procedimientos aduaneros contenidos en los Tratados de Libre Comercio suscritos 
con América del Norte. 6. Participar en foros y eventos para la adecuada interpretación y aplicación de los acuerdos, 
convenios y tratados internacionales con los países de América del Norte. 7. Dar seguimiento al intercambio de 
información con los países de América del Norte, con los que se tengan celebrados Tratados de Libre Comercio. 8. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Proponer soluciones a los problemas derivados de los Tratados de Libre Comercio suscritos con América del Norte, 

de acuerdo a los mecanismos que en los mismos se establezcan. 
 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO PARA ASUNTOS DE AMÉRICA DEL NORTE 
 

Tema-1 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Derecho de los Tratados.  

 
Bibliografía 

 
Convención de Viena sobre el Derecho de los Tratados. Publicada en el en el Diario Oficial de la 
Federación el 14 de febrero de 1975.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte II. Celebración y entrada en vigor de los tratados. Sección tercera. Entrada en vigor y 
aplicación provisional de los tratados. Artículos 24 - 25."  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/TratInt/I1.pdf  

Tema-2 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Comercio exterior.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo General sobre Aranceles Aduaneros y Comercio. Publicado en el en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de octubre de 1986.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte I. Artículos I - II."  

Tema-3 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Derecho de los Tratados.  

 
Bibliografía 

 
Convención de Viena sobre el Derecho de los Tratados. Publicada en el en el Diario Oficial de la 
Federación el 14 de febrero de 1975.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte III. Observancia, aplicación e interpretación de los tratados. Sección Primera. Observancia de 
los Tratados. Artículos 26 - 27."  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/TratInt/I1.pdf  

Tema-4 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Comercio exterior.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo General sobre Aranceles Aduaneros y Comercio. Publicado en el en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de octubre de 1986.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte III. Artículos XXIV - XXXV."  

 
Página web 

 
"http://www.wto.org/spanish/docs_s/legal_s/gatt47.pdf "  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-5 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Comercio exterior.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo sobre normas de origen.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte I. Definiciones y ámbito de aplicación. Artículo 1."  

 
Página web 

 
http://wto.org/spanish/docs_s/legal_s/22-roo.pdf  

Tema-6 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Tratados de libre comercio.  

 
Bibliografía 

 
DECRETO de promulgación del Tratado de Libre Comercio de América del Norte. Publicado en el en 
el Diario Oficial de la Federación el 20 de diciembre de 1993.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo IV Reglas de origen. Artículos 401 a 415."  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Publicaciones/CDs2010/CDTratados/pdf/M515.html  

Tema-7 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Tratados de libre comercio.  

 
Bibliografía 

 
DECRETO de promulgación del Tratado de Libre Comercio de América del Norte. Publicado en el en 
el Diario Oficial de la Federación el 20 de diciembre de 1993.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo V, Procedimientos aduaneros. Artículos 501 a 514."  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Publicaciones/CDs2010/CDTratados/pdf/M515.html  

Tema-8 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto. Regímenes aduaneros. Capítulo tercero.Temporales de importación y de exportación. 
Artículos 104 -118. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-9 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Quinto Franja y region fronteriza. Capítulo Único. Artículos 136 -142."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-10 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. Control de aduana en el despacho. Capítulo III. Despacho de mercancías Artículos 
35 - 50.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-11 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero Disposiciones generales. Capítulo Único. Artículos 1 - 9"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-12 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Aduanera. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 06 de junio de 
1996. Última reforma DOF 28-10-2003.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Tercero, Contribuciones, cuotas compensatorias y demás regulaciones y restricciones no 
arancelarias al comercio exterior. Capítulo IV, Determinación y pago. Sección Segunda 
Compensación y rectificación. Artículos 121 -122"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAdua.pdf  

Tema-13 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. Control de aduana en el despacho. Capítulo I Entrada, salida y control de 
mercancías. Artículos 10 - 22. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-14 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Tercero. Contribuciones, cuotas compensatorias y demás regulaciones y restricciones no 
arancelarias al comercio exterior. Capítulo I, Hechos gravados, contribuyentes y responsables. 
Artículos 51 - 59."  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-15 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Constitucional.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 13-10-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo III Del Poder Ejecutivo. Artículos 80 - 93.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-16 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Aduanera. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 06 de junio de 
1996. Última reforma DOF 28-10-2003.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Segundo, Control de la aduana en el despacho. Capítulo I Entrada, salida y control de 
mercancías. Segunda Sección Entrada y salida de mercancías y medios de transporte. I. Tráfico 
marítimo. Artículos 11 - 23."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAdua.pdf  

Tema-17 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Tercero. Contribuciones, cuotas compensatorias y demás regulaciones y restricciones no 
arancelarias al comercio exterior. Capítulo III, Base gravable. Sección Segunda, Del impuesto 
general de exportación. Artículo 79."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-18 Análisis económico de los impuestos.  

Subtema-1 Derecho Aduanero.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero. Contribuciones, cuotas compensatorias y demás regulaciones y restricciones no 
arancelarias al comercio exterior. Capítulo IV, Determinación y pago. Artículos 80 - 89."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-19 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
os/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-20 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
os/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

Tema-21 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Comercio exterior.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Comercio Exterior. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de julio de 1993. 
Última reforma publicada DOF 21-12-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título IV. Aranceles y Medidas de Regulación y Restricciones No Arancelarias del Comercio 
Exterior. CAPITULO II Medidas de regulación y restricción no arancelarias. Sección Primera 
Disposiciones generales. Artículos 15 - 20 A."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/28.pdf  

Tema-22 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Derecho de los Tratados.  

 
Bibliografía 

 
Estatuto de la Corte Internacional de Justicia  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo II. Competencia de la Corte. Artículos 34 - 38."  

 
Página web 

 
http://www.icj-cij.org/homepage/sp/icjstatute.php  

Tema-23 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Tratados de libre comercio.  

 
Bibliografía 

 
DECRETO de promulgación del Tratado de Libre Comercio de América del Norte. Publicado en el en 
el Diario Oficial de la Federación el 20 de diciembre de 1993.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

7 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  
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 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Introducción. Preámbulo  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Publicaciones/CDs2010/CDTratados/pdf/M515.html  

 


