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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Análisis Jurídico Presupuestario 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-411-1-CFOB001-0000337-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): OB1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Política y Control Presupuestario 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad:  

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 

Ingeniería y Tecnología Computación e Informática 
Ciencias Naturales y Exactas Contaduría 
Ciencias Naturales y Exactas Matemáticas-Actuaría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Jurídicas 
Derecho y Legislación 

Nacionales 
Derecho Administrativo 

Ciencia Política Ciencias Políticas Política Económica 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 

Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 
   

 

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal, Marco Jurídico Administrativo 
Presupuestario,  Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administración Pública 
Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico en Word, Excel, Power Point y Outlook. 

Otros: Horario mixto.   
 
Funciones Principales: 1. Estudiar las propuestas que planteen los ejecutores del gasto en materia presupuestaria 
de servicios personales, para elaborar las respuestas para la eficaz aplicación del Gasto Público Federal. 2. Estudiar 

las solicitudes para la creación, modificación y/o cancelación de los códigos de percepciones y descuentos, para 
proponer alternativas de solución. 3. Estudiar las propuestas de modificación que presenten las Dependencias y 
Entidades sobre el Manual de Percepciones de la Administración Pública Federal, para analizar su viabilidad. 4. 

Estudiar el proyecto de disposiciones en materia de viáticos y pasajes que se otorgan a los servidores públicos 
comisionados, para desempeñar sus funciones en lugares distintos a los de su adscripción, con el propósito de 
regular el ejercicio y pago del presupuesto asignado, así como elaborar el proyecto de respuesta a las consultas que 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres planteen las Dependencias, para su aplicación por los ejecutores del gasto. 5. Estudiar, analizar y presentar 

propuestas respecto de los planteamientos realizados por los ejecutores del gasto dentro del Marco Jurídico 
Presupuestario, para la toma de decisiones. 6. Proporcionar el apoyo para establecer los mecanismos para una 
mejor racionalización del presupuesto a los ejecutores del gasto, dentro del Marco Jurídico Presupuestario. 7. 

Preparar la información necesaria para llevar a cabo las reuniones de trabajo con los ejecutores del gasto, cuando 
existan dudas en la aplicación de algún precepto en la normatividad presupuestaria. 8. Proponer los elementos 

necesarios para llevar a cabo reuniones de trabajo con los ejecutores del gasto, para evaluar los diferentes factores 
de riesgo que puedan presentarse con la aplicación de las nuevas disposiciones normativas en materia 
presupuestaria. 
 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS JURÍDICO PRESUPUESTARIO 
 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos Específicos del Programa Nacional de Reducción del Gasto Público para el ejercicio 
fiscal 2011, contenido en el oficio NO.307-A.-2757 del 16 de junio de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Lineamientos Específicos del Programa Nacional de Reducción del Gasto Público para el ejercicio 
fiscal 2011.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/65_D_2749_03-08-2011.pdf  

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 1 al 40  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/65_D_2700_26-05-2011.pdf  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Programa Nacional de Reducción del Gasto Público, emitido mediante oficio circular 307-A.-0917, de 
fecha 12 de marzo de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Programa Nacional de Reducción del Gasto Público, emitido mediante oficio circular 307-A.-0917, de 
fecha 12 de marzo de 2010.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/programa_nacional_reduccion_
gp.pdf  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 

Lineamientos que establecen los criterios que se deberán observar para la reducción de las 
estructuras orgánicas y ocupacionales de los Órganos Internos de Control. Emitidos mediante oficio 
307-A.-1327 y CGOVC/113/165/2010 de fecha 14 de abril de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Capítulo Segundo, artículos tercero al sexto de los Lineamientos que establecen los criterios que se 
deberán observar para la reducción de las estructuras orgánicas y ocupacionales de los Órganos 
Internos de Control.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/lineamientos_reduccion_est
ructuras_oic.pdf  

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de 
Recursos Financieros. DOF 15 de julio 2010."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Anexo único del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en 
Materia de Recursos Financieros. Proceso 5 Programación y Presupuestación del gasto público."  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151921&fecha=15/07/2010  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 31-12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Relación de capítulos, conceptos, partidas genéricas y partidas específicas.  
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172682&fecha=28/12/2010  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal de 2011. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 7 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero al Quinto; artículos 1 al 54; Transitorios Primero a Vigésimo Noveno; Tomos y Anexos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 31-12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 

Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 
2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Numerales 1 a 18  

 
Página web 

 
http://www.cenave.gob.mx/controlinterno/inf3.pdf  

Tema-12 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
os/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

Tema-13 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
os/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numeral 1 al 9 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172682&fecha=28/12/2010  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 

Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 
2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Numerales 1 a 18  

 
Página web 

 
http://www.inca.gob.mx/pdfinca/normas_viaticos_APF.pdf  

Tema-16 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-17 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura Orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 
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Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, publicado en el Diario Oficial de la Federación 
el 23 de agosto de 2002.Última reforma publicada DOF 24-05-2005.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capitulo III. 
Vacaciones, licencias y otras prestaciones.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSEM.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Programación, Presupuesto y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma el 31 -12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

 


