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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Programación y Presupuesto de Órganos de 

Gobierno del ISSSTE. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-416-1-CFOB002-0000222-E-C-I. 
Nivel (Grupo/Grado): OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual Bruta: $22,153.30 (Veintidós mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN). 
Unidad de Adscripción: Dirección General de Programación y Presupuesto “A”. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría  
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencia Política  Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas 
Contabilidad  

Contabilidad 
Económica 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la  Administración 
Pública Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo 
aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros: 

Horario mixto.  
 
Funciones Principales: 1. Revisar las actividades del proceso de programación par a verificar que se realiza 

conforme a los lineamientos en la materia y apoyar la emisión de propuestas que permitan orientar a las 
dependencias y entidades para la determinación de sus estructuras programáticas y la definición de sus objetivos, 
metas e indicadores. 2. Revisar el anteproyecto y proyecto de presupuesto de egresos anuales, de las dependencias 
y entidades de su competencia, para su correspondiente integración y presentación a la H. Cámara de Diputados. 3. 

Revisar la propuesta de los calendarios financieros y, sistemáticamente, la información disponible para dar 
seguimiento al ejercicio de los programas y presupuestos de las dependencias y entidades de su competencia. 4. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Generar la información sobre los resultados del ejercicio presupuestario de las dependencias y entidades de su 

competencia para su integración de los informes que elabora la Secretaría, que requiere la Cámara de Diputados y 
otros reportes. 5. Elaborar notas de apoyo para la asistencia de los representantes de la Secretaría en los Órganos 

de Gobierno, Comités Técnicos, Comités de Control y Auditoría, así como en Comisiones y otras instancias de 
trabajo colegiado. 6. Revisar y analizar las solicitudes y consultas que presentan las dependencias y entidades en 

materia de ejercicio, control y seguimiento del gasto público federal para aportar los elementos que sustenten su 
gestión y resolución. 7. Revisar y, en su caso, dar seguimiento a los instrumentos de planeación nacional del 

desarrollo, reglas de operación de los programas de impacto social, y convenios y bases de desempeño que 
presenten para opinión o autorización las dependencias y entidades de su competencia. 8. Revisar los fideicomisos, 

mandatos y contratos análogos de las dependencias de su competencia para apoyar su constitución, modificación y 
registro, en los que la SHCP funge como fideicomitente, a fin de verificar el cumplimiento de la normativa aplicable. 
9. Revisar las propuestas de modificación al marco normativo competencia de la Subsecretaría de Egresos y a las 

normas en materia de servicios personales, en el ámbito presupuestario, para proporcionar los elementos de análisis 
que sustenten la opinión respectiva. 10. Revisar los proyectos de iniciativa de ley, decretos, acuerdos y otros 
documentos jurídicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario solicitadas. 11. Revisar las propuestas 

de registro para su alta, modificación o baja de la cartera de programas y proyectos de inversión, conforme al marco 
normativo establecido para ello. 12. Llevar el seguimiento y control del ejercicio de los recursos del presupuesto 

autorizado a los proyectos y programas de las dependencias y entidades de su competencia. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO DE ÓRGANOS 
DEL GOBIERNO DEL ISSSTE 

 

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II. De la Ministración, Concentración 
y Reintegro de Recursos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-2 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo VII. Del Pasivo Circulante de las 
Dependencias.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-3 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo V. De los Ingresos Excedentes. 
Artículos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-4 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III. De las Adecuaciones 
Presupuestarias.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-5 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 
Características de la programación, Presupuestación y aprobación del Presupuesto de 
Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma el 31 -12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma el 31 -12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-7 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-8 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características de la programación, Presupuestación y aprobación del Presupuesto de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-9 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Características del ejercicio y control presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma el 31 -12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 
Facultades y atribuciones generales contenidas en el Reglamento Interior de la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 11 de septiembre de 1996. Última reforma el 18-07-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales.  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SHCP/Reglamentos/11091996(1).pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 
Facultades y atribuciones generales contenidas en el Reglamento Interior de la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 11 de septiembre de 1996. Última reforma el 18-07-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II. De las facultades del Secretario.  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SHCP/Reglamentos/11091996(1).pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Elementos de la Estructura orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 29 de diciembre de 1976. Última reforma el 17-06-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Elementos de la Estructura orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 29 de diciembre de 1976. Última reforma el 17-06-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. De la Administración Pública Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma el 31 -12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-15 De las disposiciones generales, funciones y organización del ISSSTE.  

Subtema-1 Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 31 de marzo de 2007. Última reforma publicada DOF 27-05-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título II. Del Régimen Obligatorio. Capítulo VI. Seguro de retiro, cesantía en edad avanzada y 
vejez. Sección IV. De la pensión garantizada.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  

Tema-16 De las disposiciones generales, funciones y organización del ISSSTE.  

Subtema-1 Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 31 de marzo de 2007. Última reforma publicada DOF 27-05-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título II. Del Régimen Obligatorio. Capítulo VI. Seguro de retiro, cesantía en edad avanzada y 
vejez. Sección VI. Del Ahorro Solidario para el Incremento de las Pensiones.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  

Tema-17 De las disposiciones generales, funciones y organización del ISSSTE.  

Subtema-1 Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 31 de marzo de 2007. Última reforma publicada DOF 27-05-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículos Transitorios.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  

Tema-18 De las disposiciones generales, funciones y organización del ISSSTE.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 31 de marzo de 2007. Última reforma publicada DOF 27-05-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. De las funciones y organización del Instituto. Capítulo II. Órganos de Gobierno.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  

Tema-19 De las disposiciones generales, funciones y organización del ISSSTE.  

Subtema-1 Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 31 de marzo de 2007. Última reforma publicada DOF 27-05-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título I. De las Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  

Tema-20 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-21 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE 
LA SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

 


