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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento “C”

1 (Una).

06-411-1-CFOC001-0000319-E-C-I

OCL1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$22,153.30 (Veintidoés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:

Carreras Genéricas
Ciencias Politicas y
Administracion Publica

Area de Estudio

Ciencias Sociales y Administrativas

Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho

Ciencias Sociales y Administrativas Administracion
Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 2 afios minimos.

Areas de Experiencia:

Area Especifica
Gestiéon Administrativa

Area General
Administracién Publica
Politica Fiscal y
Hacienda Publica

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

L , . Hacienda Publica
Ciencias Econémicas

Naci (Presupuesto)

acionales

Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacién Derecho Administrativo
Derecho Nacionales

Ciencias Juridicas y Defensa Juridica 'y Procedimiento y Juicio
Derecho Procedimientos Laboral

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion Publica
Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).
Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y Outlook.
Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Realizar las pruebas de calidad para la sistematizacion del modelo y ejecutar la
operacion del mismo, en lo correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados, con curva salarial de
los Sectores y modelos de Educacion y Ciencia y Tecnologia. 2. Supervisar y revisar los diagnésticos a las
solicitudes de adecuacion de estructuras ocupacionales, de presupuesto de servicios personales, de estructuras
ocupacionales y de proyectos de normas, en lo correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados,
con curva salarial de los sectores y modelos de Educacion y Ciencia y Tecnologia. 3. Coordinar y revisar la
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

estimacion preliminar del presupuesto regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo
correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados, con curva salarial de los sectores y modelos de
Educacion, Ciencia y Tecnologia. 4. Realizar las pruebas de calidad para la sistematizacion del modelo y ejecutar la
operacion del mismo, en lo correspondiente a las Entidades Paraestatales con curva salarial de los sectores y
modelos de Educacion, Ciencia y Tecnologia. 5. Supervisar y revisar los diagndsticos a las solicitudes de
adecuacion de estructuras ocupacionales, de presupuesto de servicios personales, de estructuras ocupacionales y
de proyectos de normas, en lo correspondiente a las Entidades Paraestatales con curva salarial de los sectores y
modelos de Educacion, Ciencia y Tecnologia. 6. Coordinar y revisar la estimacion preliminar del presupuesto
regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente a las Entidades
Paraestatales con curva salarial de los Sectores y modelos de Educacion, Ciencia y Tecnologia. 7. Realizar las
pruebas de calidad para la sistematizacion del modelo y ejecutar la operacion del mismo, en lo correspondiente al
Gasto Federalizado del Sector Educacion. 8. Supervisar y revisar los diagnosticos a las solicitudes de adecuacion de
presupuesto de servicios personales, de estructuras ocupacionales y de proyectos de normas, en lo correspondiente
al Gasto Federalizado del Sector Educacion. 9. Coordinar y revisar la estimacion preliminar del presupuesto
regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente al Gasto Federalizado
del Sector Educacion.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO C

Tema-1 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2011. Agosto 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion 2011, Componentes de la clasificacion econdmica

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/programacion/2011/manual_pres2011/
manual_programacion_presupuesto_2011.pdf

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de mayo de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo. Unico. Objeto. Articulo 1.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2059_02-06-2009.pdf

Tema-3 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 4 de septiembre de 2009.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V, De los Ingresos
Excedentes, Seccion |, De los ingresos excedentes de las dependencias, articulo 108 al 113."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion 1l De las afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario. Articulos 107 al 107 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién, Capitulo 1ll, De la Aprobacion
y los mecanismos de comunicacién y coordinacion entre Poderes, Art. 42 a 44.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill, De las Adecuaciones
Presupuestaria, articulo 92."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma de fecha 4 de Septiembre de
2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo cuarto, Del Ejercicjo del Gasto Publico Federal, CAPITULO Il De las Adecuaciones
Presupuestarias, SECCION | De las adecuaciones presupuestarias para dependencias,
Comprende Articulos del 93 a 97."

Pagina web
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I, Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico, Seccion XIV, De los calendarios de presupuesto. Articulos 61 a 61
A

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 28-05-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo Unico Disposiciones Generales. Articulos 1 al 6.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 13-10-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccidn V De la Fiscalizacion Superior de la
Federacion. Articulo 79.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales.. Capitulo Il, Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16 al 23.; y de su Reglamento, Del Equilibrio
Presupuestario

y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo 1l, Del Impacto Presupuestario,
articulo 18 al 20.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo 1, De las Adecuaciones
Presupuestarias, Seccion Il De las adecuaciones presupuestarias y movimientos en servicios
personales. Articulos 101 a 102.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO PRIMERO, Disposiciones Generales, CAPITULO Il Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria Del ariculo 16 al 23"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | De la
Programacion y Presupuestacion. Articulos 24-38."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal

Bibliografia

"Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 20-06-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto, Plan y Programas. Articulos 21 al 32.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal

Bibliografia

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963.
Ultima reforma publicada el el Diario Oficial de la Federacién el 03 de mayo de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De los Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de los Titulares. Capitulo I,

SHCP F¢
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Discapacitadas

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

de los Articulos 12 al 20.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI De los Subsidios,
Transferencias y Donativos. Articulos 74-81."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1-5."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1 al 9.

Pagina web
http://mww.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof28
1210.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo Ill, De las Adecuaciones
Presupuestarias, articulo 57 al 60.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
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Discapacitadas

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 13-10-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo | De la Divisién de Poderes. Articulo 49.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 13-10-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. Del Trabajo y de la Prevision Social. Articulo 123.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 13-10-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo. Prevenciones Generales. Articulos 124 al 134. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Péagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
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Tema-26
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre Administracion Publica Federal

GpiA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf



