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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento de las Politicas de Gasto Publico y Federalismo.
1 (Una).

06-412-1-CFOC001-0000054-E-C-H.

OCl1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$22,153.30 (Veintidés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN).

Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestién Publica.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion
Pdblica

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
. Metodologia
. . - Economia Genera .
Ciencias Econémicas Econdmica
Economia Genera Finanzas Publicas

Ciencias Econémicas
Politica Fiscal y
Ciencias Econémicas Hacienda Publica
Nacionales

Hacienda Publica
(Presupuesto )

Politicas Publicas, Finanzas Publicas. Normatividad de la SHCP y Normatividad de la
Administracion Puablica Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo
aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros: Horario
mixto. El puesto estd bajo condiciones de estrés. Periodos especiales de trabajo: Se amplian
las jornadas de trabajo durante la integracion del Informe de Ejecucion del Plan Nacional de
Desarrollo (febrero-marzo), de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal (abril-junio) y del
Informe de Gobierno (junio-agosto).

Funciones Principales: 1. Examinar y actualizar los lineamientos y guiones tematicos establecidos para la
integracion del documento escrito del Informe de Gobierno, en los temas de su competencia: gasto publico,
federalismo, desincorporacion y creacién de Entidades Paraestatales y Gobierno que cueste menos. Asimismo,
revisar y analizar la informacion proporcionada por las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal para integrar la version preliminar de dicho Informe, que se presenta a consideracion de su superior
jerarquico. 2. Recopilar y analizar la informacién estadistica generada por las Dependencias y Entidades de la
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Administracion Puablica Federal, para integrar la version preliminar del Anexo del Informe de Gobierno, que se
presenta a consideracion de su superior jerarquico en los temas de su competencia: gasto publico, desincorporacion
y creacién de Entidades Paraestatales, Indicadores financieros de las Entidades de Control Presupuestario Directo,
Cuentas de los Estados Financieros de las Entidades de Control Presupuestario Directo, Federalismo y Gobierno
que cueste menos, asi como el apartado de Inversion Publica Federal. 3. Integrar conjuntamente con la Direccion de
Sistemas de Cuenta Publica e Informes de Gestion de la Coordinacion General de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, la actualizacién y operacién del Sistema de Inversion Publica Federal para Integrar el Anexo del
Informe de Gobierno. 4. Examinar y actualizar los lineamientos y guiones tematicos establecidos para la Integracion
del Informe de Ejecucién del Plan Nacional de Desarrollo, en los temas de su competencia: gasto publico,
federalismo, desincorporacion y creacion de entidades paraestatales y gobierno que cueste menos. 5. Revisar y
analizar la informacién estadistica y documental generada por las Subsecretarias de Hacienda y Crédito Publico y de
Egresos, la Unidad de Coordinacion con Entidades Federativas y la Comision Intersecretarial de Gasto
Financiamiento y de Desincorporacion, para integrar la version preliminar del Informe de Ejecucion del Plan Nacional
de Desarrollo que se presenta a consideracion de su superior jerarquico. 6. Examinar e integrar la informacion
proporcionada por el Ramo 06 Hacienda y Crédito Publico, relativa a las Entidades de Control Presupuestario
Indirecto coordinadas por dicho Ramo, que se presenta en el Analisis del Ejercicio del Presupuesto Programatico de
la Cuenta de la Hacienda Publica Federal. 7. Integrar la informacion correspondiente a los anexos: Informes
Bimestrales de Operacion del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes, y Memoria Circunstanciada del
Instituto para la Proteccién al Ahorro Bancario. 8. Consolidar el material para dar respuesta a los requerimientos del
Poder Legislativo y de la Auditoria Superior de la Federacion, sobre la informacion del Andlisis del Ejercicio del
Presupuesto Programatico de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal. 9. Facilitar el acopio de informacion para
dar respuesta a los requerimientos derivados de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, en el &mbito de su competencia. 10. Revisar la tipografia y redaccion de la crénica EI Gobierno
Mexicano en las versiones que se le asignen.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE LAS POLITICAS DE GASTO PUBLICO Y
FEDERALISMO

Tema-1 Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Subtema-1

Tema-2 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Elementos de analisis de la finanzas publicas
Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada en el DOF el 24 de junio de 2009.
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Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1-9 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada en el DOF el 24 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1-9 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de andlisis de la finanzas publicas.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. Seccidn Il, Del fondo rotatorio. Articulos 86-86-A. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Il, Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16-23.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas
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Tema-8

Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada el 17 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, De la Administracién Publica Federal Capitulo Unico, De la Administracién Publica
Federal. Articulos 1-9

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTQS SOBRE LA ESTRUQTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, ultima reforma publicada el 13 de octubre de2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Legislativo, Seccion I, De las facultades del Congreso.
Articulos 73-77

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2012. Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. Unidad de Politica y Control Presupuestario. Agosto de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

" 1) Lineamientos Especificos a observar para la integracion del Proyecto de PEF 2012. Elementos
programaticos."

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_20
12.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las finanzas publicas.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emite la Clasificacién Funcional del Gasto. Publicado en el Diario Oficial de
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

la Federacion el 27 de diciembre de 2010 .

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Funcional del Gasto.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172595&fecha=27/12/2010

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Objeto y Definiciones de la Ley, Capitulo Unico, Disposiciones Generales. Articulos
1-5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Indicadores Fiscales en México

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Rectoria de la Armonizacién Contable. Capitulo I, Del Consejo Nacional de
Armonizacién Contable. Articulos 6-10.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Indicadores Fiscales en México

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, De la Informacién Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo Il, Del
Contenido de la Cuenta Publica. Articulos 52-55

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Del federalismo. Capitulo Unico, De los recursos federales transferidos a las

entidades federativas, a los municipios y a las demarcaciones territoriales del Distrito Federal.
Articulos 8-11.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf
Finanzas Publicas.

Indicadores Fiscales en México



* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

T,
9

Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas
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Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada en el DOF el 24 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1-9 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Politicas Publicas.

Nociones de politicas publicas para el desarrollo econdmico

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2012. Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. Unidad de Politica y Control Presupuestario. Agosto de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccion. Insumos para la elaboracion de los anteproyectos y la integracion del Proyecto de
PEF

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_20
12.pdf

Politicas Publicas.

Gestién publica

Bibliografia

Shah, Anwar. Prestacion de Servicios Publicos (serie sobre sector publico, buen gobierno, y
responsabilidad y rendiciéon de cuentas). Tr. Ignacio Caviedes Hoyos. Colombia, Banco Mundial,
Mayol ediciones, 2008. Pp. 209.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 4 Los resultados son importantes.

Politicas Publicas.

Gestion publica

Bibliografia

Pérez Sanchez, Margarita (ed.) Analisis de politicas publicas. (Coleccion Manuales Ciencias
Politicas y Sociologia, NUmero 34). Espafia, Universidad de Granada, 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 3, El estudio de las politicas publicas.

Politicas Publicas.

Gestién publica

Bibliografia

Barzelay, Michael. La nueva gestién publica: un acercamiento a la investigacion y al debate de las
politicas. México, Fondo de Cultura Econdmica, Primera edicion en espafiol 2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1ll. Analisis comparativo de formulacion de politicas de gestion publica.

Politicas Publicas.

Nociones de politicas publicas para el desarrollo econémico

Bibliografia

Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada el 20 de junio de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Capitulo Primero, Disposiciones Generales, Articulos 1-11.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Politicas Publicas.

Gestién publica

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las Reglas de Operacion del Fondo para la Prevencién de
Desastres Naturales. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo | Disposiciones generales. Articulos 1-11.

Pagina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172175&fecha=23/12/2010

Politicas Publicas.

Gestion publica

Bibliografia

Ley General de Proteccion Civil. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de mayo de
2000. Ultima reforma publicada el 24 de abril de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI, De las declaratorias de emergencia y de desastre. Articulos 29-37.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/141.pdf

Politicas Publicas.

Gestion publica

Bibliografia

Ley General de Proteccion Civil. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de mayo de
2000. Ultima reforma publicada el 24 de abril de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo | Disposiciones generales. Articulos 1-8.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/141.pdf

Politicas Publicas.

Gestion publica

Bibliografia

Ley General de Proteccion Civil. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de mayo de
2000. Ultima reforma publicada el 24 de abril de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Il, Del Sistema Nacional. Articulos 9-15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/141.pdf

Politicas Publicas.

Politicas publicas para el desarrollo econémico

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada el 17 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Administracion Publica Paraestatal, Capitulo Unico, De la Administracion
Pulblica Paraestatal. Articulos 45-56.



-

g;“"?'%

{ }

b 4

£

Acceso al Servicio Publico en

Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-27
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Politicas Publicas.

Nociones de politicas publicas para el desarrollo econémico

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada el 17 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Administracion Publica Centralizada, Capitulo I, De las Secretarias de
Estado y los Departamentos Administrativos, Articulos 10-25.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
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