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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento Juridico Presupuestario

1 (Una).

06-418-1-CFOC001-0000018-E-C-P

OCL1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$22,153.30 (Veintidoés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN).

Direccién General Juridica de Egresos
México, Distrito Federal.

Nivel Académico:

Escolaridad: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:

Carreras Genéricas
Derecho

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 2 afios minimos.

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica

Derecho y Legislacion
Nacionales

Grupo de Experiencia

Ciencias Juridicas y Derecho Administrativo
Derecho

Marco Juridico Administrativo Presupuestario y Proceso Presupuestario del Gasto

Publico Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracién Publica

Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion

General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Basico en: Word, Excel Power Point.

Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo Condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Desarrollar informacion juridico presupuestaria que permita la formulacion del
anteproyecto de Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada ejercicio fiscal, conforme a las
directrices establecidas, para que dicho anteproyecto sea presentado a la consideracion de la Camara de Diputados
en los plazos y términos establecidos en la Constitucion. 2. Facilitar informacién y elementos que en materia juridico
presupuestaria sean requeridos para asesorar en el proceso de elaboracidn del proyecto de Decreto al Interior del
Ejecutivo Federal, asi como durante el proceso de discusién, dictamen y aprobacién del Presupuesto de Egresos de la
Federacion en la Camara de Diputados, con el objeto de que dicho Presupuesto sea aprobado en los plazos y
términos establecidos en la Constitucion y en congruencia con las disposiciones legales aplicables y las Politicas
Publicas de la Administracién Publica Federal. 3. Desarrollar los proyectos de opiniones juridicas respecto de las
consultas en materia presupuestaria que presenten las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal, con el objeto de proveer criterios para la adecuada aplicacién de los ordenamientos juridicos. 4. Proporcionar
informacién y elementos necesarios para permitir que la Direccion Juridica Presupuestaria asesore juridicamente a los
Secretarios Técnicos de las Comisiones Intersecretariales de Gasto Financiamiento y de Desincorporacion, con el
objeto de proveer elementos legales para la adecuada toma de decisiones. 5. Desarrollar mecanismos de respuesta
que permitan a la Direccién Juridico Presupuestaria asesorar en el ambito de su competencia a los Poderes
Legislativo y Judicial, las personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada por disposicion
constitucional, las entidades federativas y las presentadas por los ciudadanos con fundamento en el derecho de
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

peticion establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con el objeto de proveer criterios
para la adecuada aplicacion de los ordenamientos juridicos. 6. Comunicar las solicitudes de opinion a las unidades
administrativas competentes de la Subsecretaria de Egresos en la formulacién de la evaluacion del impacto
presupuestario, respecto a los anteproyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y 6rdenes del Presidente de la
Republica, y de disposiciones administrativas de caracter general, con el objeto de cuidar que los referidos
ordenamientos sean congruentes con el marco juridico que regula la materia presupuestaria y se identifique el impacto
en el gasto publico derivado de su aplicaciéon. 7. Integrar las opiniones que en el ambito juridico presupuestario se
emitan, respecto de los anteproyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y ordenes del Presidente de la Republica, y
de disposiciones administrativas de caracter general, con el objeto de cuidar que los referidos ordenamientos sean
congruentes con el marco juridico que regula la materia presupuestaria. 8. Facilitar los elementos juridicos a fin de que
la representacion de la Direccion General Juridica de Egresos ante la Procuraduria Fiscal de la Federacién y la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal y en los grupos de trabajo que se conformen, permita determinar el
contenido final en materia juridico presupuestaria, de las disposiciones administrativas que se emitan en la
Administracion Publica Federal. 9. Desarrollar el contenido juridico presupuestario de los anteproyectos de decretos,
acuerdos y ordenes del Presidente de la Republica, y de disposiciones administrativas de caracter general que incidan
en materia presupuestaria, a fin de asegurar la observancia de las disposiciones en materia presupuestaria. 10.
Facilitar la comunicacion con las diversas areas que participan en la integracion de los anteproyectos de decretos,
acuerdos y 6rdenes del Presidente de la Republica, y de disposiciones administrativas de caracter general que incidan
en materia presupuestaria a fin de obtener las respectivas opiniones que permitan garantizar la eficaz aplicacién de los
mismos 11. Formular el contenido final de los anteproyectos de decretos, acuerdos y 6rdenes del Presidente de la
Republica, y de disposiciones administrativas de caracter general que incidan en materia presupuestaria para su
posterior aprobacion por parte del Director Juridico Presupuestario.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO JURIDICO PRESUPUESTARIO

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Publica Federal (APF)
Bibliografia
Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 3 de septiembre de 1999. Ultimas reformas publicadas DOF 05-03-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero De la Organizacion y Funcionamiento de la CaAmara de Senadores. Capitulo Quinto
De las Comisiones."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/168.pdf

Tema-2 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Publica Federal (APF)
Bibliografia

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 3 de septiembre de 1999. Ultimas reformas publicadas DOF 05-03-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Organizacion y Funcionamiento de la Camara de Senadores. Capitulo Segundo
De la Mesa Directiva. Seccion Primera De su integracion, duracién y eleccion.”
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Discapacitadas

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/168.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF)
Bibliografia

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 3 de septiembre de 1999. Ultimas reformas publicadas DOF 05-03-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Organizacion y Funcionamiento de la Camara de Diputados. Capitulo Segundo
De la Mesa Directiva. Seccion Primera De su integracion, duracion y eleccion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/168.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 - 15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF)
Bibliografia

Cadigo Civil Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion en cuatro partes los dias 26 de
mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto de 1928. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Decimo Del Contrato de Prestacion de Servicios. Capitulo Il De la Prestacion de Servicios
Profesionales. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/2.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Publica Federal (APF).
Bibliografia

Caodigo Civil Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion en cuatro partes los dias 26 de
mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto de 1928. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones Preliminares.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/2.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IX Del Ejercicio y Pago en Servicios
Personales. Seccion | De las disposiciones generales del ejercicio y pago en servicios personales. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo | De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VII Del nivel de desagregacion del proceso presupuestario.
Articulos 29-30. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF)
Bibliografia

"Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 28-11-2008."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il De los Organismos Descentralizados. Seccion A Constitucion, Organizacién y
Funcionamiento. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF)
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 05-07-2010
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Comunes para los sujetos obligados. Capitulo 1l Obligaciones de
transparencia.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales

Bibliografia

Codigo Civil Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion en cuatro partes los dias 26 de
mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Cuarto De las Obligaciones. Primera Parte De las Obligaciones en General. Titulo Quinto
Extincion de las Obligaciones. Capitulo | De la Compensacion. Articulos 2185 a 2205.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/2.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF)
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Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley de Planeacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 20-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Cuarto Plan y Programas."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de
agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 30-05-2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Del Procedimiento Administrativo. Capitulo Primero. Disposiciones Generales."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanog, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. dltima reforma el Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccion Il De las Facultades del Congreso.
Articulos 73-77."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Constituciéon Politica de los Estados l)nidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo 1l Del Poder Legislativo. Seccion IV De la Comision Permanente. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. dltima reforma el Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Octavo De las Reformas de la Constitucion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia
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Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22

@

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo | De la Division de Poderes. Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccion 1l De
la Iniciativa y Formacion de las Leyes. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componentes del proceso presupuestario.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componentes del proceso presupuestario.

Bibliografia

Constituciéon Politica de los Estados {Jnidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Capitulo | De las Garantias Individuales."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Constituciéon Politica de los Estados L}nidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo 1l Del Poder Legislativo. Seccion Il De la Iniciativa y Formacion de las
Leyes."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados gnidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo | De la Divisién de Poderes. Capitulo 1l Del Poder Legislativo. Seccion Il De
la Iniciativa y Formacion de las Leyes. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
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Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25

Subtema-1

Tema-26
Subtema-1
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Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Il Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componentes del proceso presupuestario.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo 1l Del Poder Legislativo. Seccion 11l De las Facultades del Congreso."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal

Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. dltima reforma el Ultima reforma publicada DOF 17-08-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccién Il De las Facultades del Congreso. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderé a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
0s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

Gl)l'A DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

SHCP F¢
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El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://lwww.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
0s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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