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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Analista de Ingresos Coordinados 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-114-2-CFPB003-0000115-E-C-T 
Nivel (Grupo/Grado): PB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$17,118.89 (Diecisiete mil ciento dieciocho pesos 89/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Coordinación con Entidades Federativas 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Naturales y Exactas Contaduría 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 

 
Experiencia Laboral: 
Años de Experiencia: 1 año mínimo. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Contabilidad 
Contabilidad 
Financiera 

Ciencias Económicas Economía General Finanzas Públicas 
Ciencias Económicas Administración Administración 
Ciencias Jurídicas y 
Derecho  

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

   
 

Conocimientos: Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, Finanzas Públicas, Normatividad de la 
SHCP y Normatividad de la  Administración Pública Federal. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico de Office Word, Excel, Power Point. 

Otros: Horario mixto. 
 
Funciones Principales: 1. Revisar resumen de operación de caja, las pólizas de ingresos y egresos en la cuenta 
comprobada de ingresos federales coordinados que cada una de las Entidades Federativas rinden ante la SHCP, 
por conducto de las Administraciones Locales de Recaudación respectiva, a más tardar el día 10 de cada mes o 
siguiente día hábil a fin de cumplir con la normatividad vigente. 2.  Archivar la información de la cuenta comprobada 
a través del escaneo, para la integración del expediente de cada Entidad Federativa. 3.  Elaborar un cuadro con la 
información del impuesto especial sobre producción y servicios relativa a la venta final de gasolina y diesel mediante 
la información enviada por las Entidades Federativas, que contenga la recaudación (11/11), incentivos 
autoliquidados (9/11) y la retención de la federación (2/11) para cumplir con la normatividad emitida. 4. Elaborar 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres cuadro estadístico comparativo mediante la información enviada por las Entidades Federativas con respecto al año 

anterior de la información del impuesto especial sobre producción y servicios relativos a la venta final de gasolina y 
diesel, para cumplir con la normatividad emitida. 5.  Mantener actualizado el banco de datos a través de la captura 
de las cifras definitivas liquidadas a las Entidades Federativas, de los ingresos participables que establecen la Ley 
de Coordinación Fiscal y el Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal, para que el análisis 
de esta información coadyuve en la toma de decisiones. 6. Actualizar la información de los coeficientes de 
distribución mediante la comparación anual y obtener los cuadros estadísticos del comportamiento histórico de 
dichos conceptos, para que el análisis de esta información coadyuve en la toma de decisiones. 7. Obtener las cifras 
definitivas reales de las participaciones en ingresos federales y de los incentivos económicos utilizando el índice de 
inflación correspondiente, para que el análisis de esta información coadyuve en la toma de decisiones. 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

ANALISTA DE INGRESOS COORDINADOS 
 

Tema-1 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Facultades y Obligaciones.  

 
Bibliografía 

 

Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno 
Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de 
Aguascalientes. 

 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación de 3 de diciembre de 2008. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"SECCION IV DE LA RENDICION DE CUENTA MENSUAL COMPROBADA DE INGRESOS 
COORDINADOS Y DEL SISTEMA DE COMPENSACION DE FONDOS "  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2008/diciembre/convenios_0312
2008_121514.pdf  

Tema-2 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Facultades y Obligaciones.  

 
Bibliografía 

 

Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno 
Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de 
Aguascalientes. 

 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación de 3 de diciembre de 2008. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Sección V de las Facultades Reservadas de la Secretaria."  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2008/diciembre/convenios_0312
2008_121514.pdf  

Tema-3 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Incentivos Económicos.  

 
Bibliografía 

 

"ANEXO No. 1 al Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal, que celebran 
la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, el Estado de Quintana Roo y el Ayuntamiento del 
Municipio de Benito Juárez de dicha entidad federativa. 
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Publicado el 21 de octubre de 2009  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"SECCION I DE LA ADMINISTRACION DEL DERECHO POR EL USO, GOCE O 
APROVECHAMIENTO DE INMUEBLES, QUE ESTAN OBLIGADAS A PAGAR LAS PERSONAS 
FISICAS Y LAS MORALES QUE USEN, GOCEN O APROVECHEN LAS PLAYAS, LA ZONA 
FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y LOS TERRENOS GANADOS 

 
AL MAR O A CUALQUIER OTRO DEPOSITO DE AGUAS MARITIMAS. Clausulas de la primera a 
la octava. 

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2009/octubre/anexos_21102009
_182056.pdf  

Tema-4 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Incentivos Económicos.  

 
Bibliografía 

 

"Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno 
Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de 
Aguascalientes. 

 
. Publicado en el Diario Oficial de la Federación de 3 de diciembre de 2008. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Sección III De los Incentivos Económicos. "  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2008/diciembre/convenios_0312
2008_121514.pdf  

Tema-5 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II. Del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. Artículos 10 a 12.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-6 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo III De la Colaboración Administrativa entre las Entidades y la Federación. Artículos 13 a 
15.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-7 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.  

 
Bibliografía 

 

"Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno 
Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de 
Aguascalientes. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Publicado en el Diario Oficial de la Federación de 3 de diciembre de 2008. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Sección III De los Incentivos Económicos. "  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2008/diciembre/convenios_0312
2008_121514.pdf  

Tema-8 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.  

 
Bibliografía 

 

"Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno 
Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de 
Aguascalientes. 

 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación de 3 de diciembre de 2008. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección I. De las Disposiciones Generales del Convenio de Colaboración Administrativa entre las 
Entidades y la Federación.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2008/diciembre/convenios_0312
2008_121514.pdf  

Tema-9 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Incentivos Económicos.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"CAPITULO I De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos 
Federales. Artículos 1 al 9. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-10 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Facultades y Obligaciones.  

 
Bibliografía 

 
"Convenio de Adhesión al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal del Estado de Aguascalientes, 
publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 1979.  

 
Garza, Sergio Francisco, de la, Derecho Financiero Mexicano, Porrúa, S.A., México, 1986. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Considerandos Primero a Séptimo. "  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuer
dosYConvenios/Aguascalientes/ags_conv_adhesion_dof_28dic1979.pdf  

Tema-11 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV. De los Organismos en Materia de Coordinación. Artículos 16 a 24.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-12 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Incentivos Económicos.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"CAPITULO V De los Fondos de Aportaciones Federales. Artículos del 25 al 51."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-13 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Incentivos Económicos.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo I de las participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en ingresos 
federales. Artículos 1° al 9°."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-14 "Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. "  

Subtema-1 Incentivos Económicos.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos 
Federales, Artículos 1° a 9-A. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-15 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos."  

 
Bibliografía 

 
"CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 14-07-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
" Capítulo I. De los Derechos Humanos y sus Garantías. Artículos del 1 al 29."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-16 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Ley Orgánica de la Adiminstración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
"LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 29 de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 17-06-2009"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TITULO SEGUNDO De la Administración Pública Centralizada. CAPITULO II De la Competencia 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres de las Secretarías de Estado, Departamentos Administrativos y Consejería Jurídica del Ejecutivo 

Federal Artículos 26 al 44 bis"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-17 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos."  

 
Bibliografía 

 
"CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 14-07-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero. Capítulo II Del Poder Legislativo. Sección III De las Facultades del Congreso. 
Artículos del 73 al 77. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-18 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Ley Federal de Presupuesto y Respónsabilidad Hacendaria. "  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma es de fecha 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo II. Capítulo II De la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos. Artículos 39 al 41.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-19 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Ley Federal de Presupuesto y Respónsabilidad Hacendaria. "  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma es de fecha 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo II Capítulo III De la Aprobación y los mecanismos de comunicación y coordinación entre 
Poderes . Artículos del 42 al 44.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-20 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-21 Conocimientos sobre la SHCP 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE 
LA SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

 


