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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cadigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Director(a) de Apoyo Técnico
1 (Una).
06-411-1-CFMB002-0000014-E-C-|

MB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:

Carreras Genéricas
Administracion
Computacion e Informéatica
Computacion e Informéatica

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas
Ingenieria y Tecnologia
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 7 afios o mas
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Politica de la
Informacién
Economia General Finanzas Publicas
Politica Fiscal y Hacienda  Hacienda Publica
Publica Nacionales (Presupuesto)
Administracion Publica Gestién Administrativa
Analisis y Analisis
Funcional

Grupo de Experiencia Area General

Ciencia Politica Ciencias Politicas
Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas
Ciencia Politica

Matematicas Calculo de Variaciones

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Puablico Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion Pablica
Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Conocimientos:

Habilidades: Liderazgo y Negociacion. (Valor en el perfil 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel y Power Point. Otros:
Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Disefiar y desarrollar modelos y técnicas que ayuden a administrar y controlar los
Recursos Federales distribuidos a las Entidades Federativas. 2. Establecer las reglas, lineamientos, criterios y
metodologia de operacion del FIES. 3. Asesorar a las Entidades Federativas en las consultas relacionadas con la
operacion del FIES. 4. Supervisar la elaboracion de los informes que se deben proporcionar a las Entidades
Federativas y a las Instancias Fiscalizadoras. 5. Coordinar las sesiones del Comité Técnico del FIES, apoyando al
Secretario Técnico, presentando los informes a los miembros del Comité, llevando el Acta y Seguimiento de Acuerdos
de las Sesiones. 6. Administrar y controlar el acervo fisico y electrénico emitido por la operacién del FIES. 7. Proponer
y administrar sistemas y procedimientos para el control y seguimiento presupuestario de los actos juridicos que
reciben aportaciones de la APF. 8. Coordinar y supervisar la elaboracion de los informes que se deben proporcionar a
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Acceso al Servicio Publico en

P
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Idad de Oport

para

Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

las Dependencias, Entidades, Camara de Diputados, Instancias Fiscalizadoras y Ciudadania. 9. Disefiar y desarrollar
los Manuales del usuario y las Guias de Operacién del Sistema de Control de Actos Juridicos. Asi como asesorar en
el uso del Sistema a los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la APF. 10. Apoyar en la definicion
de metodologias y documentos normativos para el control de los Actos Juridicos que reciben aportaciones de la APF.
11. Coadyuvar en la elaboracion del anexo correspondiente a los Actos Juridicos de los informes de la situacion
econdmica, las finanzas Publicas y la deuda publica para su entrega trimestral a la Camara de Diputados. 12.
Administrar y controlar el acervo fisico y electronico emitido por la Administracion del Sistema de Control de Actos
Juridicos. 13. Asesorar y apoyar técnicamente en materia informatica, comunicaciéon grafica y estandarizacion de
informacién a la Direccion General Adjunta y a la Jefatura de Unidad. 14. Representar y acordar temas directamente
solicitados por la Direccion General Adjunta de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria.

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

@)

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE APOYO TECNICO

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1l De las entidades de control directo. Articulos 5 - 7.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo | Del Ejercicio,Articulos 45-50.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo XVI, De los Fideicomisos y Mandatos, Seccion VI, De la modificacion de contratos. Articulo 219."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

para

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Ill, De las Adecuaciones Presupuestarias, Seccion I, De las adecuaciones presupuestarias para
dependencias. Articulos 93 - 97."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il De las Reglas Generales y de los Ejecutores del Gasto, Seccion Il De los sistemas
electrénicos. Articulos 9 - 10A."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo XVI De los Fideicomisos y Mandatos. SeccionVIl De la suspensién de aportaciones, extinciéon y
terminacion de contratos. Articulos 220 - 222."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

I.Lineamientos especificos a observar para la integracion del Proyecto de PEF 2012.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mxEGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012_version_
2_0.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV De las Operaciones Presupuestarias de Control y Cierre, Seccion Il De las afectaciones
presupuestarias inherentes al cierre presupuestario. Articulo 107 -107A."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Discapacitadas

Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo XVI De los Fideicomisos y Mandatos, Seccion IV Del registro. Articulo 217."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

III) Metodologias; 4 ACEP Flujo de Efectivo.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012_version_
2_0.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Xl, Del ejercicio de la inversion fisica, Seccion IV, Del financiamiento con crédito multilateral.
Articulos 162 - 165.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo XI, Del ejercicio de la inversion fisica, Seccion |, De la autorizacion para la inversion fisica.
Articulos 156 - 158

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracion Pablica Federal .

Bibliografia

"REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE HACIENDA 'Y CREDITO PUBLICO Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de septiembre de 1996. Ultima reforma publicada DOF 18 de julio de
2006."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo VI, de las Unidades Administrativas Centrales. Articulos 12-92."

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SHCP/Reglamentos/11091996(1). pdf

SHCP F¢
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Discapacitadas

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18

Subtema-1

para

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion, Capitulo 1ll, De la Aprobacion y los
mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes, Art. 42 a 44.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo | De la Programacion y
Presupuestacion. Articulos 24-38."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Il Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo 1l De la Ministracién, el Pago y Concentracion de
los Recursos. Articulos 51 a 56.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF el 13 de octubre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo Prevenciones Generales, Articulos 124 - 134.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre Administracion Publica Federal

Gl}iA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de los
reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

SHCP F¢
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Discapacitadas

Tema-19

Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concursos/11
0/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO"
Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de los
reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concursos/11
0/rh_guia_ingreso2010.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo | De la Programacién y Presupuesto del Gasto Publico. Seccién | Del calendario de actividades
de la programacién y presupuesto. Articulo 22."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI De los Subsidios, Transferencias y
Donativos. Articulos 74-81."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV De las Operaciones Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion | De las adecuaciones
presupuestarias de control presupuestario. Articulos105-106."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
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Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

para

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO PRIMERO, Disposiciones Generales, CAPITULO Il Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria Del ariculo 16 al 23"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y
Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf




