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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cdédigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Instrumentacion de Convenios y Estudios Legales
1 (Una).

06-114-1-CFNC002-0000111-E-C-T

NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN).

Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas
México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:

Carreras Genéricas
Derecho

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 4 afios 0 mas

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica
Derecho y Legislacion
Nacionales

Grupo de Experiencia
Ciencias Juridicas y Derecho Fiscal
Derecho
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Finanzas Publicas, Normatividad de la
SHCP y Normatividad de la Administracion Publica Federal. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Conocimientos:

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el perfil 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Office, Outlook e Internet. Otros:
Horario mixto.

Otros Requerimientos:

Funciones Principales: 1. Elaboracion de estudios y proyectos de convenios, acuerdo, anexos, y declaratorias de
coordinacion en materia fiscal, mediante andlisis, recopilacion de fundamentacion legal, estructuracion del proyecto,
considerandos, clausulado o articulado y transitorios; asi como dar tramite y seguimiento de las mismas, a fin de
conformar juridicamente a los compromisos del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal. 2. Dar asistencia técnica
y asesoria juridica sobre coordinacion fiscal, asi como colaborar en estudios, dictamenes, oficios, mediante el
analisis de la legislacion y fundamentacion de la respuesta, para dar cumplimiento a la Ley de Coordinacion Fiscal a
los compromisos derivados de ésta. 3. Colaborar en diversos estudios de la Legislacion Tributaria Local y Municipal,
mediante la revision y analisis de Legislacion Estatal y Municipal y resimenes correspondientes, a fin de coadyuvar
en la labor de perfeccionamiento de la Coordinacion Fiscal. 4. Coadyuvar en la elaboracion de proyectos legislativos,
reglamentos y otras disposiciones juridicas en coordinacion fiscal, mediante analisis, estudios y reuniones con las
areas competentes y elaboracion de proyectos y sugerencias, con objeto de facilitar la consulta y establecer un
comparativo nacional, asi como para coadyuvar y dar cumplimiento a las Politicas de Coordinacion Fiscal. 5. Asistir y
participar en Reuniones de coordinacion fiscal con las Entidades Federativas, mediante asistencia a la reunién,
tomando notas o elaborando los estudios de apoyo al temario o cuadros de analisis, para recibir retroalimentacion y
apoyar los diversos temas de coordinacion en las diversas materias. 6. Elaborar estudios especificos de la
Legislacion Local y Municipal, a través de andlisis de propuestas, observaciones o Legislacion, Federal, Local y
Municipal, con objeto de coadyuvar en la solucion de planteamientos sobre coordinacion fiscal. 7. Formular
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

proyectos de oficios para la canalizacion de asuntos de la competencia de otras areas de la Secretaria o para
solicitar opinién, por revision y andlisis del escrito, canalizacion al area competente y, en su caso, emisiéon de
opinién, a fin de atender las solicitudes y dar cumplimiento a la funcién de enlace. 8. Proporcionar la informacion
solicitada por las areas competentes en materia de Coordinacion Fiscal, tratandose de medios de defensa en que
se involucren aspectos del Sistema Nacional de Coordinaciéon Fiscal. 9. Formular el proyecto de agenda y
coadyuvar en la preparacion de la celebracion de la Junta de Coordinacion Fiscal, en la cual se analizaran y en su
caso, aprobaran los proyectos de dictamenes técnicos derivados del articulo 11-A de la Ley de Coordinacién
Fiscal, para coadyuvar en la resolucién del recurso de inconformidad a cargo del Servicio de Administracion
Tributaria. 10. Coadyuvar en la formulacion de proyectos de dictamenes técnicos derivados del articulo 11-A de la
Ley de Coordinacion Fiscal, mediante proyectos de opinion del Representante de la Secretaria y de dictamen
técnico, previo analisis de la Legislacion Estatal impugnada, para coadyuvar en el analisis de la Junta de
Coordinacion Fiscal y posterior emision de las resoluciones respectivas. 11. Coordinar la digitalizacién y
seguimiento del programa de archivos denominados “Bunker”, especificamente en lo relativo a los asuntos referidos
a los recursos del articulo 11-A de la Ley de Coordinacion Fiscal, a fin de dar cumplimiento a los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal. 12. Procurar el cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica Gubernamental y su Reglamento, colaborando en las tereas de fortalecimiento de sistemas y
procedimientos sobre transparencia dentro de las areas de la Unidad de Coordinacion con Entidades Federativas,
asi como en la elaboracion de estudios para la mejora organizacion, clasificacién y manejo de los documentos. 13.
Colaborar en la debida aplicacion de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, participando en el ambito de competencia de la Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas,
con estudios juridicos que conlleven a transparentar la gestion publica mediante la difusion de la informacion
solicitada. 14. Analizar el fundamento juridico de las solicitudes de informacion recibida y otras actividades
derivadas de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, a fin de dar
cumplimiento a dicha Ley y su Reglamento, conjuntamente con otras areas de la Unidad de Coordinacion con
Entidades Federativas, para que toda persona pueda tener acceso a la informacion mediante procedimientos
sencillos y expeditos.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE INSTRUMENTACION DE CONVENIOS Y ESTUDIOS LEGALES

Tema-1 Finanzas Publicas
Subtema-1 Leyes y Reglamentos.
Bibliografia

Ley Del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 1l De la Enajenacion. Articulos 8 a 13. Capitulo Il De la Prestacion de Servicios. Articulos 14
a18-A
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf
Tema-2 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Balance Fiscal.
Bibliografia
"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. SHCP, abril 2011."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

2. Balance publico o tradicional. 2.3. Clasificacién y agrupacion de las operaciones financieras. 2.3.1.
Ingresos presupuestarios.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas

Balance Fiscal.

Bibliografia

Normas y Metodologia para la Emision de Informacion Financiera y Estructura de los Estados
Financieros Bésicos del Ente Publico.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estructura de los Estados Financieros Bésicos del Ente Puablico.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/nor_info_fin.pdf

Finanzas Publicas

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Codigo Fiscal De La Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre
de 1981. Ultima reforma publicada DOF 10-05-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo 1. Articulo 1 al 17-B.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV de los organismos en materia de coordinacion, articulos 16 al 24.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Reglamento del articulo 90. de la ley de coordinacién fiscal en materia de registro de obligaciones y

empréstitos de entidades federativas y municipios. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de octubre de 2001.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento del articulo 90. de la ley de coordinacién fiscal en materia de registro de obligaciones y
empréstitos de entidades federativas y municipios.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/80_reg_Icfa9.pdf
Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
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Subtema-1

Tema-11
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Tema-12
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1l Del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

"Convenio de Colaboracion Administrativa. "

Bibliografia

4to Informe de Gobierno, Felipe Calderén Hinojosa, 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Gasto Programable.

Pagina web
http://cuarto.informe.calderon.presidencia.gob.mx/pdf/informe_de_Gobierno/2_1.pdf
Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

"Convenio de Colaboracion Administrativa. "

Bibliografia

Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Misién, Vision y Valores del Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas.
Pagina web

http://www.indetec.gob.mx/Direccion/Mision/Default.asp

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Convenios dentro del Sistema Nacional de Coordinacidn Fiscal.

Bibliografia

"Anexo No, 16 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado

entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno
del Estado de Baja California,

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de mayo de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Clausulas Primera a Décima.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/AcuerdosYC
onvenios/BajaCalifornia/bc_anex16_cca_29may2007.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

"Convenios dentro del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal. "

Bibliografia

"Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de
Aguascalientes.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion de 3 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Seccion | De las Disposiciones Generales. Seccién Il. De las facultades y Obligaciones. Seccion 11,

Delos incentivos econdmicos. Clausula Vigésima. "
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuerdo

sYConvenios/Paginas/Aguascalientes.aspx
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal
B8 SADENIA ¥ ";@;
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Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV De los Organismos en Materia de Coordinacion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

"Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. De la Garza, Sergio Francisco. Derecho Financiero
Mexicano, Porrda, S.A., México 1986. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal. Articulos 10 a 12. Parte Tercera. El
Derecho Tributario Sustantivo. Capitulo |,. El Poder Tributario del Estado, Numeral 9.3.2 El Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal, pagina 247,

del Libro de Derecho Financiero Mexicano

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales, Articulos 1 a 9-A. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales, Articulos 1 a 9-A. "

Pagina web

www.diputados.gob.mx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Capitulo | De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1 a 9-A. . "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1l Del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V Fondo de aportaciones Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. Abril de 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional. 2.3. Clasificacion y agrupacion de las operaciones financieras. 2.3.1.
Ingresos presupuestarios.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. SHCP, abril 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1. El concepto de balance fiscal.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas

Balance Fiscal.

Bibliografia

Presupuesto Gastos Fiscales 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Exenciones.
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Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/INGRESOS/ingresos_presupuesto_gastos/presupuesto_gasto_fiscales_
2010.pdf

Finanzas Publicas.

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1l De la prestacion de servicios. Articulos 14 a 18 A. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Publicas.

Balance Fiscal.

Bibliografia

"Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. SHCP, abril 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodologi
as/1bfm.pdf

Finanzas Publicas

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley Del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V De la importacién de bienes y servicios. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Publicas

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma es de fecha 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo Il De la Ley de Ingresos
y el Presupuesto de Egresos. Articulo 39.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas

Declaratoria en Materia de Derechos.

Bibliografia

Declaratoria de Coordinacion en materia federal de Derechos entre la Federacion y el Estado de
Aguascalientes, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de marzo de 1982.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
1 3 L
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Tema-27

Subtema-1

Tema-28
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://dof.gob.mx/index.php?year=1982&month=03&day=04

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderé a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
0s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre Administracion Publica Federal

GI:JI'A DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurs
0s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf



