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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Analista de Medios Jurídicos de Defensa en Coordinación Fiscal 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-114-2-CFPB003-0000106-E-C-D 
Nivel (Grupo/Grado): PB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$17,118.89 (Diecisiete mil ciento dieciocho pesos 89/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Coordinación con Entidades Federativas 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad:  

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 1 año mínimo. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Jurídicas 
Derecho y Legislación 

Nacionales 
Derecho Fiscal 

   
 

Conocimientos: Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, Finanzas Públicas, Normatividad de la 
SHCP y Normatividad de la Administración Pública Federal. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico en Office, Outlook e Internet. Otros: 

Horario mixto.   
 
Funciones Principales: 1. Coadyuvar en la elaboración de estudios y proyectos de convenios, acuerdos, anexos y 

declaratorias de coordinación en materia fiscal, mediante análisis, recopilación de fundamentación legal, 
estructuración del proyecto, considerandos, clausulado o articulado y transitorios, así como trámite y seguimiento de 
las mismas, a fin de dar forma jurídica a los compromisos del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. 2. 

Coadyuvar en la asistencia técnica y asesoría jurídica sobre coordinación en materia de Coordinación Fiscal, así 
como colaborar en estudios, dictámenes, oficios, mediante el análisis de la legislación y fundamentación de la 
respuesta, para dar cumplimiento a la Ley de Coordinación Fiscal y a los compromisos derivados de esta. 3. 

Coadyuvar en la elaboración de proyectos legislativos, reglamentos y otras disposiciones jurídicas en coordinación 
fiscal. 4. Coadyuvar en las reuniones de coordinación con las Entidades Federativas en materia de Coordinación 

Fiscal, mediante la toma de notas o elaborando estudios de apoyo al temario o cuadros de análisis para recibir 
retroalimentación y apoyar los diversos temas de coordinación en las diversas materias. 5. Coadyuvar en la 

formulación de proyectos de oficios para la canalización de asuntos de la competencia de otras áreas de la 
Secretaría y del Servicio de Administración Tributaria en las materias de coordinación para solicitar opinión, por 
revisión y análisis del escrito, canalización del área competente y en su caso emisión, a fin de atender las consultas 
y dar cumplimiento a la función de enlace. 6. Coadyuvar en la proporción de información y documentación para la  

Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Servició de Administración Tributaria en las materias de Coordinación 
Fiscal, a fin de atender las consultas y dar cumplimiento a la función del área. 7. Coadyuvar en la formulación del 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres proyecto de agenda y convocatoria para la elaboración de la Junta de Coordinación Fiscal, en la cual se analizarán y 

en su caso se aprobarán los proyectos de dictámenes técnicos, derivados del Artículo 11-A de la Ley de 
Coordinación Fiscal, para coadyuvar en la resolución del recursos de inconformidad a cargo del Servicio de 
Administración Tributaria conforme a la Ley de Coordinación Fiscal. 8. Coadyuvar en la formulación de proyectos de 

dictámenes técnicos derivados del Artículo 11-A de la Ley de Coordinación Fiscal mediante proyectos de opinión del 
representante de la Secretaría y de dictamen técnico, previo análisis de la Legislación Estatal impugnada, para 
coadyuvar en la resolución de inconformidades del contribuyente, conforme a la Ley de Coordinación Fiscal. 9. 

Coadyuvar con la digitalización y seguimiento del Programa de Archivos denominado Bunker, específicamente en lo 
relativo a los recursos de inconformidad dictámenes técnicos derivados del Artículo 11-A de la Ley de Coordinación 
Fiscal. 10. Coadyuvar en la resolución de consultas de las Entidades Federativas, relativas al pago en especie con 
obras de arte, en el marco del convenio de adhesión al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. 11. Coadyuvar con 

las áreas competentes del Servicio de Administración Tributaria en la recopilación de la información necesaria sobre 
la ubicación, así como de la entrega de las obras de artes plásticas que les hayan sido asignadas por sorteo a las 
Entidades Federativas. 

 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 

ANALISTA DE MEDIOS JURÍDICOS DE DEFENSA EN COORDINACIÓN FISCAL 
 

Tema-1 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. "  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 31-12-2008. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Segundo, De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo III De la Aprobación 
y los mecanismos de comunicación y coordinación entre Poderes . Artículos 42 al 44.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-2 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 13-10-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero Capítulo II Del Poder Legislativo Sección III De las Facultades del Congreso del art. 
73 al 77."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum_crono.htm  

Tema-3 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Ley Federal de presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. "  

 
Bibliografía 

 
Diagnostico Integral de la Situación Actual de las Haciendas Publicas Estatales y Municipales 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo 4. Hacienda Pública de las Entidades Federativas. 4.1 Ingresos de las Entidades 
Federativas."  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/Estados/Paginas/DiagnosticoIntegral.aspx  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-4 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Gastos Fiscales 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
B. Definiciones y mediciones de Gastos Fiscales. Método  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/INGRESOS/ingresos_presupuesto_gastos/presupuesto_gasto_fiscale
s_2010.pdf  

Tema-5 finanzas Públicas.  

Subtema-1 Presupuesto De Egresos De La Federación Para El Ejercicio Fiscal 2012.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto De Egresos De La Federación Para El Ejercicio Fiscal 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Cuarto de las Reglas de Operación para Programas, Capitulo II de los criterios generales 
para programas específicos sujetos a reglas de operación del articulo 32 al 50.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf  

Tema-6 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Ley de Coordinación Fiscal  

 
Bibliografía 

 
Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978.Última reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II Del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. Artículos 10 a 12.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-7 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Rubro de Ingresos.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Clasificador por rubros de ingreso.  

 
Página web 

 
http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/cri.pdf  

Tema-8 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
"Balance Fiscal en México. Definición y Metodología. Abril de 2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
2. Balance público o tradicional. 2.3. Clasificación y agrupación de las operaciones financieras.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodolo
gias/1bfm.pdf  

Tema-9 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 "Ley Federal de presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. "  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Deuda Pública, Metodología Tradicional, Secretaría de Hacienda y Crédito Público.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Deuda Pública, Metodología tradicional.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodolo
gias/eo_am03.pdf  

Tema-10 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Ley de Coordinación Fiscal.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978.Última reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Transitorios. Artículos Primero a sexto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-11 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.  

 
Bibliografía 

 

"Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno 
Federal, por conducto de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y el Gobierno del Estado de 
Aguascalientes. 

 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación de 3 de diciembre de 2008. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección I. De las Disposiciones Generales. Clausula primera a séptima.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/AcuerdosY
Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx  

Tema-12 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 29 de 
diciembre de 1978. Última reforma publicada DOF 07-12-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IX De las Participaciones a las Entidades Federativas. Artículo 41 al 43.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf  

Tema-13 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978.Última reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV De los Organismos en Materia de Coordinación, artículos 16 al 24.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-14 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  
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Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Ley de Coordinación Fiscal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales. Artículos del 25 al 51.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-15 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Convenios dentro del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

 
Bibliografía 

 
Convenio de Adhesión al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal del Estado de Aguascalientes, 
publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 1979.  

 
Garza, Sergio Francisco, de la, Derecho Financiero Mexicano, Porrúa, S.A., México, 1986. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Considerandos Primero a decimo segundo. "  

 
Parte Tercera El Derecho Tributario Sustantivo. Capítulo I, El Poder Tributario del Estado, Núm. 
9.3.1 El Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuer
dosYConvenios/Paginas/Aguascalientes.aspx  

Tema-16 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
Sostenibilidad de las Finanzas en Gobiernos Subnacionales, Development Finance International, 
2009, Jaime Coronado Quintanilla.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Programa de fortalecimiento de capacidades de análise y estrategia de deuda para los países 
pobres muy endeudados. Publicación no. 12 primera parte  

 
Página web 

 
http://www.development-finance.org/es/temas/estrategia-de-deuda/alivio-de-la-deuda-externa-
/mejores-practicas-legales-e-institucionales/deuda-subnacional.html  

Tema-17 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
4to Informe de Gobierno, Felipe Calderón Hinojosa, 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"2.1 Política hacendaria para la competitividad Objetivo: contar con una hacienda pública 
responsable, eficiente, equitativa y transparente que promueva el desarrollo en un entorno de 
estabilidad económica Estrategia: 

 
fortalecer el marco de responsabilidad hacendaria. 

 
Página web 

 
http://cuarto.informe.gob.mx/pdf/Informe_de_Gobierno/2_1.pdf  

Tema-18 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Leyes y Reglamentos.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento del artículo 9o. de la ley de coordinación fiscal en materia de registro de obligaciones y 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres empréstitos de entidades federativas y municipios. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 

15 de octubre de 2001.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Reglamento del artículo 9o. de la ley de coordinación fiscal en materia de registro de obligaciones y 
empréstitos de entidades federativas y municipios. Artículos 1 al 12.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/80_reg_lcfa9.p
df  

Tema-19 Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.  

Subtema-1 Ley de Coordinación Fiscal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Coordinación Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1978. Última reforma publicada DOF 24-06-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I de las participaciones de los estados, municipios y Distrito Federal en ingresos federales. 
Artículos del 1 al 9 A.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-20 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-21 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE 
LA SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

 


