* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Supervisor(a) de Operacién de Ingresos Especiales
1 (Una).

06-610-2-CFPB003-0000075-E-C-O

PB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$17,118.89 (Diecisiete mil ciento dieciocho pesos 89/100 MN).

Subtesoreria de Operacion

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Preparatoria o Bachillerato.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:

Carreras Genéricas
No aplica

Areas Generales
No aplica

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Gestion Administrativa

Area General
Administracién Publica

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

Operaciones de Tesoreria, Servicios de la Tesoreria de la Federacion Normatividad de
la SHCP y Normatividad de la Administracion Publica Federal. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Basico de Microsoft Office. Otros: Horario mixto.
Disponibilidad para viajar

Funciones Principales: 1. Apoyar al 100%, la identificacién y aplicacion de los ingresos recibidos de los auxiliares
de la Tesoreria en Materia de Recaudacion, asi como de las dependencias y de otras instancias, a través de los
Sistemas y Procesos de Pago de Contribuciones Federales y otros conceptos, de conformidad con la normatividad
aplicable y los procedimientos establecidos.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUPERVISOR(A) DE OPERACION DE INGRESOS ESPECIALES

Tema-1
Subtema-1

Operaciones de Tesoreria de la Federacion
Operaciones de Pago a cargo del Gobierno Federal

Bibliografia
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO Il De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. SECCION | De la ministracion y reintegro."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria de la Federacion

Operaciones de Pago a cargo del Gobierno Federal

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO Il De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. SECCION | De la ministracion y reintegro."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria de la Federacién

Operaciones de Inversion de la Tesoreria de la Federacion

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de

la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, De las Operaciones de Inversion que puede realizar la Tesoreria.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Operaciones de Tesoreria de la Federacion.

Operaciones de Fondos Federales

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 31-12-2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TiTULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO Il De la Ministracién, el
Pago y la Concentracion de Recursos."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria de la Federacion

Operaciones de Pago a cargo del Gobierno Federal

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO VIII Del Pasivo Circulante
de las Entidades."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Operaciones de Tesoreria de la Federacion
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Acceso al Servicio Pablico en
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Operaciones de Fondos Federales

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO | Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestarias. SECCION Il Del comisionado habilitado."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria de la Federacion

Operaciones de Pago a cargo del Gobierno Federal

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de

la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo, De los Pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero, Generalidades sobre
los Pagos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Operaciones de Tesoreria de la Federacién

Operaciones de Inversion de la Tesoreria de la Federacion

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, De las Operaciones de Inversion que puede realizar la Tesoreria.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Recaudacion de Ingresos Federales.

Bibliografia

Ley de ingresos de la federacion para el ejercicio fiscal 2011

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1l De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales"

Pagina web
http://www.siem.gob.mx/siem2008/Leyes/LeyDelngresosDelLaFederacionParaElEjercicioFiscalDe2
011.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Créditos a cargo del Gobierno Federal, Dacién en Pago.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima Reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO TERCERO De los Pagos. CAPITULO Il De la Prescripcion de los Créditos a cargo de la

Federacién."
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Acceso al Servicio Pablico en
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Créditos a cargo del Gobierno Federal, Dacién en Pago.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima Reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO SEGUNDO De la Recaudacion. CAPITULO Il De la Dacién en Pago y de la Adjudicacion
de Bienes"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Recaudacion de Ingresos Federales.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de

la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De los Servicios de Recaudacion, Capitulo Tercero, De la Concentracion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Recaudacion de Ingresos Federales.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima Reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPITULO UNICO"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Recaudacion de Ingresos Federales.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima Reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Recaudacion, Capitulo I, Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Establecimiento de los Depdsitos al Cuidado ¢ a Disposicién del Gobierno Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 7 de mayo de 2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Tercero, De los Depdsitos al Cuidado 6 a Disposicion del Gobierno Federal. Capitulo I, Del
Establecimiento de los Depositos al Cuidado 6 a Disposicion del Gobierno Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Poder Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

Facultades del Poder Ejecutivo.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 2 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO TERCERO De la Administracién Pablica Paraestatal. CAPITULO UNICO De la
Administracion Publica Paraestatal.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Poder Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

Facultades del Poder Ejecutivo.

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 26 de diciembre de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"CAPITULO VI De las Unidades Administrativas Centrales."

Pagina web

http://portaltransparencia.gob.mx/pdf/61.pdf

Poder Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del Estado.

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 13-10-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del Estado.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Poder Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

De las Garantias Individuales.

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 13-10-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Capitulo I, De las Garantias Individuales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Contribuciones

Pago de Contribuciones de los Contribuyentes.

Bibliografia

Codigo Fiscal de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre
de 1981. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23

Subtema-1

Tema-24

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Segundo, De los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Poder Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

Facultades del Poder Ejecutivo.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 2 de junio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEGUNDO.De la Administracién Publica Centralizada.CAPITULO Il. De la competencia de
las Secretarias de Estado, Departamentos Administrativos y Consejeria Juridica del Ejecutivo.
Pagina web

http://www.correduriapublica.gob.mx/correduria/archivos/Norma2.pdf

Poder Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

Facultades del Poder Ejecutivo.

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 26 de diciembre de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, De la Competencia y la Organizacion. Capitulo V, De las Facultades del Procurador
Fiscal de la Federacion y del Tesorero de la Federacion.

Pagina web

http://portaltransparencia.gob.mx/pdf/61.pdf

Conocimientos sobre Administracién Publica Federal

GL)I'A DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.p
df

http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concu
rsos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf
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