* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Analista de Recursos Financieros

1 (Una).

06-710-2-CFPA003-0000223-E-C-M

PAS3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$16,128.59 (Dieciséis mil ciento veinte ocho pesos 59/100 MN).

Direccién General de Recursos Financieros
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:

Carreras Genéricas
Administraciéon
Economia
Contaduria

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Gestion Administrativa

Area General
Administracién Publica

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

Herramientas de Cémputo, Programacién y Presupuesto, Normatividad de la SHCP y
Normatividad de la Administracion Publica Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Basico en Word, Excel, Power Point. Otros:
Horario mixto. Disponibilidad de viajar a veces.

Funciones Principales: 1. Verificar, analizar y preparar la informacién requerida para el desarrollo del anteproyecto
de presupuesto de la Direccion General de Recursos Financieros, asi como auxiliar en la captura del anteproyecto

en los sistemas correspondientes. 2. Verificar, analizar y preparar la informacion requerida para la aplicacion de los
programas y/o proyectos de inversion. 3. Integrar, analizar y concentrar la informacién necesaria para la realizacion
de los diversos informes en materia de los recursos financieros de la Unidad Administrativa. 4. Realizar la captura en
los sistemas correspondientes, asi como la impresion de los reportes de afectaciones presupuestales, pagos a
terceros y demas movimientos del area. 5. Integrar, analizar y concentrar la informacion necesaria para elaboracion
de los formatos D-47 y D-70 de la DGRF.



* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ANALISTA DE RECURSOS FINANCIEROS

Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicién de los conceptos y de las partidas. 3000 Servicios Generales. 3400 Servicios
financieros, bancarios y comerciales..

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicion de los conceptos y de las partidas. 2000 Materiales y suministros. 2100 Materiales de
administracion, emision de documentos y articulos oficiales.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Programacién y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicion de los conceptos y de las partidas. 1000 Servicios personales.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Programacién y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XI, Del Ejercicio de la Inversién
Fisica. Seccion I, De la autorizacién para la inversion fisica. Art-156-158."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
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Idad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo | De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1-5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Programacién y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion . Capitulo | De la Programacion
y Presupuesto del Gasto Publico. Seccién VI De la clave presupuestaria Articulo 28."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicién de los capitulos.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De los Contratos. Capitulo Unico. Articulos 80-103."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf

Programacién y Presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada 4 de enero de
2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De los procedimientos de Contratacion. Capitulo Primero Generalidades.
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Idad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

7Y
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Articulos 26-27."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Programacion y Presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo |, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestarias. Seccion lll, De las cuentas por liquidar certificadas Art-73-78 A."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicién de los capitulos.

Pagina web
http://iwww.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Programacion y Presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IV, De la Austeridad y
Disciplina Presupuestaria. Articulos 61-63."

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacion y Presupuesto.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo |, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacion y Presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo | De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1-5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il, De la Ministracién, el Pago
y la Concentracion de Recursos. Articulos 51-56."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada 4 de enero de
2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De los Contratos. Capitulo Unico. Articulos 44-55 Bis"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917; ultima reforma publicada DOF 09 febrero de 2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Il.- Del Poder Legislativo. Seccidn lil.- De las Facultades del Congreso.
Articulos 73-77."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il, De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. Seccion Il Del fondo rotatorio Art-86-86 A."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo | Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestarias Seccion Il Del comisionado habilitado Art-70-72."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I, De la
Programacion y Presupuestacion. Articulos del 24-38."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de
marzo del 2006. Ultima reforma el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Idad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo |, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Herramientas de Computo.

Excel.

Bibliografia

Curso de Excel 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Unidad 6. Las Funciones.

Pagina web

http://www.aulaclic.es/excel2010/index.htm

Conocimientos sobre Administracién Pablica Federal

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf

Conocimientos sobre la SHCP

GUIA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO"

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_sh
cp.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/co
ncursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf



