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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Apoyo “B” 
 Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-311-1-CFNC003-0000134-E-C-S 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil  ochocientos noventa pesos 93/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Legislación Tributaria 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Educación y Humanidades Relaciones Internacionales 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Fiscal 

Ciencia Política Relaciones 
Internacionales Política Internacional 

Ciencia Política Relaciones 
Internacionales 

Tratados y Acuerdos 
Internacionales 

   
 

Conocimientos: Análisis Económico de los Impuestos, Sistema General de las Contribuciones, 
Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administración Pública Federal. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Office. Otros: Horario mixto. 

El puesto esta bajo condiciones de estrés. Disponibilidad para viajar: a veces. Periodos 
especiales de trabajo: Principalmente cuando se inician negociaciones. 

 
Funciones Principales: 1. Coordinar y supervisar los anteproyectos de iniciativas de Ley que reforman, adicionan y 

derogan diversas disposiciones fiscales, en materia de Código Fiscal de la Federación y de la Ley de Coordinación 
Fiscal. 2. Coordinar y supervisar la elaboración de los proyectos que reforman, adicionan y derogan los reglamentos 

de disposiciones fiscales, en materia de Código Fiscal de la Federación, así como los proyectos de resoluciones de 
reglas de carácter general en materia de Código Fiscal de la Federación. 3. Coordinar y supervisar el análisis y la 

atención de las consultas de sectores, grupos sociales, autoridades fiscales, Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal en materia fiscal. 4. Coordinar y supervisar el análisis para la emisión de opiniones 
sobre la implicación fiscal de los diversos dictámenes e iniciativas presentadas por el Poder Legislativo. 5. Coordinar 

y supervisar la participación en foros, eventos y reuniones con autoridades, organizaciones, sectores y grupos 
profesionales, con otras Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal, para difundir la legislación 
fiscal en materia de Código Fiscal de la Federación y de la Ley de Coordinación Fiscal y para conocer la 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres problemática respecto de la interpretación y aplicación de las disposiciones fiscales, a fin de determinar posibles 

soluciones. 6. Coordinar y supervisar la elaboración de estudios de carácter jurídico en materia de impuestos, 

necesarios para determinar la procedencia o improcedencia de las propuestas de reformas a las disposiciones 
fiscales en las materias de su competencia, de las diversas iniciativas de ley, fundamentado las opiniones y 
comentarios que se emiten en respuesta a las propuestas y consultas de los promoventes. 
 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

SUBDIRECTOR(A) DE APOYO "B" 
 

Tema-1 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 
Fundamento jurídico fiscal aplicable a las facultades de comprobación de las 
autoridades fiscales.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. 
Última reforma publicada DOF 27-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
TITULO CUARTO Regímenes Aduaneros. CAPÍTULO III Temporales de importación y de 
exportación. Sección Primera, Importaciones temporales.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-2 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 
Fundamento jurídico fiscal aplicable a las facultades de comprobación de las 
autoridades fiscales.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Comercio Exterior. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de julio de 
1993. Última reforma publicada en el DOF el 21-12-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título VII, Procedimientos en materia de prácticas desleales en materia de comercio 
internacional y medidas de salvaguarda.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-3 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 
Fundamento jurídico fiscal aplicable a las facultades de comprobación de las 
autoridades fiscales.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. 
Última reforma publicada DOF 27-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Quinto, De la franja y Región Fronteriza. Capítulo Único.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-4 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. 
Última reforma publicada DOF 27-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Octavo, Infracciones y Sanciones, Capítulo Único.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-5 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 

 
Ley de los Impuestos Generales de Importación y de Exportación. Publicada en el DOF el 
18 de junio de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículo Único. Tarifa de la Ley de los Impuestos Generales de Importación y de 
Exportación. I.- Reglas Generales.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-6 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el DOF el 29 de diciembre de 1978. 
Última reforma publicada DOF 07-12-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo V, De la importación de bienes y servicios.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-7 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 

 
Código Fiscal de la Federación. Nuevo Código Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 1981. Última reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De los derechos y obligaciones de los contribuyentes. Capítulo Único.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-8 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Código Fiscal de la Federación. Nuevo Código Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 1981. Última reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, De las Facultades de las autoridades fiscales.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-9 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 

 
Reglas de Carácter General en Materia de Comercio Exterior para 2011. Publicadas en el 
DOF el 29 de julio de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título 3. Despacho de Mercancías.  

 
Página web 

 
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/informacion_fiscal/legislacion/52_21252.html  

Tema-10 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 Fundamento jurídico fiscal aplicable a las contribuciones.  

 
Bibliografía 

 
Ley de los Impuestos Generales de Importación y de Exportación. Publicada en el DOF el 
18 de junio de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículo Único. Tarifa de la Ley de los Impuestos Generales de Importación y de 
Exportación.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-11 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Conceptos económicos del proceso de análisis de la política de ingresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 1 de 
enero de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 31-12-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título II De las Personas Morales Disposiciones Generales. "  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-12 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Conceptos económicos del proceso de análisis de la política de ingresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto Empresarial a Tasa Única. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 1 de octubre de 2007. Sin reforma.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo VII, De las Facultades de las Autoridades. "  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

www.diputados.gob.mx  

Tema-13 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Conceptos económicos del proceso de análisis de la política de ingresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto Empresarial a Tasa Única. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 1 de octubre de 2007. Sin reforma.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo III, Del Impuesto del ejercicio, de los pagos provisionales y del crédito fiscal, 
Sección I, Disposiciones de carácter general.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-14 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Conceptos económicos del proceso de análisis de la política de ingresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto Empresarial a Tasa Única. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 1 de octubre de 2007. Sin reforma.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I, Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-15 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Conceptos económicos del proceso de análisis de la política de ingresos.  

 
Bibliografía 

 
Código Fiscal de la Federación. Nuevo Código Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 1981. Última reforma publicada DOF 12-12-2011. .  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TITULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPITULO I"  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-16 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER 
GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de 
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf
_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrer
a/concursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-17 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA 
ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE 
HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO 
INTERIOR DE LA SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de 
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf
_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrer
a/concursos/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

Tema-18 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Estadística aplicada al análisis económico de los impuestos.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Impuesto sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 1 de 
enero de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 31-12-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título IV De las Personas Físicas Disposiciones Generales. Capítulo VII De los Ingresos por 
la Obtención de Premios. .  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-19 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Estadística aplicada al análisis económico de los impuestos.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de 
diciembre de 1978. Útima reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo V De los Fondos de Aportaciones Federales. "  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-20 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Estadística aplicada al análisis económico de los impuestos.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Coordinación Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de 
diciembre de 1978. Útima reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo I De las participaciones de los estados, municipios y Distrito Federal en ingresos 
federales. "  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

www.diputados.gob.mx  

Tema-21 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Estadística aplicada al análisis económico de los impuestos.  

 
Bibliografía 

 
Código Fiscal de la Federación. Nuevo Código Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de diciembre de 1981. Última reforma publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto De las Infracciones y Delitos Fiscales, Capítulo I De las Infracciones.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-22 Análisis Económico de los Impuestos.  

Subtema-1 Conceptos económicos del proceso de análisis de la política de ingresos.  

 
Bibliografía 

 

Reglas para los requerimientos de capitalización de las instituciones de banca múltiple y las 
sociedades nacionales de crédito, instituciones de banca de desarrollo, publicadas en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2005.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Regla quinta, Capitalización por riesgo de crédito.  

 
Página web 

 

http://www.google.com.mx/url?sa=t&source=web&cd=1&ved=0CBcQFjAA&url=http%3A%2
F%2Fwww.mexder.com.mx%2Finter%2Finfo%2Fmexder%2Favisos%2FReglas%2520para
%2520los%2520requerimientos 

 
%2520de%2520capitalizacion%2520de%2520las%2520instituciones%2520de%2520credito
.doc&ei=0SRuTv-2I6H-sQKru63XBA&usg=AFQjCNGP2kTctyxMlq5YPrAOx4TInACylQ 

Tema-23 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 
Fundamento jurídico fiscal aplicable a las facultades de comprobación de las 
autoridades fiscales.  

 
Bibliografía 

 
Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. 
Última reforma publicada DOF 27-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
TITULO OCTAVO Infracciones y Sanciones CAPÍTULO ÚNICO  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

Tema-24 Sistema General de las Contribuciones.  

Subtema-1 
Fundamento jurídico fiscal aplicable a las facultades de comprobación de las 
autoridades fiscales.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Comercio Exterior. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de julio de 
1993. Última reforma publicada en el DOF el 21-12-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
TITULO CUARTO Aranceles y Medidas de Regulación y Restricción no Arancelarias del 
Comercio Exterior CAPÍTULO II Medidas de regulación y restricción no arancelarias. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Sección Segunda, Permisos previos, cupos y marcado de país de origen.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx  

 


