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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Información Presupuestal y Atención a  

Órganos de Fiscalización 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-712-1-CFNC003-0000027-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Publica 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas 
Organización y 
Dirección de Empresas 

Administración de 
Recursos Financieros 

Ciencia Política Administración Púbica Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Financiera 

   
 

Conocimientos: Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios, Programación y 
Presupuesto, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la  Administración Pública 
Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Office. Otros: Horario mixto. 

Disponibilidad para viajar: a veces.  
 

Funciones Principales: 1. Observar, aplicar y dar cumplimiento a los lineamentos y políticas que emita la Secretaría 
y la Oficialía Mayor en materia del ejercicio y aplicación del gasto del presupuesto descentralizado. 2. Supervisar el 

control y seguimiento del presupuesto autorizado en sus diferentes partidas, correspondiente al presupuesto 
descentralizado. 3. Coordinar el registro del gasto, por cada partida para que su afectación se ajuste a la disponibilidad 

de recursos de acuerdo a la calendarización establecida, a través del Sistema Integral Contable Financiero y 
Presupuestal (SICOFIP) . 4. Supervisar la existencia de disponibilidad presupuestal en las partidas específicas o 
calendario de pagos, y controlar las adecuaciones presupuestales del presupuesto descentralizado. 5. Observar que 
en las adquisiciones de bienes y servicios, se aplique y cumpla con los lineamientos y normatividad vigente. 6. 

Supervisar y dar seguimiento a las peticiones de las áreas de la Dirección General para satisfacer con oportunidad sus 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres requerimientos. 7. Supervisar la actualización del control y seguimiento de auditorías y acuerdos de mejora con base a 

la documentación que remitan los diferentes Órganos de Fiscalización, a esta Dirección General. 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

SUBDIRECTOR(A) DE INFORMACIÓN PRESUPUESTAL Y ATENCIÓN A  
ÓRGANOS DE FISCALIZACIÓN 

 

Tema-1 Conocimientos sobre Administración Pública Federal 

Subtema-1 
GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL"  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurso
s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf 

Tema-2 Conocimientos sobre la SHCP 

Subtema-1 

GUÍA DE REFERENCIA EN MATERIA DE: "CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO 
PÚBLICO"  

 
Bibliografía 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/documentos/guia_ingreso_apf_shcp.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/documentos/recursos_humanos/servicio_profesional_carrera/concurso
s/110/rh_guia_ingreso2010.pdf  

Tema-3 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma. Diario Oficial de la Federación publicada el 19 de 
enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO III De las Adecuaciones 
Presupuestarias Artículos del 57 al 60"  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-4 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública 
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Completo.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/63_D_2946_03-01-2012.pdf  

Tema-5 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO TERCERO De la Contabilidad Gubernamental CAPÍTULO I Del Sistema de Contabilidad 
Gubernamental Artículos del 16 al 22."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-6 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO PRIMERO Objeto y Definiciones de la Ley CAPÍTULO ÚNICO Disposiciones Generales 
Artículos del 1 al 5."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-7 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Planeación Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983 TEXTO 
VIGENTE; Última reforma publicada DOF 27-01-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"CAPÍTULO SEGUNDO Sistema Nacional de Planeación Democrática artículos del 12 al 19"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-8 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Planeación Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983 TEXTO 
VIGENTE; Última reforma publicada DOF 27-01-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"CAPÍTULO CUARTO Plan y Programas artículos del 21 al 32"  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-9 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO III De las Adecuaciones 
Presupuestarias Artículos del 92 al 107 A."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-10 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO II De la Ministración, 
Concentración y Reintegro de Recursos Artículos del 81 al 91"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-11 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO I Del Registro y Pago de 
Obligaciones Presupuestarias Artículos del 64 al 80"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-12 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO TERCERO De la Programación, Presupuesto y Aprobación CAPÍTULO I De la Programación 
y Presupuesto del Gasto Público Artículos del 21 al 63 A."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-13 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPÍTULO II De las Reglas Generales y de los 
Ejecutores del Gasto SECCIÓN II De los sistemas electrónicos Artículos del 9 al 10 A."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-14 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPÍTULO II De las Reglas Generales y de los 
Ejecutores del Gasto SECCIÓN I De las obligaciones de dependencias y entidades Artículos del 6 al 8 
G."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-15 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma. Diario Oficial de la Federación publicada el 19 de 
enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO II De la Ministración, el Pago 
y la Concentración de Recursos Artículos del 51 al 56"  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx/leyes.Biblio./pdf.LFPRH.pdf  

Tema-16 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma. Diario Oficial de la Federación publicada el 19 de 
enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO I Del Ejercicio Artículos del 45 
al 50"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-17 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Federación el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPÍTULO I . De las Definiciones, Interpretación y 
Plazos. Artículos del 1 al 5"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-18 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma. Diario Oficial de la Federación publicada el 19 de 
enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO SEGUNDO De la Programación, Presupuestación y Aprobación CAPÍTULO II De la Ley de 
Ingresos y el Presupuesto de Egresos Artículos del 39 al 41"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-19 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma. Diario Oficial de la Federación publicada el 19 de 
enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO SEGUNDO De la Programación, Presupuestación y Aprobación CAPÍTULO I De la 
Programación y Presupuestación Artículos del 24 al 38"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-20 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma. Diario Oficial de la Federación publicada el 19 de 
enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPÍTULO I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto. Artículos 1 al 15"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-21 Adquisición de bienes muebles y contratación de servicios.  

Subtema-1 Manual Administrativo  

 
Bibliografía 

 

"ACUERDO mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de 
Aplicación General en Materia de Recursos Financieros, publicado el 15 de julio de 2010. Última 
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 

 
15 de julio de 2011. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Completo.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2821_03-10-2011.pdf  

Tema-22 Adquisición de bienes muebles y contratación de servicios.  

Subtema-1 Adquisiciones, Arrendamientos y Suministros y Servicios del Sector Público.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Última 
Reforma del Diario Oficial de la Federación 28 de julio de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo De los Procedimientos de Contratación Capítulo Primero Disposiciones Generales 
Artículos del 27 al 59"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf  

Tema-23 Adquisición de bienes muebles y contratación de servicios.  

Subtema-1 Adquisiciones, Arrendamientos y Suministros y Servicios del Sector Público.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última Reforma del Diario Oficial de la Federación 16 de enero 
de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto De los Contratos. Artículos del 44 al 55 Bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-24 Adquisición de bienes muebles y contratación de servicios.  

Subtema-1 Adquisiciones, Arrendamientos y Suministros y Servicios del Sector Público.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última Reforma del Diario Oficial de la Federación 16 de enero 
de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo De los Procedimientos de Contratación Artículos del 26 al 43"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-25 Adquisición de bienes muebles y contratación de servicios.  

Subtema-1 Adquisiciones, Arrendamientos y Suministros y Servicios del Sector Público.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última Reforma del Diario Oficial de la Federación 16 de enero 
de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero Disposiciones Generales Capítulo Único Artículos del 1 al 25"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-26 Adquisición de bienes muebles y contratación de servicios.  

Subtema-1 Viáticos y pasajes.  

 
Bibliografía 

 
Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Administración Pública Federal de fecha 28 de diciembre de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Completas.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D_1496_03-01-2008.pdf  

 


