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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Abogado(a) Dictaminador(a) “6”
Vacante(s): 1 (Una).
Cadigo: 06-613-2-CFPA001-0000026-E-C-P
Nivel (Grupo/Grado): PAL1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $14,297.37 (Catorce mil doscientos noventa y siete pesos 37/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcion: Direccién General de Procedimientos Legales
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Juridicas y Der(_acho y Legislacién Derecho Administrativo
Derecho Nacionales
Ciencias Juridicas y Teoria y Métodos . .
Legislacion
Derecho Generales
Ciencias Juridicas y Defensa Juridica y Procedimientos
Derecho Procedimientos Administrativos
Conocimientos: Operaciones de Tesoreria, Servicios de la Tesoreria de la Federacion, Normatividad

de la SHCP y Normatividad de la Administracién Pablica Federal. (Valor en el Sistema
de Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Basico en Office. Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Atender las solicitudes de efectividad de pdlizas de fianza que remitan las Dependencias
de la Administracion Publica Federal, asi como el Poder Judicial de la Federacion, procediendo a formular los
requerimientos de pago a las Instituciones de fianzas de aquellos expedientes que se encuentren debidamente
integrados con la documentacion que funde y motive el requerimiento. 2. Elaborar proyectos de oficio solicitando a la
Comisién Nacional de Seguros y Fianzas el remate de valores en bolsa propiedad de las Instituciones de fianzas. 3.
Hacer efectivos los billetes de depdsitos ante BANSEFI, e identificar el pago de los mismos en la cuenta que Banco de
México mantiene a la Tesoreria de la Federacion, realizando el informe correspondiente al area de contabilidad.
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Discapacitadas

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ABOGADO(A) DICTAMINADOR(A) "6"

Operaciones de Tesoreria.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De los Contratos. Capitulo Unico. Articulos 44 al 55 Bis. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Cddigo Federal de Procedimientos Penales. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
agosto de 1934. Ultima reforma publicada DOF 24-10-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto Disposiciones Comunes a la Averiguacion Previa y a la Instruccién. Capitulo Il Huellas
del delito Aseguramiento de los Instrumentos y objetos del mismo. Articulos 181 al 187. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/7.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Bienes.

Bibliografia

"Codigo Federal de Procedimientos Penales. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
agosto de 1934. Ultima reforma publicada DOF 24-10-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto Disposiciones Comunes a la Averiguacion Previa y a la Instruccién. Capitulo Il Huellas
del delito Aseguramiento de los Instrumentos y objetos del mismo. Articulos 181 al 187. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/7.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de junio de 2003. Ultima reforma publicada DOF
29-11-2006. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo De los Procedimientos de Enajenacion Capitulo Primero De la Venta. Articulos 37 al
40 Bis."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFAEBSP.pdf
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Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Operaciones de Tesoreria.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de diciembre de 2002. Ultima reforma publicada DOF 23-02-
2005. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo cuarto De los Procedimientos de Enajenacion Capitulo | Generalidades. Articulos 31 al 33."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Cadigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto De Los Procedimientos Administrativos. Capitulo Il Del procedimiento administrativo
de ejecucion. Seccidn Cuarta Del Remate. Articulos 173 al 196 B."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Transparencia y Acceso a la Informaciéon Gubernamental.

Acceso alainformacion.

Bibliografia

Introduccion a la Operacion de Archivos en Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal,
Araceli J. Alday Garcia.- Secretaria de Gobernacion y Archivo General de la Nacion.-2006, México,
D.F.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

4. Archivo de concentracion.

Pagina web

http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/operacion_de_archivos.pdf

Transparencia y Acceso a la Informaciéon Gubernamental.

Acceso alainformacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo II, Obligaciones de transparencia, Articulos 8 al 23. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf

Transparencia y Acceso a la Informacién Gubernamental.

Acceso alainformacion.

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 05-07-2010. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados. Capitulo Ill, Informacién reservada

y confidencial. Articulos 13 al 19.
B4 MADENIA ¥ ";@’.
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Transparencia y Acceso ala Informacion Gubernamental.

Acceso alainformacién.

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 05-07-2010. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Acceso a la Informacion en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo IIl, Del
procedimiento de acceso ante la dependencia o entidad. Articulos 40 al 48.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Transparencia y Acceso ala Informacion Gubernamental.

Informacion clasificada como reservada

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 05-07-2010. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados. Capitulo Ill, Informacion reservada
y confidencial. Articulos 13 al 19.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Transparencia y Acceso ala Informacion Gubernamental.

Acceso alainformacion.

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 05-07-2010. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados. Capitulo |, Disposiciones
Generales. Articulos 1 al 6.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De los servicios de recaudacion. Capitulo Primero. De la recepcion de fondos y
valores. Articulos 16 al 22. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2012. Publicada en el Diario Oficial de la
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales. Articulos 8 al 21. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2012.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo | De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1 al 9 A. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto De la Informacion y Verificacion Capitulo Unico. Articulos 104 al 108. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Contratos Capitulo Unico. Articulos 80 al 103. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de agosto de 1932. Ultima reforma publicada DOF 20-08-2008. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero De los Titulos de Crédito. Capitulo | De las diversas clases de titulos de crédito.
Seccion Primera Disposiciones Generales. Articulos 5 al 22. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/145.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Cadigo Civil Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion en cuatro partes los dias 26 de
mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto de 1928. Ultima reforma publicada DOF 30-08-2011."
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para
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Discapacitadas

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones preliminares. Articulos 1 al 21.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/2.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

"Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de
1990. Ultima reforma publicada DOF 25-05-2010. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Instituciones de Crédito. Capitulo | De las Instituciones de Banca Mdltiple
Seccion Primera Disposiciones Generales. Articulos 8 al 27 Bis. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Bienes.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Pablico.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de junio de 2003. Ultima reforma publicada DOF
29-11-2006. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo cuarto De la Administracion de Bienes Capitulo Tercero Bis De la Asignacion de Bienes.
Articulo 25 Bis."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFAEBSP.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Bienes.

Bibliografia

"Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Plblico. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de diciembre de 2002. Ultima reforma publicada DOF 23-02-
2005. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo primero Disposiciones generales. Articulos 1 al 4."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Bienes.

Bibliografia

"Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de diciembre de 2002. Ultima reforma publicada DOF 23-02-
2005. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracion de Bienes. Articulos 5 al 23 Bis.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Responsabilidades.
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Discapacitadas

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 28-05-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo Responsabilidades Administrativas Capitulo | Principios que rigen la funcién publica,
sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico. Articulos 7 al 9."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Servicios de la Tesoreria de Federacion.

Bienes.

Bibliografia

"Ley General de Bienes Nacionales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de
2004. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo primero Disposiciones generales Capitulo Unico. Articulos 1 al 22."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/267.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Legislativo Seccion V, De la Fiscalizacion Superior de la
Federacion. Articulo 79. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: . ]

“CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y

“CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y

FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO

PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf


http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf

