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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  
Nombre del Puesto: Subdirector(a) “F” 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-411-1-CFNB002-0000318-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos 06/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Política y Control Presupuestario 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad:  

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional 
Grado de Avance: Titulado 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas 
Ciencias Políticas y 

Administración Pública 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Comerciales 
Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Industriales 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 

Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho  

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

Ciencias Sociales Relaciones Públicas Relaciones Públicas 
   

 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administración Pública 
Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y 

Outlook. Otros: Horario mixto. Disponibilidad para viajar a veces.  
 

Funciones Principales: 1. Proponer y validar los elementos integrantes del Modelo para el Control Presupuestario de 

las Adecuaciones a la Estructura Ocupacional y al Presupuesto de Servicios Personales y validar la sistematización 
del mismo, en lo correspondiente a los Órganos Administrativos Desconcentrados con Curva Salarial específica de los 
sectores Agricultura, Ganadería, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentación; Economía, Procuraduría General de la 
República y Turismo. 2. Validar los diagnósticos a las solicitudes de adecuación de estructuras ocupacionales, de 

presupuesto de servicios personales, de estructuras salariales y de proyectos de normas, en lo correspondiente a los 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Órganos Administrativos Desconcentrados con Curva Salarial específica, de los sectores Agricultura, Ganadería, 
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentación; Economía; Procuraduría General de la República y Turismo. 3. Validar la 

estimación preliminar del Presupuesto Regularizable y de las previsiones salariales, para cada Ejercicio Fiscal, en lo 
correspondiente a los Órganos Administrativos Desconcentrados con Curva Salarial específica, de los sectores 
Agricultura, Ganadería, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentación; Economía; Procuraduría General de la República y 
Turismo. 4. Proponer y validar los elementos integrantes del Modelo para el Control Presupuestario de las 

Adecuaciones a la Estructura Ocupacional y al Presupuesto de Servicios Personales y validar la sistematización del 
mismo, en lo correspondiente a las Entidades Paraestatales de los sectores Agricultura, Ganadería, Desarrollo Rural, 
Pesca y Alimentación; Economía, Procuraduría General de la República y Turismo. 5. Validar los diagnósticos a las 

solicitudes de adecuación de estructuras ocupacionales, de presupuesto de servicios personales, de estructuras 
salariales y de proyectos de normas, en lo correspondiente a las Entidades Paraestatales de los sectores Agricultura, 
Ganadería, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentación; Economía; Procuraduría General de la República y Turismo. 6. 

Validar la estimación preliminar del Presupuesto Regularizable y de las previsiones salariales, para cada Ejercicio 
Fiscal, en lo correspondiente a  las Entidades Paraestatales de los sectores Agricultura, Ganadería, Desarrollo Rural, 
Pesca y Alimentación; Economía; Procuraduría General de la República y Turismo. 7. Validar las adecuaciones al 

Catálogo General de Puestos de la Administración Pública Federal. 
 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 
 

SUBDIRECTOR(A) "F" 
 

Tema-1 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo IV, De las Operaciones 
Presupuestarias de Control y Cierre. Sección I, De las adecuaciones presupuestarias de control 
presupuestario. 

 
Artículo 105 y 106. Sección II, De las afectaciones presupuestarias inherentes al cierre 
presupuestario. Artículo 107. 

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-2 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Título tercero, De la Programación, Presupuesto y Aprobación. Capítulo I, De la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público, Sección III, De la clasificación funcional y programática. Artículos 24 
al 25.  

 
Página web 
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Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-3 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III, De las Adecuaciones 
Presupuestarias. Artículo 92.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-4 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo IX, Del Ejercicio y Pago en Servicios 
Personales. Sección V, Del sistema para el control presupuestario de los servicios personales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-5 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, Última reforma publicada DOF 31-12-2008  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo I De la Programación y 
Presupuestación. Artículos 24-38."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 1-9.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof2812
10.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Planeación. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última 
reforma publicada DOF 20-06-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Capítulo Cuarto, Plan y Programas. Artículos 21 al 32.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, Última reforma publicada DOF 31-12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo V, De los Servicios Personales, 
Artículos 64 a 73.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 9 de julio de 2003. Última reforma publicada DOF 04-02-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo: De las Prestaciones, Capítulo Primero: Generalidades. Artículos 18 al 20.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 31-12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Programación, Presupuestación y Aprobación, Capítulo III, De la Aprobación y 
los mecanismos de comunicación y coordinación entre Poderes, Art. 42 a 44.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Aministración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 9 de julio de 2003. Última reforma publicada DOF 04-102-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De las prestaciones. Capítulo Segundo, Retiro, compensación y muerte del militar. 
Artículos 21 a 57.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, Última reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO PRIMERO, Disposiciones Generales, CAPÍTULO II Del Equilibrio Presupuestario y de los 
Principios de Responsabilidad Hacendaria Del arículo 16 al 23"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, Última reforma publicada DOF 31-Diciembre-2008  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero Disposiciones Generales. Capítulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto. Artículos 1-15."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos constitucionales.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 13-10-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo II, Del Poder Legislativo, Sección III, De las Facultades del Congreso. 
Artículos 73 a 77.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-15 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-16 Proceso presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal. 

 
Publicado en el ultima versión publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de mayo de 2010. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Acuerdo. Único.Definiciones, Artículo 2, de la fracción I a la XIII.  
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2059_02-06-2009.pdf  

Tema-17 Proceso presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III, De las Adecuaciones 
Presupuestarias. Sección I, Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias. Artículos 93 al 97.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-18 Proceso presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio de 2011. Publicado en el Diario Oficial de 
la Federación el 7 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Título Tercero, de los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capítulo II, De las 
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernización de la gestión pública. 
Art. 16- 21.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo del 
2006. Última reforma en el DOF 31 de diciembre del 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público. Capítulo I, Del ejercicio del gasto público federal. 
Artículos 45 a 81.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-20 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Aministración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Artículo 
123 Constitucional, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 1963 . 

 
Ultima reforma publcada eb el Diario Oficial de la Federacion el 03 de mayo de 2006. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Cuarto. De la Organización Colectiva de los Trabajadores y de las Condiciones Generales de 
Trabajo . Capítulo II, de los Artículos 87 al 91.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf  

Tema-21 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 
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Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero Disposiciones Generales. Capítulo I De las Definiciones, Interpretación y Plazos. 
Artículos 1-5."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-22 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 31-12-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Programación, Presupuestación y Aprobación, Capítulo II, De la Ley de 
Ingresos y el Presupuesto de Egresos, art. 39 a 41.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

 


