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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Seguro de Daños 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-214-1-CFOA002-0000089-E-C-O 
Nivel (Grupo/Grado): OA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$19,432.72 (Diecinueve mil  cuatrocientos treinta y dos mil pesos 72/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Seguros, Pensiones y Seguridad Social 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Naturales y Exactas Matemáticas-Actuaria 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Matemáticas Estadística Análisis de Datos 
Ciencias Económicas Economía Sectorial Finanzas y Seguros 
Ciencia Política 

Administración Pública 
Análisis y Seguimiento de 
Programas 

   
 

Conocimientos: Políticas Públicas, Finanzas Públicas, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la  
Administración Pública Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 30%, 
mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Avanzado de Office, Internet, Oracle DB.  Otros: 

Horario mixto. Idioma: Inglés Nivel Básico 
 

Funciones Principales: 1. Efectuar análisis de activos fijos, riesgos de la dispersión y exposición de las unidades de 

riesgo y de los contratos de seguros sobre bienes patrimoniales, esquemas de transferencia de riesgo y de 
contratación centralizada de seguros de las Dependencias y Entidades de la  Administración Pública Federal, con 
base en la información sobre los Programas de  Aseguramiento, proporcionada por dichas Dependencias y Entidades, 
con la finalidad de  lograr una adecuada transferencia de riesgos. 2. Estudiar la información recibida de las 

Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal, sobre los bienes patrimoniales, los contratos de 
seguros de daños y de personas y los siniestros ocurridos y reportados a las Compañías de Seguros, mediante la  
consulta de datos del Mercado Asegurador Mexicano, con el objeto de formular opiniones específicas en materia de 
riesgos. 3. Organizar la información que proporcionen las Dependencias y Entidades de la  Administración Pública 
Federal, a través de la creación de expedientes, con el objeto de analizarla de manera oportuna. 4. Administrar los 

antecedentes sobre los bienes patrimoniales, los programas de  aseguramiento sobre bienes patrimoniales, los 
contratos de seguros de daños y de personas y los siniestros ocurridos y reportados a las compañías de seguros que 
se tengan de cada análisis, mediante la utilización de archivos, con la finalidad de agilizar su localización y  consulta. 
5. Analizar los Programas de Aseguramiento sobre bienes patrimoniales, a través de la  consulta de las condiciones 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres generales que imperan en el Mercado Asegurador Mexicano, con el propósito de sugerir los cambios necesarios que 
permitan lograr las condiciones de  aseguramiento adecuadas, así como la optimización de los recursos. 6. Conciliar la 

información histórica sobre el activo fijo, los programas de aseguramiento sobre bienes patrimoniales, los contratos de 
seguros de daños y de personal y los siniestros ocurridos y reportados a las Compañías de Seguros que remitan las 
Dependencias y Entidades de la Administración pública Federal, y atribuciones previo acuerdo superior del Titular en 
Materia de Riesgos, mediante la revisión y análisis de dicha información, con la  finalidad de proyectar una adecuada 
transferencia de riesgos. 7. Proyectar esquemas de transferencia de riesgos, mediante el estudio de los estándares 

que  rigen en el Mercado Asegurador Mexicano, con el objetivo de facilitar mayores elementos a los seguros de daños 
de la Administración Pública Federal. 8. Aportar elementos en el diseño del esquema de centralización de los seguros 

de daños, analizando los contratos de seguros que proporcionen las Dependencias y Entidades de la  Administración 
Pública Federal, con el propósito de beneficiar las condiciones y costo de contratación de dichas Dependencias y 
Entidades que así lo soliciten. 9. Tramitar la aprobación superior de la asesoría individual en la elaboración de los  

Programas de Seguros de Daños y de Personas y soporte de siniestros de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal a través de un apoyo técnico y administrativo, con el fin de brindar a dichas 
Dependencias y Entidades los elementos mínimos necesarios para lograr un adecuado esquema de contratación de 
seguros de daños y de personas. 

 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE SEGURO DE DAÑOS 
 

Tema-1 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Financiamiento.  

 
Bibliografía 

 
Parkin, Michael. Economía. Pearson Educación. 6a. Edición. México, 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo I ¿Qué es la economía? "  

 
Página web 

Tema-2 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Romero Matute Blanca. El reaseguro. 1a Edición. Editorial Pontificia Universidad Javeriana. Colombia, 
2001.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
5. Interrelaciones existentes entre los contratos de seguro y reaseguro.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-3 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Reaseguro.  

 
Bibliografía 

 
Avila Merino, Luis Miguel. La fianza mercantil. 2a Edición. Editor Universidad Católica Andrés Bello. 
Venezuela, 2002.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
2. La fianza en los seguros privados.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-4 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Reaseguro.  

 
Bibliografía 

 
Romero Matute Blanca. El reaseguro. 1a Edición. Editorial Pontificia Universidad Javeriana. Colombia, 
2001.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
5. Interrelaciones existentes entre los contratos de seguro y reaseguro.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-5 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Reaseguro.  

 
Bibliografía 

 
Roberts R.A.J. (ed) Dick W.J.A. Estrategias para la Planificación del Seguro de Cosechas. Boletín de 
servicios agrícolas de la FAO. Italia, 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Glosario de términos del seguro de cosechas. "  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-6 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Manual del ramo de incendio. AMIS  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo II. Condiciones Generales. Cláusula 4, Proporción indemnizable. "  

 
Página web 

Tema-7 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Manual del ramo de incendio. AMIS  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo II. Condiciones Generales. Cláusula 10, Prima. "  

 
Página web 

Tema-8 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Reaseguro.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de agosto de 1935. Última reforma publicada DOF 20-06-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Preliminar. Disposiciones Generales. Capítulo único. Artículos 1-28."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf  

Tema-9 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de agosto de 1935. Última reforma publicada DOF 20-06-2008.  



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

4 de 6 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Preliminar. Disposiciones Generales. Capítulo único. Artículos 1-28."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf  

Tema-10 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Financiamiento.  

 
Bibliografía 

 
"Luna Guerra , Antonio. Régimen legal y fiscal del Fideicomiso. Edición 2. Editorial Ediciones Fiscales 
ISEF, México 2005."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I. Aspecto legal del fideicomiso.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-11 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Montoya Londoño, Carlos Alberto, Manual de seguros. 1a Edición. Editor UNAB Colombia, 2001.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
3. Modalidades de aseguramiento.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-12 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Zamudio Collado Luis, M. Teoría y Práctica de los Seguros de Daños en México. Primera edición. 
Editorial Mexicana de Periódicos, Libros y Revistas, S.A. México 1980.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo Cuarto. Incendio. Segunda parte. V. Comentarios a las condiciones generales de la póliza 
básica. 3. Agravación del riesgo. "  

 
Página web 

Tema-13 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Financiamiento.  

 
Bibliografía 

 
Bodie, Z, Kane, A, Marcus, Alan, J.Principios de Inversiones. 5a Edición. Editorial Mc Graw Hill. 
España,2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte Tres.Bonos. 9 Precios y rentabilidad de los bonos."  

 
Página web 

Tema-14 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Financiamiento.  

 
Bibliografía 

 
Bodie, Z, Kane, A, Marcus, Alan, J.Principios de Inversiones. 5a Edición. Editorial Mc Graw Hill. 
España,2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte Una. Elementos de las inversiones. 4 Gestoras de fondos de inversión y otras compañías 
inversoras. "  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-15 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Díaz-Granados Ortiz, Juan Manuel. El seguro de responsabilidad. 2a Reimpresión. Editorial 
Universidad del Rosario. Colombia, 2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo VIII. La delimitación temporal del riesgo y su situación en el derecho comparado. "  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-16 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Zamudio Collado Luis, M. Teoría y Práctica de los Seguros de Daños en México. Primera edición. 
Editorial Mexicana de Periódicos, Libros y Revistas, S.A. México 1980.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo Cuarto. Incendio Segunda parte. IV. Comentarios a las exclusiones de los endosos. 5. 
Terremoto o erupción volcánica. "  

 
Página web 

Tema-17 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Alfonso de Lara Haro. Medición y control de riesgos financieros. 3a Edición. Editorial Limusa. México 
2005.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"1. La Función de Administración de Riesgos. "  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-18 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Zamudio Collado Luis, M. Teoría y Práctica de los Seguros de Daños en México. Primera edición. 
Editorial Mexicana de Periódicos, Libros y Revistas, S.A. México 1980.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo Cuarto. Incendio Segunda parte Sección I. Comentarios a los riesgos cubiertos por la póliza 
básica. 1. incendio y 2. Rayo."  

 
Página web 

Tema-19 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Zamudio Collado Luis, M. Teoría y Práctica de los Seguros de Daños en México. Primera edición. 
Editorial Mexicana de Periódicos, Libros y Revistas, S.A. México 1980.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo Cuarto. Incendio Segunda parte Sección V. Comentarios a las condiciones generales de la 
póliza básica 7. Disminución y reinstalación de suma asegurada."  

 
Página web 

Tema-20 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
"Jaramillo J., Caros Ignacio. Distorsión Funcional del Contrato de Reaseguro Tradicional. Pontificia 
Universidad Javeriana, 1999."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Segundo. Precisión terminológica: Reaseguro tradicional.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx  

Tema-21 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Zamudio Collado Luis, M. Teoría y Práctica de los Seguros de Daños en México. Primera edición. 
Editorial Mexicana de Periódicos, Libros y Revistas, S.A. México 1980.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capitulo Cuarto. Incendio Segunda parte VI. Comentarios de las condiciones generales de los 
endosos.11. Ganancias Brutas. "  

 
Página web 

Tema-22 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
"Brown, R.H. Diccionario de Términos Marítimos en Seguros. 4a Edición. Editorial MAPFRE. España. 
1980."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Conceptos sobre tipos de pérdidas.  

 
Página web 

Tema-23 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


