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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Director(a) de Normatividad Presupuestaria 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-411-1-CFMC003-0000025-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): MC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$95,354.55 (Noventa y cinco mil trescientos cincuenta y cuatro pesos 55/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Política y Control Presupuestario 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad:  

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional 
Grado de Avance: Titulado 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas 
Ciencias Políticas y 

Administración Pública  
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 7 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho  

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 

Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Económicas 
Organización Industrial 

y Políticas 
Gubernamentales 

Empresas Públicas 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administración Pública 
Federal. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Negociación. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y 

Outlook. Otros: Horario mixto. El puesto está bajo condiciones de estrés. 
Funciones Principales: 1. Desarrollar los proyectos de normas, lineamientos y procedimientos presupuestarios, para 

modular el proceso de apertura y/o cierre del Ejercicio Presupuestario de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal, en el Marco. 2. Estudiar el Marco Administrativo de la Gestión Presupuestaria de la 

Administración Pública Federal, para desarrollar los proyectos de normas, lineamientos y procedimientos que 
coadyuven en la administración de los recursos públicos. 3. Proporcionar asistencia técnica en materia de 

normatividad para el ejercicio del gasto a las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal que lo 
soliciten, para lograr un ejercicio del gasto eficiente. 4. Coordinar la actualización del Clasificador por Objeto del Gasto 

para la Administración Pública Federal, considerando en su caso, las propuestas que formulen otras áreas de la 
Secretaría, así como las Dependencias y Entidades de la Administración Pública. 5. Coordinar la actualización del 

Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública Federal considerando, en su caso, las propuestas 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres que formulen otras áreas de la Secretaría, así como las Dependencias y Entidades de la Administración Pública. 6. 

Formular los proyectos de resolución a las consultas que presenten las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal y demás instancias que lo soliciten, para la aplicación de los recursos públicos. 7. 

Evaluar el impacto presupuestario de los proyectos de normas y lineamientos del Ejecutivo Federal, así como las 
iniciativas de Ley o Decreto que se sometan a la consideración de la Secretaría, para conocer los posibles impactos 
futuros al Erario Federal. 8. Comunicar las normas y lineamientos presupuestarios que se formulen para efectos 
administrativos para cada Ejercicio Fiscal, a efecto de promover una ejecución adecuada de los recursos. 9. 

Desarrollar los proyectos de normas o lineamientos presupuestarios que contribuyan en la aplicación de la política 
presupuestaria, para orientar el ejercicio del Gasto Público. 

 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 
 

DIRECTOR(A) DE NORMATIVIDAD PRESUPUESTARIA 
 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la 
Administración, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de mayo de 2011  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Percepciones Ordinarias, Prestaciones, Por disposición del Ejecutivo Federal.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf  

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Sobre el Contrato de Seguro. Publicada el 31 de agosto de 1935. Última reforma publicada en el 
DOF el 6 de mayo de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Disposiciones Especiales del Contrato de Seguro sobre las Personas.  

 
Página web 

 
http://www.poi.ipn.mx/normas/docs/Ley%20sobre%20el%20Contrato%20de%20Seguros.pdf  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglas para el Capital Mínimo de Garantía de las Instituciones de Seguros Vigentes, publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 12-08-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. Capítulo Segundo. Del requerimiento bruto de solvencia. Reglas sexta a vigésima 
tercera.  

 
Página web 

 
http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/InstReglas/ReglasCNSF/RS-
60_01%20REGLAS%20CMG%2012ago09.pdf  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Reglas para el Capital Mínimo de Garantía de las Instituciones de Seguros Vigentes, publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 12-08-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. Del Capital Mínimo de Garantía. Capítulo Segundo. Del requerimiento bruto de 
solvencia. Reglas sexta a vigésima tercera.  

 
Página web 

 
http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/InstReglas/ReglasCNSF/RS-
60_01%20REGLAS%20CMG%2012ago09.pdf  

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Programa Nacional de Reducción del Gasto Público, emitido mediante oficio circular 307-A.-0917, de 
fecha 12 de marzo de 2010  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numeral 1 a 47.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/51_D_2294_17-03-2010.pdf  

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal. Publicado en el D.O.F. 28 de 
diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Relación de capítulos, conceptos, partidas genéricas y partidas específicas.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf  

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 1 al 40  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/programa_separacion_vol_biblio/Disp
osiciones_para_el_otorgamiento_compensaci%C3%B3n_econ%C3%B3mica_2011.pdf  

Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 

Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 
2007  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Numerales 1 a 18  

 
Página web 

 
http://www.cenave.gob.mx/controlinterno/inf3.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-9 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, publicado en el Diario Oficial de la Federación 
el 23 de agosto de 2002. Última reforma publicada DOF 24-05-2005.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capítulo III. 
Vacaciones, licencias y otras prestaciones.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSEM.pdf  

Tema-10 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la formulación del presupuesto regularizable de servicios personales para el 
ejercicio fiscal 2012 oficio 307-A-3199, de fecha 8 de julio de 2011  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 1 al 23.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/estrategia_pol_presupuestaria/regulari
zable_servicios_personales_2012.pdf  

Tema-11 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los servidores públicos de la 
Administración Pública Federal. Publicado en el D.O.F. 31 de mayo de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículos 16 al 36.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf  

Tema-12 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación PARA EL EJERCICIO FISCAL 2010. Publicado en el DOF 
el 7 de diciembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, de los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal.  

 
Página web 

 
http://www.alianzacivica.org.mx/guia_transparencia/Files/pdf/dpef0610/PEF_2010[1].pdf  

Tema-13 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglas para el Capital Mínimo de Garantía de las Instituciones de Seguros Vigentes, publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 12-08-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. Del Capital Mínimo de Garantía. Capítulo Primero. Regla Quinta.  

 
Página web 

 
http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/InstReglas/ReglasCNSF/RS-
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 60_01%20REGLAS%20CMG%2012ago09.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPÍTULO I De las Definiciones, Interpretación y 
Plazos"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada en el DOF el 4 de 
septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-16 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación PARA EL EJERCICIO FISCAL 2010. Publicado en el DOF 
el 7 de diciembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. De las Reglas de Operación para Programas.  

 
Página web 

 
http://www.alianzacivica.org.mx/guia_transparencia/Files/pdf/dpef0610/PEF_2010[1].pdf  

Tema-17 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos generales para la orientación, planeación, 
autorización, coordinación, supervisión y evaluación de las estrategias, los programas y las 
campañas de comunicación social de las dependencias y entidades 

 
de la Administración Pública Federal para el ejercicio fiscal 2011 publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de diciembre de 2010. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Lineamientos y artículos transitorios.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/32_D_2615_17-01-2011.pdf  

Tema-18 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 2007  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Numerales 1 a 18  

 
Página web 

 
http://www.cenave.gob.mx/controlinterno/inf3.pdf  

Tema-19 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 

Mecanismo presupuestario y base para los registros contables, para la aplicación de recursos en 
fideicomisos no considerados entidad paraestatal, cuyo propósito financiero se limita a la 
administración y pago emitidos mediante oficio 307-A-5534 

 
y 309-A.-0256, de fecha 1 de noviembre de 2010 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 5 al 23  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/mecanismo_presupuestario_con
table_fideicomisos_2010.pdf  

Tema-20 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal. Publicado en el D.O.F. 28 de 
diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Disposiciones Generales del Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal. 
Acuerdo publicado en el D.O.F. 28 de diciembre de 2010  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf  

Tema-21 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los servidores públicos de la 
Administración Pública Federal. Publicado en el D.O.F. 31 de mayo de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Anexos.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf  

Tema-22 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, última reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo I. De la Programación 
y Presupuestación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-23 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, última reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-24 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, última reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Programación, Presupuesto y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-25 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal del Trabajo publicada en el Diario Oficial de la Federación el 1 de abril de 1970, última 
reforma publicada en el DOF el 17 de enero de 2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Condiciones de Trabajo. Capítulo VIII. Participación de los trabajadores en las 
utilidades de las empresas.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf  

Tema-26 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006, última reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Capítulo 1, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-27 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


