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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Pago a Seguridad Social, Civil y Militar

1 (Una).

06-411-1-CFNC003-0000052-E-C-I

NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ingenieria y Tecnologia Computacion e Informatica
Ingenieria y Tecnologia Informatica Administrativa

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencia Politica Administraciéon Plablica  Gestién Administrativa
Ciencias Econdmicas Contabilidad Contabilidad Financiera
Ciencias Juridicas y Dere_:cho y Legislacion Derecho Administrativo
Derecho Nacionales

Politica Fiscal y
Ciencias Econdémicas Hacienda Publica
Nacionales

Hacienda Publica
(Presupuesto)

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pudblico Federal, Normatividad de la SHCP y Normatividad de la Administracion
Publica Federal. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio
70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel y Power Point. Otros:
Horario mixto. Periodos especiales de trabajo, durante la integracion del Proyecto del
Presupuesto de Egresos de la Federacion y de agosto a noviembre en Pensiones
Militares y los periodos de pago de la nomina.

Funciones Principales: 1. Expedir la ndmina de pensionistas civiles y de gracia, asi como los enteros de retenciones
al ISSSTE. 2. Elaborar las cuentas por liquidar certificadas para la dispersiéon del pago de las pensiones civiles,
militares, de gracia y trato especial, asi como de las pagas de defuncién y ayuda de gastos de sepelio. 3. Tramitar el
pago via transferencia de recursos al Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas (ISSFAM) o
directamente a los pensionistas civiles, ante TESOFE o Banco respectivamente. 4. Identificar las diferencias del pago
del Seguro Colectivo de Retiro de los Trabajadores que se apegan al Programa de Trato Especial. 5. Elaborar las
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

cuentas por liquidar certificadas para el reembolso a Met Life de las diferencias del pago del Seguro Colectivo de
Retiro de los Trabajadores que se apegan al Programa de Trato Especial.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL, CIVIL Y MILITAR

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V, De los servicios personales.
Articulos 64 a 73.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacioén el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto,Del Gasto Federal en las Entidades Federativas. Capitulo |, De los recursos
transferidos a las entidades federativas, Articulos. 82 y 83.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, Del Ejercicio. Articulos 45 a 50.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado eln el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, Del Registro y Pago de
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Obligaciones Presupuestarias. Seccion lll, De las cuentas por liquidar certificadas. Articulos 73 al
78 A.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. De las Definiciones, Interpretacion y Plazos,
de los Articulos 1 al 5.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Disposiciones Generales. Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo 11, Del
Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16 al 23.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacioén el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria, articulo 16 al 23; y de su Reglamento. Titulo
Segundo,
Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo II, Del
Impacto Presupuestario, articulo 18 al 20.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacioén el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 al 15.
Pagina web
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Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 28-05-
20009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, Responsabilidades Administrativas. Capitulo I, Principios que rigen la funcion
publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico. Articulos 7
al9."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria. V

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado eln el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill, De las Adecuaciones
Presupuestarias. Seccion |, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias. Articulos
93 al 97.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado eln el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion Il, De las afectaciones presupuestarias inherentes
al cierre presupuestario. Articulos 107 al 107 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado eln el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. Seccion Il, Del fondo rotatorio. Articulos 86 al 86 A.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
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Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V, De los Ingresos
Excedentes, Seccion |, De los ingresos excedentes de las dependencias, articulo 108 al 113."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Aministracion Publica Federal.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 03-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Acreditacion de Derechos. Capitulo Segundo, Procedimiento. Articulos 177a
208.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Aministracién Publica Federal
Bibliografia
Ley de Ascensos y Recompensas del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de octubre de 2003. Ultima reforma publicada DOF 05-08-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo: De los Ascensos, Capitulo I, De los Ascensos en tiempos de paz, articulo 7 al
45,

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/22.pdf

Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Aministracion Publica Federal.
Bibliografia
Ley para la Comprobacion, Ajuste y Computo de Servicios en el Ejercito y Fuerza Aerea
Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de febrero de 2006. Ultima
reforma publicada en el DOF el 12 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Documentacion Comprobatoria de la Actuacién y del Tiempo de Servicios.
Articulos 22 a 37.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LCACSEFAM.pdf

Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Aministracién Publica Federal.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 03-04-2012.
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Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Prestaciones. Capitulo Primero, Generalidades. Articulo 18 al 20.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Aministraciéon Publica Federal

Bibliografia

Ley de Ascensos y Recompensas del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de octubre de 2003. Ultima reforma publicada DOF 05-08-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De los Ascensos, Capitulo I, Bases Generales, articulo 3 al 6.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/22.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado eln el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VI, De la clave presupuestaria. Articulo 28.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il, Del Poder Legislativo. Seccion I, De las Iniciativas y Formacion de las
Leyes. Articulos 71y 72.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Aministracion Publica Federal.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 03-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Prestaciones. Capitulo Segundo, Retiro, compensacion y muerte del
militar. Articulo 21 al 57.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Aministracion Publica Federal.
Bibliografia
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Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 03-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulo 1° al 17.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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