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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Programación y Presupuesto de Educación Ramo 11 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-416-1-CFNC003-0000061-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Programación y Presupuesto “A” 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración  
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia: 
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Financiera 

Ciencias Económicas 
Organización y 
Dirección de Empresas  

Gestión Financiera 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 
Hacienda Publica 
nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y legislación 
Nacionales 

Derecho 
Presupuestario 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario y Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y 

Outlook. Otros: Horario mixto. 

El puesto está bajo condiciones de estrés. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Funciones Principales: 1. Apoyar la elaboración de análisis sobre las propuestas y prioridades de gasto que le 
presenten las dependencias y entidades para su incorporación al proyecto de presupuesto de egresos anual. 2. 

Supervisar y apoyar las acciones del proceso de programación para asegurar que se realice conforme a los 
lineamientos en la materia y emitir propuestas para orientar a las dependencias y entidades para la determinación de 
sus estructuras programáticas y la definición de sus objetivos, metas e indicadores. 3.  Supervisar y apoyar la revisión 

del anteproyecto y proyecto de presupuesto de egresos anuales, de las dependencias y entidades de su competencia, 
para su correspondiente integración y presentación a la H. Cámara de Diputados. 4. Validar la propuesta de los 

calendarios financieros y analizar los resultados del seguimiento del ejercicio de los programas y presupuestos de las 
dependencias y entidades de su competencia para verificar que se realiza con apego a lo aprobado y a la normativa 
aplicable. 5. Revisar y validar la información sobre los resultados del ejercicio presupuestario de las dependencias y 

entidades de su competencia para la integración de los informes que elabora la secretaria, que requiere la Cámara de 
Diputados y otros reportes. 6. Validar las propuestas de procedencia de las solicitudes y consultas en materia de 

ejercicio, control y seguimiento del Gasto Público Federal y formular en su caso, el proyecto de resolución para su 
gestión. 7.  Elaborar el análisis y, en su caso, supervisar el seguimiento, que permita sustentar la opinión o 

autorización de los instrumentos de planeación nacional de desarrollo, reglas de operación de los programas de 
impacto social y convenios y bases de desempeño que presenten las dependencias y entidades de su competencia. 8. 

Supervisar y dar seguimiento a los fideicomisos, mandatos y contratos análogos de las dependencias de su 
competencia para apoyar su constitución, modificación y registro, en los que la SHCP funge como fideicomitente, a fin 
de verificar el cumplimiento de la normativa aplicable. 9. Analizar las propuestas de modificación al marco normativo 

competencia de la Subsecretaria de Egresos y a las Normas en Materia de servicios personales, en el ámbito 
presupuestario, para sustentar las opiniones requeridas. 10 Analizar los proyectos de iniciativa de ley, decretos, 

acuerdos y otros documentos jurídicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario solicitadas. 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO DE EDUCACIÓN RAMO 11 

 

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo III. De las Auditorías.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-2 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Planeación publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última reforma 
publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Cuarto Plan y Programas Arts 21 al 32  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-3 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo III De la Formulación de Estados Financieros y 
Otros Informes.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-4 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Publicados en el Diario Oficial de la Federación el 18 de marzo de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Secciones III a VII Del análisis costo-beneficio simplificado y su contenido. Numerales 4 a 17.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/41_D_1561_18-03-2008.pdf  

Tema-5 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones generales. Capítulo II. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de 
Responsabilidad Hacendaria.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada DOF 28-01-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IX Centros Públicos de Investigación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-7 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federación 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo III. De la Aprobación y los 
mecanismos de comunicación y coordinación entre Poderes.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-8 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada DOF 28-01-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV Instrumentos de Apoyo a la Investigación Científica, el Desarrollo Tecnológico y la Innovación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-9 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada DOF 28-01-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II. Sobre el Consejo General de Investigación Científica, Desarrollo Tecnológico e Innovación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-10 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 

"Lineamientos para que las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal celebren y 
registren como inversión los contratos de arrendamiento financiero Publicados en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de noviembre de 2008."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículos primero a decimo segundo.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/51_D_1741_28-11-2008.pdf  

Tema-11 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema
-1 

Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal. | 

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-12 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por objeto del Gasto para la Administración Pública Federal, publicado en el Diario Oficial de 
la Federación el 13 de octubre de 2000.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Disposiciones Generales. Artículos 1 a 10.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof281210.pd
f  

Tema-13 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y 
Ejecutores del Gasto."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-14 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-15 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Titulo segundo De la Programación, Presupuestación y Aprobación Capítulo I De la Programación y 
Presupuestación, artículos 24 a 44."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-16 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. 
Capítulo I. De los Mecanismos de Estabilización. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-17 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema
-1 

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada DOF 28-01-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IX. Centros Públicos de Investigación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo III. De la Aprobación y los 
mecanismos de comunicación y coordinación entre Poderes.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-20 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 11 de septiembre de 1996. Última reforma publicada DOF 18 de julio de 2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VI De las Unidades Administrativas Centrales.  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SHCP/Reglamentos/11091996(1).pdf  

Tema-21 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología Decreto por el que se aprueba el Programa Especial de Ciencia 
y Tecnología 2008-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 5 Estrategia Transversal en Actividades Científicas, Tecnológicas y de Innovación.  

 
Página web 

 
http://www.vinv.ucr.ac.cr/docs/divulgacion-ciencia/politicas-ciencia-y-tecnologia/pecyt-mexico.pdf  

Tema-22 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Marco constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Nuevo 
Reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federación el 28 de julio de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De los Contratos Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf  

Tema-23 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Marco constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 
de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, Título Tercero, Capítulo III Del Poder Ejecutivo.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-24 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema
-1 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Coordinación Fiscal publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 1978. 
Última reforma publicada DOF 24-06-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo V De los Fondos de Aportaciones Federales. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf  

Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema
-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de los 
reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


