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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Programación y Presupuesto de Entidades Sociales 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-416-1-CFNC002-0000052-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Programación y Presupuesto “A” 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas  Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas 
Ciencias Políticas y Administración 
Pública 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 

Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Económicas Economía General Finanzas Públicas 
Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Financiera 
Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 
Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, Conocimientos de la SHCP y de la A.P.F. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General  20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point y 

Outlook. Otros: Disponibilidad para viajar a veces, horario de trabajo mixto y el puesto 

está bajo condiciones de estrés.  
 

Funciones Principales: 1. Analizar las propuestas de modificación al Marco Normativo competencia de la 

Subsecretaría de Egresos y las Normas en materia de Servicios Personales, en el ámbito presupuestario, para 
sustentar las opiniones requeridas. 2. Analizar los Proyectos de Iniciativa de Ley, Decretos, Acuerdos y otros 
documentos jurídicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario solicitadas. 3. Validar las propuestas 

de procedencia de las solicitudes y consultas en materia de ejercicio, control y seguimiento del Gasto Público 
Federal y formular en su caso, el Proyecto de Resolución para su gestión. 4. Elaborar el análisis, y en su caso, 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres supervisar el seguimiento, que permita sustentar la opinión o autorización de los instrumentos de Planeación 

Nacional del Desarrollo, reglas de operación de los Programas de Impacto Social, y convenios y bases de 
desempeño que presenten las unidades responsables y entidades de su competencia. 5. Validar las propuestas de 

los calendarios financieros y analizar los resultados del seguimiento del ejercicio de los programas y presupuestos 
de las unidades responsables y entidades de su competencia, para verificar que se realiza con apego a lo aprobado 
y a la normativa aplicable. 6. Revisar y validar la información sobre los resultados del ejercicio presupuestario de las 

unidades responsables y entidades de su competencia, para la integración de los informes que elabora la Secretaría, 
que requiere la H. Cámara de Diputados y otros reportes. 7. Apoyar la elaboración del análisis sobre las propuestas 

y prioridades de gasto que le presenten las unidades responsables y entidades de su competencia, para su 
incorporación al Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual. 8. Apoyar las acciones del proceso de programación 

para asegurar que se realice conforme a los lineamientos en la materia y emitir propuestas para orientar a las 
unidades responsables y entidades de su competencia, para la determinación de sus estructuras programáticas y la 
definición de sus objetivos, metas e indicadores. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO DE ENTIDADES SOCIALES 

 

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtem
a-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de los 
reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo XII. De los Subsidios, las Transferencias y 
los Programas Sujetos a Reglas de Operación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Lineamientos para la Elaboración y Presentación de los Análisis Costo-Beneficio de los Programas y 
Proyectos de Inversión publicados en el Diario Oficial de la Federación el 18 de marzo de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección IV Del análisis costo-beneficio y su contenido.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDeInversion/Lineamientos/costo_be
neficio.pdf  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Cuarto. Del ejercicio del Gasto Público Federal, Capitulo V. De los Ingresos Excedentes.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo.De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I. Disposiciones generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-7 PROCESO PRESUPUESTARIO DEL GASTO PÚBLICO FEDERAL  

Subtem
a-1 

Componentes del Proceso Presupuestario  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma 04-09-2009  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍtulo Tercero De la Programación, Presupuesto y Aprobación Capítulo I De la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público "  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"TÍTULO TERCERO De la Programación, Presupuesto y Aprobación CAPÍTULO I De la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público"  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-9 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006, última reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo III De las Adecuaciones Presupuestarias.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-
10 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II. De la Ministración, el Pago y la 
Concentración de Recursos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-
11 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo I. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-
12 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtem

a-1 
Marco normativo y procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo X. De la Adquisiciones, Arrendamientos, 
Obras Públicas y Servicios.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-
13 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Componentes del Proceso Presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo VII. De la Vinculación del Sector Productivo y de Servicios con la Investigación Científica, el 
Desarrollo Tecnológico y la Innovación. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-
14 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo VI. De los Subsidios, Transferencias y 
Donativos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-
15 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem
a-1 

Componentes del Proceso Presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV. Instrumentos de Apoyo a la Investigación Científica, el Desarrollo Tecnológico y la Innovación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-
16 

Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtem Componentes del Proceso Presupuestario.  
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres a-1 

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo.De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-
17 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capítulo 
II. Del Impacto Presupuestario.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-
18 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I. De la Información y 
Transparencia.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-
19 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Planeación. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última reforma 
publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Cuarto. Plan y Programas.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-
20 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IX. Centros Públicos de Investigación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-
21 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo V. Coordinación y Descentralización.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-
22 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 19-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo I. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-
23 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV. Instrumentos de Apoyo a la Investigación Científica, el Desarrollo Tecnológico y la Innovación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-
24 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV. Instrumentos de Apoyo a la Investigación Científica, el Desarrollo Tecnológico y la Innovación.  
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

Tema-
25 

Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtem
a-1 

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ciencia y Tecnología, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de junio de 2002. Última 
reforma publicada el 28 de enero de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo VII. De la Vinculación del Sector Productivo y de Servicios con la Investigación Científica, el 
Desarrollo Tecnológico y la Innovación. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf  

 


