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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento de Programacién y Presupuesto Ramo 11
1 (Una).

06-416-1-CFOC003-0000100-E-C-|

OC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$28,790.43 (Veintiocho mil setecientos noventa pesos 43/100 MN).

Direccion General de Programacion y Presupuesto “A”
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion
Publica
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion Derecho
Derecho Nacionales Presupuestario
Ciencias Econémicas Politica Fiscal y . -
. o Hacienda Publica
Hacienda Publica
. (Presupuesto)
Nacionales
Ciencias Econ6micas Politica Fiscal y
Hacienda Publica Auditoria Fiscal
Nacionales
Ciencias Juridicas y Dergcho y Legislacion Derecho Administrativo
Derecho Nacionales

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pudblico Federal y Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros:
Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Aplicar revisiones a las actividades del Proceso de Programacion y Presupuestacion,
para que se apoye la emision de propuestas que permitan orientar a las dependencias y entidades, a través de la
determinacién de sus Estructuras Programaticas y la definicién de sus objetivos, metas e indicadores, con la
finalidad de que se verifique que estas se realizan conforme a la normatividad aplicable en la materia. 2. Revisar e
integrar la informacién del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual, de las dependencias y
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

entidades de su competencia, con base a su adecuada integracion del presupuesto para el siguiente Ejercicio Fiscal,
para su presentacion ante la H. Camara de Diputados, de acuerdo con las disposiciones juridico administrativas
aplicables. 3. Revisar la propuesta de los Calendarios Financieros, mediante la informacion disponible para que se le
de el seguimiento al ejercicio de los programas y Presupuestos de las dependencias y entidades de su competencia,
para que se establezcan de conformidad con las disposiciones juridico administrativas aplicables. 4. Conciliar la
informacién referente a los resultados del ejercicio presupuestario de las dependencias del Ramo 11 (SEP),
mediante la integracion de los informes que se elaboran del presupuesto original contra el ejercido, con la finalidad
de que se aporten los elementos de eficiencia, calidad y transparencia de los recursos publicos. 5. Analizar las
alternativas de gasto corriente y de inversion a nivel del sector a los que deber& sujetarse el Ramo 11 (SEP), a
través de la definicion de los montos globales de Gasto Publico, que permita la determinacién de los niveles de gasto
y su distribucion, atendiendo a la normatividad aplicable. 6. Revisar el seguimiento sectorial y en su caso tramitar el
otorgamiento de recursos, mediante el analisis de las solicitudes para comprometer los recursos de ejercicios
fiscales futuros, en los términos de las disposiciones aplicables. 7. Instrumentar los procesos de registro que
requiera el seguimiento del ejercicio de los programas y presupuestos por el Ramo 11 (SEP), mediante el andlisis y
generacion de la opinidn técnica sobre el cumplimiento de las metas fisicas y financieras reportadas por el ramo
referido, para el cumplimiento de la normatividad aplicable. 8. Revisar y analizar las solicitudes y consultas en
materia de programacioén y presupuestacion que presentan las dependencias y entidades en materia de ejercicio, a
través del control y seguimiento del Gasto Publico Federal, que permita la aportacion de los elementos que
sustenten su gestidn y resolucién, con lo cual se genere una opinidn o0 en su caso una autorizacion, de acuerdo a la
normatividad vigente. 9. Analizar los instrumentos de Planeacién Nacional del Desarrollo, reglas de operacién de los
programas de impacto social, mediante la integracion de la Informacién sobre los convenios y bases de desempefio
de los programas, que permitan la presentacion de la opinién o autorizacion las dependencias y entidades de su
competencia. 10. Revisar el seguimiento sectorial del otorgamiento de recursos publicos presupuestarios a
fideicomisos, mandatos y contratos analogos; mediante la actualizacion de la informacion en el sistema establecido
la inscripcidn, renovacion, actualizacion modificacion y baja de las claves de Registro Presupuestario; que permitan
la integracion de la informacion fisica, financiera y presupuestaria de conformidad con la normatividad vigente. 11.
Reunir las propuestas de modificaciones al marco normativo competencia de a Subsecretaria de Egresos, mediante
el analisis y actualizacién de la norma vigente, que permita la generacion de los elementos de andlisis que sustenten
la opinién respectiva ante las instancias competentes. 12. Revisar los proyectos de iniciativa de ley, decretos,
acuerdos y otros documentos juridicos, que permita sustentar las opiniones de impacto presupuestario solicitas por
el Ramo 11 (SEP), a través de la consolidacién de los informes trimestrales que se presentan a las instancias
correspondientes, con la finalidad de que se encuentre con el analisis para la toma de decisiones sobre la
conveniencia de que continten vigentes los fideicomisos, mandatos y contratos analogos de las dependencias y
entidades del Ramo referido.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO RAMO 11

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF

Subtema- Gl:JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACI(')N
1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de los
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Subtema-
1

Tema-3

Subtema-
1

Tema-4

Subtema-
1

Tema-5

Subtema-
1

Tema-6
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

"Lineamientos para que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal celebren y
registren como inversion los contratos de arrendamiento financiero. Publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 28/11/2008."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos, articulos primero a decimo segundo.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/51_D_ 1741 28-11-2008.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | de la Programacion y
Presupuestacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Conceptos del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983.Ultima reforma
publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto. Plan y Programas.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, y ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

fubtema- Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero, De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | de la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

fubtema- Conceptos del Proceso Presupuestario.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo
I. De los Mecanismos de Estabilizacion.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

fubtema- Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto, De la Informacién, Transparencia y Evaluacion. Capitulo I, De la Informacion y
Transparencia.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-9 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

fubtema- Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo
I. De los Mecanismos de Estabilizacion.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
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Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf.

Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).

Bibliografia

"Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1978.
Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De la Informacidn, Transparencia y Evaluacion. Capitulo | De la Informacién y
Transparencia. Seccion Primera de los Informes.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. De las asignaciones del presupuesto de de egresos de la Federacion. Capitulo Il. De las
erogaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).

Bibliografia

Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre de 2010. Ultima reforma publicada en el DOF el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de Capitulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Partidas Especificas, 8000 Participaciones y
Aportaciones.
Pagina web
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http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011
Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

fubtema- Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto, Del Gasto Federal en las Entidades Federativas. Capitulo I, De los Recursos Transferidos a
las Entidades Federativas.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

fubtema- Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

fubtema- Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia
Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 28 de diciembre de 2010. Ultima reforma publicada en el DOF el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de Capitulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Partidas Especificas, 5100 Mobiliario y Equipo de
Administracion
Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011

Tema-18 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

fubtema- Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | de la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-19 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

fubtema- Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
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Bibliografia

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capitulo |. Disposiciones
Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Tema-20 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).

Bibliografia

Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Plblica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre de 2010. Ultima reforma publicada en el DOF el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de Capitulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Partidas Especificas, 3300 Servicios
Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011

Tema-21 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).

Bibliografia

Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre de 2010. Ultima reforma publicada en el DOF el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de Capitulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Partidas Especificas, 3500 Servicios de
Instalacion, Reparacién, Mantenimiento y Conservacion.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011

Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo
1. Del Impacto Presupuestario.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-23 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-

1

Fundamentos Constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica ge los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5
de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el Diario Ofiacial de la Federacion el 9 de Febrero de
2012.
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Tema-24

Subtema-
1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il. Del Poder Legislativo. Seccion V. De la Fiscalizacion Superior de la Federacion.
Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).

Bibliografia

Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre de 2010. Ultima reforma publicada en el DOF el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de Capitulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Partidas Especificas, 4800 Donativos.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011



