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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Director(a) de Control y Conciliacién de Operaciones.

1 (Una).

06-611-1-CFMC002-0000056-E-C-O

MC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$78,805.42 (Setenta y ocho mil ochocientos cinco pesos 42/100 MN).

Subtesoreria de Contabilidad y Control Operativo
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Carreras Genéricas
Contaduria

Areas Generales
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Contabilidad Financiera

Area General
Contabilidad

Contabilidad

Grupo de Experiencia
Ciencias Econémicas

Ciencias Econdmicas Auditoria Contable

Servicios de la Tesoreria de la Federacién, Operaciones de Tesoreria y Conocimientos
de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo
aprobatorio 70).

Liderazgo y Negociacién. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Otros: Horario
mixto.

Funciones Principales: 1. Dirigir y Supervisar la aplicacion de los Procedimientos de Conciliacién Bancaria, para
informar oportunamente a las areas involucradas el resultado de las mismas. 2. Dirigir y Coordinar la aclaracion de
las diferencias detectadas en la Conciliacion de Operaciones Bancarias, para informar los resultados a la Direccién
de Contabilidad. 3. Coordinar el Proceso de validacion de pago de intereses por concepto de inversiones en
depositos a la vista y/o mercado de dinero de conformidad a los contratos o convenios que celebra la Tesoreria de la
Federacién con las distintas Instituciones de Crédito, para que se informe a las areas competentes y que se realice
el seguimiento a los resultados que se obtengan mensualmente. 4. Dirigir la Integracion de las cifras que componen
las disponibilidades financieras al cierre de cada mes, a fin de que se proporciones la Informacion para la
elaboracion del informe del portafolio de inversiones a la Direccién General Adjunta de Operaciones Bancarias. 5.
Coordinar el proceso de validacion mensual de los ingresos federales en materia de Comercio Exterior que se
concentra a la Tesoreria de la Federacion, para informar las diferencias detectadas a las areas operativas. 6.
Realizar el seguimiento de la validacion de ingresos federales por concepto de impuesto al Comercio Exterior, a
efecto de verificar que se realicen las aclaraciones que en cada caso correspondan.
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE CONTROL Y CONCILIACION DE OPERACIONES

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de los
reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf

Tema-2 Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Subtem
a-1

Subtem
a-1

Servicios de Tesoreria

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo. De los Pagos a cargo del Gobierno Federal.- Capitulo Cuarto. Del Pago de las
Devoluciones.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf
Tema-3 Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

i_ulbtem Servicios de Tesoreria
Bibliografia
Ley del Banco de México. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de diciembre de 1993. Ultima
reforma publicada DOF 25-05-2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I. De la Naturaleza, las Finalidades y las Funciones.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/74.pdf
Tema-4 Servicios de la Tesoreria de la Federacidn.

i_ulbtem Servicios de Tesoreria
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-5
Subtem
a-1

Tema-6
Subtem
a-1

Tema-7

Subtem
a-1

Tema-8
Subtem
a-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Segundo. De la Recaudacion.- Capitulo I1l. De la Concentracion y Operacion de los Fondos
Federales.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Tesoreria

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Tesoreria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo
Primero. De los Mecanismos de Estabilizacion.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Tesoreria

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo. De los pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero. Generalidades sobre los
pagos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Tesoreria

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De los Servicios de Recaudacion. Capitulo Segundo. De la Custodia.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Tema-9 Servicios de la Tesoreria de la Federacion.
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i_ulbtem Servicios de Tesoreria
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De los Servicios de Recaudacion. Capitulo Tercero De la Concentracion.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

'{gma- Operaciones de Tesoreria

g_ulbtem Operaciones de Tesoreria
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. De las Operaciones de Inversion que puede realizar la Tesoreria.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Ema- Operaciones de Tesoreria

g_ulbtem Operaciones de Tesoreria
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De la Recaudacion. Capitulo | Disposiciones Generales.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

'{Sma- Operaciones de Tesoreria

g_ulbtem Operaciones de Tesoreria
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. De los Pagos. Capitulo | De los Pagos y de la Ministracién de Fondos.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Igma- Operaciones de Tesoreria

i_ulbtem Operaciones de Tesoreria

Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo. De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales. Capitulo Il. De los registros contables.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Lelma- Operaciones de Tesoreria
g_ulbtem Operaciones de Tesoreria
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacioén el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De los Servicios de Recaudacion. Capitulo Tercero De la Concentracion.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf
Igma- Operaciones de Tesoreria
g_ulbtem Operaciones de Tesoreria
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo quinto. De las compensaciones de adeudos. Capitulo tnico.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
'{gma- Operaciones de Tesoreria
g_ulbtem Operaciones de Tesoreria
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. De la programacion, presupuesto y aprobacion. Capitulo I. De la programacion y
presupuesto del gasto publico. Seccién IV. De la clasificacién econdmica.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Isma- Operaciones de Tesoreria
i_ulbtem Operaciones de Tesoreria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. De las definiciones, interpretaciones y plazos.

Vs SHCP
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

1l'§ma- Operaciones de Tesoreria
i_ulbtem Instituciones de Crédito
Bibliografia
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 1990. Ultima
reforma publicada DOF 25-05-2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De las instituciones de crédito. Capitulo Il, De las Instituciones de Banca de Desarrollo.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf
Igma- Operaciones de Tesoreria
g_ulbtem Instituciones de Crédito
Bibliografia
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 1990. Ultima
reforma publicada DOF 25-05-2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. De las Disposiciones Preliminares.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf
;'gma- Operaciones de Tesoreria
g_ulbtem Informacion Financiera Gubernamental
Bibliografia
NGIFG 004 - Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental. Norma General de Informacion
Financiera. Emitida por la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes Sobre la Gestion Publica, en
2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Norma NGIFG 004. Definiciones.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/SCySP_
biblio/ngifg004.pdf
;’ima- Operaciones de Tesoreria
Subtem Derechos
a-1
Bibliografia

"Cadigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. Cantidades actualizadas por Resolucion Miscelanea Fiscal DOF
05-01-2012. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 1.

Pagina web
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Tema-
22

Subtem
a-1

Tema-
23

Subtem
a-1

Tema-
24

Subtem
a-1

Tema-
25

Subtem
a-1

Tema-
26

Subtem

)
@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Operaciones de Tesoreria

Valuacion

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, emitidos por la el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

9) Valuacion.

Pagina web

"http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/pbcg.pdf "

Operaciones de Tesoreria

Contabilidad de Fondos y Valores Federales

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 01-10-2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo. De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales. Capitulo I. De la Informacion Contable.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Operaciones de Tesoreria

Contabilidad de Fondos y Valores Federales

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimoquinto. De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

Finanzas Publicas

Ingresos

Bibliografia

"Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2012. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 16 de noviembre de 2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. De los Ingresos y el Endeudamiento Publico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2012.pdf

Finanzas Publicas

Conciliacién de Fondos Federales
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a-1

Tema-
27

Subtem
a-1

Tema-
28
Subtem
a-1

Tema-
29

Subtem
a-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1978.
Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos. Federales."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Publicas

Ejercicio del Gasto Publico Federal

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo | Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias. Seccion Ill De las cuentas por liquidar certificadas.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas

Contribuciones

Bibliografia

"Cadigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. Cantidades actualizadas por Resolucion Miscelanea Fiscal DOF
05-01-2012. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero.- Disposiciones Generales. Capitulo I.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Contabilidad Gubernamental

Sustancia Econémica

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, emitidos por la el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1) Sustancia Economica.

Pagina web

"http://mww.conac.gob.mx/documentos/consejo/pbcg.pdf "



