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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Ramos Generales
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-1-CFNC002-0000340-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcion: Unidad de Politica y Control Presupuestario
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencia Politica Administracion Publica ~ Gestion Administrativa
Ciencias Econémicas Contabilidad Contabilidad Financiera
Ciencias Econémicas Economia General Metoqol(_)gla
Econdmica
Conocimientos: Programacién y Presupuesto, Marco Juridico Administrativo Presupuestario y
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y

Outlook. Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Consolidar la estrategia programatica, los programas, asi como la asignacion de
recursos presupuestarios para su integracion al Proyecto de Presupuesto de los Ramos Generales 30 Adeudos de
Ejercicios Fiscales Anteriores y 39 Programas de Apoyos para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas. 2.
Verificar el seguimiento del ejercicio presupuestario de los Ramos Generales 30 y 39, asi como revisar que se
elaboren los estados financieros en estricto apego a los procedimientos establecidos y normatividad aplicable, para
integrar el Informe de Avance de la Gestion Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica Federal. 3. Estudiar los
requerimientos de recursos con cargo a los programas de los Ramos Generales 30 y 39 que presenten las
Dependencias y Entidades para determinar la procedencia de las solicitudes de los ejecutores de gasto, de
conformidad con la normatividad aplicable y la disponibilidad de los Ramos 30 y 39. 4. Presentar para su aprobacion,
las propuestas de solicitud de informacion que se solicitara a las Dependencias y Entidades y con la cual se
integrara la base de datos que se entregard a las empresas participantes en la licitacion. 5. Revisar la informacién
solicitada a todas las Dependencias y Entidades participantes para que sea consistente y uniforme y se pueda armar
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

la base de datos. 6. Proponer de acuerdo con las caracteristicas de cada seguro, la informacion que debera
contener la base de datos a entregarse a las empresas participantes de la licitacion consolidada. 7. Identificar las
obligaciones contraidas en el contrato licitado a cargo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y elaborar los
proyectos de documentos que den cumplimiento a las mismas. 8. Elaborar el proyecto de Manual de Funcionamiento
del Comité Consolidador. 9. Elaborar los proyectos de los documentos necesarios que se requieran en el Comité
Consolidador. 10 Elaborar el proyecto de oficio respecto de la respuesta a las solicitudes de las Dependencias y
Entidades, en materia de los seguros de vida y de separacion individualizado.

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE RAMOS GENERALES

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de mayo de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Percepciones Ordinarias, Prestaciones, Por disposicion del Ejecutivo Federal. Articulos del 16 al 36.
Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5144622&fecha=31/05/2010

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, Gltima reforma publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Condiciones Generales que Integran el Seguro Colectivo de Retiro. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Clausula Tercera. Suma Asegurada.

Pagina web
http://www.gnp.com.mx/gnp/clientes.nsf/14294ed2acf23e4686256f9c001af221/de62ae016512621f86
2576fc0072e03c¢/$FILE/Seguro_Colectivo_Retiro_Julio08%20-%20Mz010.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Condiciones Generales que Integran el Seguro de Vida Institucional, Licitacion Publica Nacional
N°0006004-009/2007. "
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Novena. Pago de suma asegurada.

Pagina web
http://200.53.119.163/estaticos/Seguros/Categorias%20Principales/Gobierno/Nuestros%20Planes/cg
svi.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal.Capitulo | Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias. Seccion | Del Registro y Pago.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Norma que regula el Seguro de Separacion Individualizado en la Administracion Publica Federal de
fecha 30 de junio de 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

6. Especificaciones.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/SEGURO%20DE%20SEPARACION.PDF

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Il, Equilibrio Presupuestario y de los Principios de
Responsabilidad Hacendaria

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo | Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias, Seccion Il Del fondo rotatorio.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacion y Presupuesto del Gasto Publico. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico, Seccion VI, Del nivel de desagregacion del proceso presupuestario.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Adminsitrativo Presupuestario.

Administracion publica Federal.

Bibliografia

Norma que regula el Seguro de Separacion Individualizado en la Administracion Publica Federal de
fecha 30 de junio de 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

6. Especificaciones.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/SEGURO%20DE%20SEPARACION.PDF

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién, Capitulo 1l De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Condiciones Generales que Integran el Seguro de Vida Institucional, Licitacion Publica Nacional
N°0006004-009/2007. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Tercera. Suma asegurada para pensionados.

Pagina web
http://200.53.119.163/estaticos/Seguros/Categorias%20Principales/Gobierno/Nuestros%20Planes/cg
svi.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF el 09 de febrero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il, Del Poder Legislativo, Seccidn Ill, Facultades del Congreso.

Pagina web
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Discapacitadas

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Pablica Federal.

Bibliografia

"Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas De Seguros. Nueva Ley publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada DOF 20-06-2008."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De las Instituciones de Seguros, Capitulo Il Del funcionamiento.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo Il De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Norma que regula el Seguro de Separacion Individualizado en la Administracion Publica Federal de
fecha 30 de junio de 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

7. Responsabilidades de la Aseguradora.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/SEGURO%20DE%20SEPARACION.PDF

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto, de los Articulos 1 al 15 . "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo Ill. De la Aprobacién y
los mecanismos de comunicacién y coordinacion entre Poderes.
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Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V, De los Ingresos Excedentes, Seccion I, De los ingresos excedentes de las dependencias,
articulo 108 al 113.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Norma que regula el Seguro de Separacion Individualizado en la Administracion Publica Federal de
fecha 30 de junio de 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

3. Sujetos de la norma.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/SEGURO%20DE%20SEPARACION.PDF

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo llI. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion, Seccion XVI, De los calendarios de
presupuesto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia
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Tema-24

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV De las Operaciones Presupuestarias de Control y Cierre Seccion | De las adecuaciones
presupuestarias de control presupuestario.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

G[JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



