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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento de Evaluacion “B”

1 (Una).

06-411-1-CFOA002-0000351-E-C-S

OAZ2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:

Carreras Genéricas
Economia

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica
Politica Fiscal y
Hacienda Publica
Nacionales

Grupo de Experiencia

Hacienda Publica

Ciencias Econémicas
(Presupuesto)

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pudblico Federal, y Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y
Outlook. Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Actualizar los instructivos y formatos de seguimiento de metas y programas y proyectos
de inversion, de acuerdo con el Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente aprobado por la H. Camara de
Diputados, para su incorporacion al Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico (Sll), asi como
procesar y analizar la informacion referente a los avances fisicos de los indicadores de resultados de las metas
presupuestarias y a los avances fisicos y financieros de los Programas y Proyectos de Inversién, reportadas por las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (APF), para su integracion al informe sobre la
situacion econémica, las finanzas publicas y la deuda publica (informe trimestral). 2. Colaborar en la elaboracion de
los apartados relativos a gasto publico que se incorporan a los diferentes informes que se entregan a la H. Camara
de Diputados. 3. Elaborar reportes de avances fisico-financieros de la aplicacion de recursos federales transferidos a
las entidades federativas a través del Ramo General 39 Programa de Apoyos para el Fortalecimiento de las
Entidades Federativas, asi como atender las consultas de los Gobiernos Estatales y del Distrito Federal,
relacionadas con la elaboracién de dichos reportes.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE EVALUACION "B"

Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion 2011, Componentes de la clasificacion econémica.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/programacion/2011/manual_pres2011/
manual_programacion_presupuesto_2011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I. De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VII. Del nivel de desagregacién del proceso
presupuestario.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Ley para la Comprobacion, Ajuste y Computo de Servicios de la Armada de México. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 14 de junio de 2004. Ultima reforma publicada en el DOF el 12
de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il. Comprobacion y Ajuste de Servicios."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/268.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 03-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo: De las Prestaciones, Capitulo Primero: Generalidades.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en
el DOF el 04 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I, Programacion y Presupuesto
del Gasto Publico. Seccion X1V, Calendarios de presupuesto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Il del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de octubre de 2000,

ultima modificacion publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de los Capitulos, Conceptos y Partidas, Art. 10

Pagina web
http://mww.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof28
1210.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I. Del ejercicio.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I. De la

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Programacion y Presupuestacion.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en
el DOF el 04 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de agosto de 2002.Ultima reforma publicada DOF 24-05-2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo. De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capitulo I11.
Vacaciones, licencias y otras prestaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSEM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il. De la Ministracion, Concentracion
y Reintegro de Recursos, Seccion I. De la ministracion y reintegro.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V. De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion Il. De las afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Elementos de la Estructura Organica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada en el DOF el 15 de diciembre de
2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Administracién Publica Centralizada. Capitulo II. De la Competencia de las
Secretarias de Estado, Departamentos Administrativos y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 28
de mayo de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Responsabilidades Administrativas. Capitulo I. Principios que rigen la funcion
publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion XV. De los calendarios de presupuesto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Organica de la Administracion Pablica Federal.

Bibliografia

Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la
administracion publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23

@

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la
administracion publica federal. Numerales 1 a 18

Pagina web

http://www.cenave.gob.mx/controlinterno/inf3.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006, ultima reforma en DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Ingresos Excedentes.
Seccion I. De los ingresos excedentes de las dependencias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF el 09 de febrero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il, Del Poder Legislativo, Seccion Ill, Facultades del Congreso.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Gl,liAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIC')N
Subtema-1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y

FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE

LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno

de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf




