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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Entidades no Financieras
Vacante(s): 1 (Una).
Codigo: 06-415-1-CFOB002-0000087-E-C-I
Nivel (Grupo/Grado): OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $22,153.30 (Veintidoés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcién: Direccion General de Programacion y Presupuesto “B”
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
No aplica No aplica

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econ6micas Economia General Metodologia Econémica
Ciencia Politica Administracién Publica Gestion Administrativa
Ciencia Politica Ciencias Politicas Politica Econémica
Ciencias Econ6micas Consultoria en Mejora Administracion de

de Procesos Proyectos
Ciencias Econémicas Organizacion y

: = Gestion Financiera
Direccion de Empresas

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point y

Outlook Otros: Disponibilidad para viajar ocasionalmente. Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Revisar el registro del avance del ejercicio del Presupuesto de las Entidades no
Financieras de la SHCP. 2. Revisar y evaluar que el registro de las adecuaciones presupuestarias se realicen bajo
el marco normativo y presupuestal. 3. Verificar que las solicitudes de autorizacién y modificacion de los Programas
de Inversiéon de las Entidades no Financieras de la SHCP cumplan con la normatividad vigente. 4. Revisar la
formulacion del proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion e integrar la informacion de las Entidades
no Financieras de la SHCP. 5. Revisar y verificar que la documentacion presupuestaria y los informes y reportes
emitidos cumplan con la normatividad. 6. Supervisar la revision de la concertacion de las Entidades no Financieras
de la SHCP. 7. Revisar la autorizacion y seguimiento de las modificaciones de metas e indicadores. 8. Revisar la
elaboracion de alternativas de calendarizacién del ejercicio presupuestario. 9. Revisar y evaluar las cifras de la
cuenta publica y de los informes trimestrales a la H. Camara de Diputados, de Gobierno, de labores y otros
requerimientos de informacion. 10. Revisar la procedencia presupuestaria de las estructuras organicas y
ocupacionales en el ambito de su competencia previamente a la autorizacion y registro por parte de la Secretaria
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

de la Funcion Publica. 11. Revisar y formular el analisis de las politicas generales para el establecimiento de las
Condiciones Generales de Trabajo en el &mbito de su competencia. 12. Revisar y formular el andlisis en el &mbito
presupuestario, conjuntamente con la Unidad de Politica de Control Presupuestario, sobre asuntos relacionados
con la expedicion de normas en materia de Servicios Personales.

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE ENTIDADES NO FINANCIERAS

Transparenciay Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Principios normativos basicos de transparencia y acceso a la informacién.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capitulo IlI, Informacion
Reservada y Confidencial.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X de las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI. De los Fideicomisos y Mandatos .
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Clasificacion Administrativa.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il. De la Ministracion, Concentracién y
Reintegro de Recursos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1ll, de las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Programacién y Presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacioén el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo 1l De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos. "

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Segundo. Sistema Nacional de Planeacién Democratica. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Sexto, De la Contabilidad Gubernamental, Capitulo IIl, De la Formulacién de Estados
Financieros y Otros Informes. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Ingresos Excedentes.
Seccion Il. De los Ingresos Excedentes de Entidades. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Publica federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numeral 4

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo, De las Sanciones e Indemnizaciones. Capitulo Unico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X de las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI De los Fideicomisos y Mandatos."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I. Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestarias. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo Unico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I. de la Programacion y
Presupuestacion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
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Discapacitadas

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo IV De la Austeridad y Disciplina
Presupuestaria.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales, Capitulo Il De las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 15-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. De la Administracién Publica Federal. Capitulo Unico, De la Administracion Pablica
Federal. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica federal (APF).
Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 15-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. De la Administracion Publica Federal. Capitulo Unico, De la Administracion Publica
Federal. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Ill. Del Poder Ejecutivo. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf



2 %
&SN \
g x
g 2
-] &
3 3
ﬂo“"n
* CuaNID ¥°

Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1

Tema-28

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica federal (APF).
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Il. Del Poder Legislativo. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Il. Del Poder Legislativo. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Il del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GpiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACI()N
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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