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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Normatividad y Asuntos Internacionales. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-213-1-CFOA001-0000041-E-C-O 
Nivel (Grupo/Grado): OA1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$17,046.25 (Diecisiete mil cuarenta y seis pesos 25/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Banca, Valores y Ahorro 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Internacionales 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Relaciones Internacionales 
Organizaciones 
Internacionales 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Internacional 

   
 

Conocimientos: Políticas Públicas, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Idioma: inglés 

Intermedio. Otros: Horario mixto. El puesto está bajo condiciones de estrés.  
 
Funciones Principales: 1. Apoyar a la Dirección de Vinculación Internacional, sobre los asuntos nacionales e 
internacionales dentro del ámbito de su competencia. 2.  Coadyuvar en el análisis y elaboración de las propuestas 

de resolución de las consultas planteadas sobre la interpretación de las disposiciones de carácter general para 
prevenir y detectar actos u operaciones con recursos, derechos o bienes que procedan o representen el producto de 
un probable delito. 3. Coadyuvar con la Dirección de Vinculación Internacional en la formulación de las disposiciones 

de carácter general para prevenir y detectar actos u operaciones con recursos, derechos o bienes que procedan o 
represente el producto de un probable delito, o financien la comisión del mismo. 4.  Asistir a las diversas sesiones de 

los Órganos de Gobierno Desconcentrados y de los Organismos Descentralizados de la Administración Pública 
Federal. 5.  Coadyuvar en lo referente a Comités y Organismos Internacionales. 6.  Coadyuvar con la Dirección de 

Vinculación Internacional en la elaboración de acuerdos, convenios y tratados internacionales en el ámbito de 
competencia de esta Unidad de Banca y Ahorro. 7. Coadyuvar con los diversos Organismos o Comités 

Internacionales que soliciten información competencia de esta Unidad Administrativa. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y  

ASUNTOS INTERNACIONALES 
 

Tema-1 Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 14 de enero de 1985. Última reforma publicada DOF 03-08-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero Disposiciones Generales Capítulo Único. Artículos del 1 al 10."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/139.pdf  

Tema-2 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Ahorro y Crédito Popular. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 4 de junio de 
2001. Última reforma publicada DOF 13-08-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Segundo De la Organización y Funcionamiento de las Sociedades Financieras Populares, 
Sociedades Financieras Comunitarias y Organismos de Integración Financiera Rural. Capítulo I 
Disposiciones Comunes. Artículos 9 al 37."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/17.pdf  

Tema-3 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Quinto De las Prohibiciones, Sanciones Administrativas y Delitos Capítulo I De las 
Prohibiciones. Artículos 103 al 106 Bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-4 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto De las Disposiciones Generales y de la Contabilidad, Capítulo I De las Disposiciones 
Generales. Artículos 86 al 98 Bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-5 Finanzas Públicas.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo de las Instituciones de Crédito. Capítulo III De las Filiales de Instituciones 
Financieras del Exterior. Artículos 45 A al 45 N."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-6 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero De las Operaciones, Capítulo II De las Operaciones Pasivas. Artículos 56 al 64 Bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-7 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero De las Operaciones, Capítulo I De las Reglas Generales. Artículos 46 al 55 Bis 2.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-8 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Sociedades Mercantiles. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 04-08-
1934. Última reforma publicada DOF 15-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I, De la constitución y funcionamiento de las Sociedades en general. Artículos 1 al 24.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/144.pdf  

Tema-9 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo de las Instituciones de Crédito, Capítulo I de las Instituciones de Banca Múltiple, 
Sección Primera Disposiciones Generales. Artículos 8 al 27 Bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-10 Finanzas Públicas.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Sexto De la Protección de los Intereses del Público, Capítulo I Disposiciones Generales. 
Artículos 117 al 122."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-11 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Código Penal Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 14 de agosto de 1931. Última 
reforma publicada DOF 17-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Libro Segundo. Título Segundo. Delitos contra el derecho Internacional. Capítulo III Terrorismo 
Internacional. Artículos 148 Bis al 148 Quáter.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/9.pdf  

Tema-12 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 18 de julio de 1990. 
Última reforma publicada DOF 25-05-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, De las Disposiciones Preliminares. Artículos 1 al 7 Bis 3.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/43.pdf  

Tema-13 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Tratado de Libre Comercio México – Asociación Europea de Libre Comercio. Publicado en el DOF el 
27 de noviembre de 2000.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la Asociación 
Europea de Libre Comercio. "  

 
Página web 

 

http://e-
mar.sct.gob.mx/fileadmin/user_upload/dgmm/CONVENIOS/BILATERALES/A.Tratado_de_Libre_Com
ercio_M_xico_-_AELC.htm  

Tema-14 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Tipos de políticas públicas en el ámbito económico.  

 
Bibliografía 

 
Balance Fiscal en México, Definición y Metodología. Abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
2. Balance público o tradicional.  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportunas_Fina
nzas_Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf  

Tema-15 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Fundamentos jurídico-normativos de la Finanzas Públicas  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14 de 
mayo de 1986.Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I, de las Disposiciones Generales. Artículos 1 al 13.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf  

Tema-16 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
FATF- GAFI  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección Members and Observers.  

 
Página web 

 
http://www.fatf-gafi.org/pages/0,3417,en_32250379_32236869_1_1_1_1_1,00.html  

Tema-17 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Fundamentos jurídico-normativos de la Finanzas Públicas  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero, Disposiciones Generales. Capítulo II, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios 
de Responsabilidad Hacendaria. Artículos 16 al 23. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-18 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-19 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Nociones de políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la celebración de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 02 de Enero 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres de 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículos 1 al 11.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/216.pdf  

Tema-20 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Nociones de políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Séptimo, Prevenciones Generales. Artículos 124 al 134.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-21 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Nociones de políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo III Del Poder Ejecutivo. Artículos 80 al 93.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-22 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Nociones de políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo II Del Poder Legislativo. Sección III De las Facultades del Congreso. 
Artículos 73 al 77.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

 


