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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Revisión de Operaciones Fiscales. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-612-1-CFOA003-0000111-E-C-U. 
Nivel (Grupo/Grado): OA3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual Bruta: $22,153.30 (Veintidós mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN). 
Unidad de Adscripción: Unidad de Vigilancia de Fondos y Valores. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia: 
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Política Fiscal y Deuda 
Pública 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Auditoría Fiscal 

   
 

Conocimientos: Operaciones de Tesorería, Servicios de la Tesorería de la Federación y 
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel intermedio de Office. Otros: Horario mixto. 

Disponibilidad para viajar, siempre. 
 
Funciones Principales: 1. Consolidar la información para elaborar y presentar los resultados de las revisiones 
realizadas conforme a los programas de trabajo establecidos. 2. Participar en la elaboración de los procedimientos 
de operación, referentes a las recuperaciones y devoluciones de fondos y valores. 3. Proporcionar apoyo en la 

realización de los actos de vigilancia referentes con el procedimiento, control y autorización de la devolución de 
impuestos. 4. Presentar opciones de mejoras a los sistemas y procedimientos utilizados por las oficinas que 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres recauden, manejen, administren o custodien fondos o valores de la propiedad o al cuidado de la Federación. 5. 

Apoyar en la práctica de las intervenciones que prevé el Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorería de la 
Federación. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE REVISIÓN DE OPERACIONES FISCALES 

 

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-2 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 

"CUARTA SECCION PODER EJECUTIVO SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 
LINEAMIENTOS que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesorería, así como 
establecer las excepciones procedentes. Jueves 24 de diciembre de 2009"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo II Del Sistema CUT. "  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2009/diciembre/lineamientos_2412
2009_132834.pdf  

Tema-3 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Ingresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal de 2011. Nueva Ley publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 15 de noviembre de 2010."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo III De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales ."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/abro/lif_2011/LIF_2011_abro.pdf  

Tema-4 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Ley del Servicio de Tesorería de la Federación publicada en DOF del 15 de marzo de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 1999 Última reforma en el DOF del 7 de mayo de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título segundo de la recaudación. Capítulo III de la concentración.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf  

Tema-5 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 

"Ley Federal para la Administración y Enajenación de Bienes del Sector Público. Nueva Ley publicada 
en el Diario Oficial de la Federación el 19 de diciembre de 2002. Última reforma publicada DOF 23-
02-2005."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf  

Tema-6 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 

"Ley Federal para la Administración y Enajenación de Bienes del Sector Público. Nueva Ley publicada 
en el Diario Oficial de la Federación el 19 de diciembre de 2002. Última reforma publicada DOF 23-
02-2005."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título I, Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf  

Tema-7 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio de Tesorería de la Federeción. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 
de diciembre de 1985. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Septimo, de la Contabilidad de Fondos y Valores Federales. Capítulo I, de la Información 
Contable. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf  

Tema-8 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorería de la Federación publicada en D.O.F. del 15 de 
marzo de 1999. Última reforma en el DOF del 7 de mayo de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
TITULO Decimosexto. De la Vigilancia de Fondos y Valores. CAPITULO III de los procedimientos de 
vigilancia, sección III. De las visitas inspecciones y auditorías.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf  

Tema-9 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Nuevo Reglamento 
publicado en el Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 
04-09-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Sección V. Capítulo II. De la Ministración, 
Concentración y Reintegro de Recursos Sección I. De la Ministración y Reintegro. "  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc  

Tema-10 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorería de la Federación publicada en D.O.F. del 15 de 
marzo de 1999. Última reforma en el DOF del 7 de mayo de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
TÍTULO DECIMOSEXTO. DE LA VIGILANCIA DE FONDOS Y VALORES CAPÍTULO TERCERO. DE 
LOS PROCEDIMIENTOS DE VIGILANCIA. SECCIÓN PRIMERA. DE LOS ACTOS DE VIGILANCIA.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf  

Tema-11 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio de Tesorería de la Federeción. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 
de diciembre de 1985. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título cuarto, de las Funciones Complementarias de la Recaudación y de los Pagos. Capítulo I, de 
las Garantías del Interés Fiscal y del Cumplimiento de Obligaciones no Fiscales. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf  

Tema-12 Operaciones de Tesorería.  

Subtema-1 Comercio Exterior.  

 
Bibliografía 

 
LEY ADUANERA. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-13 Operaciones de Tesorería.  

Subtema-1 Comercio Exterior.  

 
Bibliografía 

 
LEY ADUANERA. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. Agentes aduanales, apoderados aduanales y dictaminadores aduaneros. Capítulo 
Único. Sección Primera. Agentes aduanales.  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-14 Operaciones de Tesorería.  

Subtema-1 Comercio Exterior.  

 
Bibliografía 

 
LEY ADUANERA. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Regímenes aduaneros. Capítulo IV. Depósito fiscal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-15 Operaciones de Tesorería.  

Subtema-1 Comercio Exterior.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 15 de diciembre de 1995. Última 
reforma publicada DOF 02-02-2006."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo cuarto regímenes aduaneros, Capítulo V Tránsito de mercancías, fracción I.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf  

Tema-16 Operaciones de Tesorería.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 
"Código Fiscal De La Federación. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 31 de diciembre 
de 1981. Última reforma publicada DOF 12-12-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero Disposiciones Generales. Capítulo I.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf  

Tema-17 Derecho Administrativo.  

Subtema-1 Planeación.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Planeación. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. 
Última reforma publicada DOF 13-06-2003."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo Primero.Disposiciones Generales. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-18 Derecho Administrativo  

Subtema-1 Facultades de las Unidades Administrativas  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior del Servicio de Administración Tributaria, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 22 de octubre de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo II de la Administración General de Aduanas. "  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n154.doc  

Tema-19 Derecho Administrativo  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Facultades de las Unidades Administrativas  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior del Servicio de Administración Tributaria, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 22 de octubre de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo VII de la Administración General de Recaudación. "  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n154.doc  

Tema-20 Derecho Administrativo.  

Subtema-1 De la División de Poderes.  

 
Bibliografía 

 
"CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. Constitución publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 13-04-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero Capítulo III del Poder Ejecutivo. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-21 Derecho Administrativo.  

Subtema-1 De los servidores públicos.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto, de las Responsabilidades de los Servidores Públicos y Patrimonial del Estado. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-22 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio de Tesorería de la Federeción. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 
de diciembre de 1985. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, de la Recaudación Capítulo III, de la Concentración y Operación de los Fondos 
Federales. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf  

Tema-23 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio de Tesorería de la Federeción. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 
de diciembre de 1985. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Octavo de la Vigilancia de Fondos y Valores. Capítulo I. Disposiciones Generales. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf  

Tema-24 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
"Ley del Servicio de Tesorería de la Federeción. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 
de diciembre de 1985. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales, Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf  

Tema-25 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorería de la Federación publicada en D.O.F. del 15 de 
marzo de 1999. Última reforma en el DOF del 7 de mayo de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
De la Custodia, Capítulo II.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf  

Tema-26 Servicios de Tesorería de la Federación.  

Subtema-1 Fondos y Valores Federales.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio de Tesorería de la Federeción. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 
de diciembre de 1985. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Octavo de la Vigilancia de Fondos y Valores. CAPITULO III Infracciones y Sanciones "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf  

 


