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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) Técnico(a) 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-710-1-CFNB002-0000049-E-C-J 
Nivel (Grupo/Grado): NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos 06/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Recursos Financieros  
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad:  

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional 
Grado de Avance: Titulado 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Computación e Informática 

Ciencias Sociales y Administrativas 
Ciencias Políticas y 

Administración Pública 
Ingeniería y Tecnología Sistemas y Calidad 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Tecnológicas 
Tecnologías de 
Información y 

Comunicaciones 

Sistemas de 
Información 

Ciencias Económicas Administración Administración 
Ciencias Jurídicas y 

Derecho 
Derecho y Legislación 

Nacionales 
Derecho Administrativo 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho 
Presupuestario 

Ciencias Económicas Contabilidad 
Contabilidad 
Financiera 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, y Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y 

Outlook.  Otros: Horario mixto. Disponibilidad para viajar a veces.  
 
Funciones Principales: 1. Efectuar el análisis de consultas legales y normativas que formulen las áreas de la 

DGRF en temas presupuestarios, financieros y contables, a fin de proponer los proyectos de respuesta, para el 
mejor desempeño de sus funciones, observando la normatividad establecida para tal efecto. 2. Realizar el análisis y 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres plantear los proyectos de disposiciones administrativas de carácter general que deban ser emitidos por las instancias 

competentes de la SHCP y que afecten la actuación de la DGRF; así como, participar en los proyectos de regulación 
interna que la DGRF presente al C. Oficial Mayor en temas presupuestarios, financieros y contables, a través de la 
elaboración y tramitación de los proyectos citados, para dar cumplimiento a la normatividad vigente en la materia. 3. 

Proporcionar conjuntamente con el jefe inmediato el apoyo jurídico que requieran las áreas de la DGRF, en tanto 
instancia administrativa única, teniendo reuniones con las mismas, para tramitar ante la Subsecretaría de Egresos 
las solicitudes y consultas en materia presupuestaria y contable, a fin de que las áreas de DGRF cumplan 
cabalmente con las funciones encomendadas. 4. Coordinar a las Unidades Administrativas generadoras de 

información para los programas institucionales, a fin de elaborar a través de sistemas informáticos los reportes 
correspondientes, para dar cabal cumplimiento a la normatividad establecida. 5. Integrar la información sobre 

diversos temas (transparencia focalizada, blindaje electoral, cultura institucional, sistema de mejora regulatoria 
interna, etc.) para elaborar los informes que deban rendirse a través del sistema y formatos informáticos, para dar 
cumplimiento a los programas institucionales de la SHCP, encargados a la DGRF. 6. Promover el seguimiento de las 

acciones derivadas de los programas institucionales en los que participe la SHCP, a través de coordinar diversas 
reuniones con las Unidades Administrativas involucradas, con el objeto de cumplir con la normatividad que los 
sustenta. 7. Integrar y enviar, por medios electrónicos a la Unidad de Comunicación Social y Vocero, la información 

programática presupuestaria que se reporta de manera trimestral en el Formato “Seguimiento Físico-Financiero de 
Actividades Institucionales y Metas Presupuestarias del Gobierno Federal”, para su inclusión en el sistema 
informático del Portal de Obligaciones de Transparencia de la SHCP. 8. Recibir de las áreas de la DGRF, a través 

del correo electrónico, la información que corresponda para atender las solicitudes de acceso a la información 
competencia de la Dirección General, para posteriormente, analizarla e integrar la respuesta en el sistema 
informático denominado “Sistema de Control de Solicitudes de Información”, cumpliendo con los plazos establecidos. 
9. Compilar semestralmente la relación de expedientes que cada una de las áreas de la DGRF considera como 

reservados, a fin de incorporar un índice a través del sistema informático denominado "Sistema de Índices de 
Expedientes Reservados" que administra el Instituto Federal de Acceso a la Información. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) TÉCNICO(A) 

 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Regulación Presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales, Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Conceptos del Proceso Presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo V De los Servicios Personales.  

 
Página web 
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 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Conceptos del Proceso Presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada en el DOF 4 de septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II De la Ministración, Concentración y 
Reintegro de Recursos, Sección I De la Ministración y Reintegro.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-4 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
DOF el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Capítulo III. Información Reservada y Confidencial.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-5 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Operación del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la SHCP.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF 
30 de junio de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Segundo. Del COMERI.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009.pdf  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
DOF el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Capítulo II. Obligaciones de Transparencia.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Operación de la Normateca Interna  

 
Bibliografía 

 
Manual de Operación de la Normateca Interna. Publicado en la Normateca Interna el 31 de agosto de 
2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Apartado VI. Documentos que quedan excluidos de Publicarse en la Normateca Interna.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Proceso de calidad regulatoria en la SHCP.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF 
30 de junio de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Tercero. De las Etapas del Proceso de Calidad Regulatoria.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009.pdf  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Operación del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la SHCP.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la Operación del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público. Publicación en Normateca Interna el 28 de agosto de 2009  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Facultades de los Miembros del COMERI.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/lineamientos_comeri_firmados.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Proceso de calidad regulatoria en la SHCP.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF 
30 de junio de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Segundo. Del COMERI.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Operación de la Normateca Interna  

 
Bibliografía 

 
Manual de Operación de la Normateca Interna. Publicado en la Normateca Interna el 31 de agosto de 
2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Apartado V. Lineamientos Operativos.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
DOF el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. Capítulo III. Del Procedimiento de Acceso ante la dependencia o entidad.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Programa de Mejora de la Gestión.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Programa Especial de Mejora de la Gestión en la Administración Pública Federal 2008-2012. 
Publicado en DOF 10 de septiembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección II El Programa de Mejora de la Gestión.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
DOF el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Capítulo I. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Proceso de calidad regulatoria en la SHCP.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF 
30 de junio de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009.pdf  

Tema-16 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Programa de Mejora de la Gestión.  

 
Bibliografía 

 
Programa Especial de Mejora de la Gestión en la Administración Pública Federal 2008-2012. 
Publicado en DOF 10 de septiembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección V Estructura del Programa de Mejora de la Gestión.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf  

Tema-17 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. 
Publicado en el DOF el 11 de junio de 2003.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VI Información Confidencial  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Programa de Mejora de la Gestión.  

 
Bibliografía 

 
Programa Especial de Mejora de la Gestión en la Administración Pública Federal 2008-2012. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Publicado en DOF 10 de septiembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección I Marco Jurídico.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Operación del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la SHCP.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la Operación del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público. Publicación en Normateca Interna el 28 de agosto de 2009  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Definiciones.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/lineamientos_comeri_firmados.pdf  

Tema-20 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


