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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Subdirector(a) Técnico(a)
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFNB002-0000049-E-C-J
Nivel (Grupo/Grado): NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos 06/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcién: Direccion General de Recursos Financieros
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional
Grado de Avance: Titulado
Carreras:

Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Computacion e Informética
Ciencias Politicas y

Ciencias Sociales y Administrativas Administracion Pablica

Ingenieria y Tecnologia Sistemas y Calidad
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Administracion
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencia Politica Administracion Publica  Gestion Administrativa
Tecnologias de .
L . . Sistemas de
Ciencias Tecnoldgicas Informacion y .
S Informacion
Comunicaciones
Ciencias Econémicas Administracion Administracién
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacién Derecho Administrativo
Derecho Nacionales
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion Derecho
Derecho Nacionales Presupuestario
Ciencias Econémicas Contabilidad Co_ntab|!|dad
Financiera
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Publico Federal, y Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y

Outlook. Otros: Horario mixto. Disponibilidad para viajar a veces.

Funciones Principales: 1. Efectuar el andlisis de consultas legales y normativas que formulen las areas de la
DGRF en temas presupuestarios, financieros y contables, a fin de proponer los proyectos de respuesta, para el
mejor desempefio de sus funciones, observando la normatividad establecida para tal efecto. 2. Realizar el andlisis y
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

plantear los proyectos de disposiciones administrativas de caracter general que deban ser emitidos por las instancias
competentes de la SHCP y que afecten la actuacion de la DGRF; asi como, participar en los proyectos de regulacion
interna que la DGRF presente al C. Oficial Mayor en temas presupuestarios, financieros y contables, a través de la
elaboracion y tramitacion de los proyectos citados, para dar cumplimiento a la normatividad vigente en la materia. 3.
Proporcionar conjuntamente con el jefe inmediato el apoyo juridico que requieran las areas de la DGRF, en tanto
instancia administrativa Unica, teniendo reuniones con las mismas, para tramitar ante la Subsecretaria de Egresos
las solicitudes y consultas en materia presupuestaria y contable, a fin de que las areas de DGRF cumplan
cabalmente con las funciones encomendadas. 4. Coordinar a las Unidades Administrativas generadoras de
informacién para los programas institucionales, a fin de elaborar a través de sistemas informaticos los reportes
correspondientes, para dar cabal cumplimiento a la normatividad establecida. 5. Integrar la informacion sobre
diversos temas (transparencia focalizada, blindaje electoral, cultura institucional, sistema de mejora regulatoria
interna, etc.) para elaborar los informes que deban rendirse a través del sistema y formatos informéaticos, para dar
cumplimiento a los programas institucionales de la SHCP, encargados a la DGRF. 6. Promover el seguimiento de las
acciones derivadas de los programas institucionales en los que participe la SHCP, a través de coordinar diversas
reuniones con las Unidades Administrativas involucradas, con el objeto de cumplir con la normatividad que los
sustenta. 7. Integrar y enviar, por medios electrénicos a la Unidad de Comunicacion Social y Vocero, la informacion
programatica presupuestaria que se reporta de manera trimestral en el Formato “Seguimiento Fisico-Financiero de
Actividades Institucionales y Metas Presupuestarias del Gobierno Federal”, para su inclusién en el sistema
informatico del Portal de Obligaciones de Transparencia de la SHCP. 8. Recibir de las areas de la DGRF, a través
del correo electronico, la informacién que corresponda para atender las solicitudes de acceso a la informacion
competencia de la Direccion General, para posteriormente, analizarla e integrar la respuesta en el sistema
informatico denominado “Sistema de Control de Solicitudes de Informacién”, cumpliendo con los plazos establecidos.
9. Compilar semestralmente la relacién de expedientes que cada una de las areas de la DGRF considera como
reservados, a fin de incorporar un indice a través del sistema informatico denominado "Sistema de Indices de
Expedientes Reservados" que administra el Instituto Federal de Acceso a la Informacion.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) TECNICO(A)

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Regulacién Presupuestaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Conceptos del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo V De los Servicios Personales.
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Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Conceptos del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el DOF el
28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1l De la Ministracién, Concentracion y
Reintegro de Recursos, Seccion | De la Ministracion y Reintegro.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental. Publicada en el
DOF el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo Ill. Informacion Reservada y Confidencial.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la SHCP.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF
30 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo. Del COMERI.

Péagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Transparencia y Acceso ala Informacion Pablica Gubernamental.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el
DOF el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo Il. Obligaciones de Transparencia.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Operacion de la Normateca Interna

Bibliografia

Manual de Operacion de la Normateca Interna. Publicado en la Normateca Interna el 31 de agosto de
2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado VI. Documentos que quedan excluidos de Publicarse en la Normateca Interna.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf
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Tema-8 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Proceso de calidad regulatoria en la SHCP.
Bibliografia
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF
30 de junio de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Tercero. De las Etapas del Proceso de Calidad Regulatoria.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009. pdf
Tema-9 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la SHCP.
Bibliografia
Lineamientos para la Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. Publicacién en Normateca Interna el 28 de agosto de 2009
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Facultades de los Miembros del COMERI.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/lineamientos_comeri_firmados.pdf
Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Proceso de calidad regulatoria en la SHCP.
Bibliografia
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF
30 de junio de 20089.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Segundo. Del COMERI.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009. pdf
Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Operacion de la Normateca Interna
Bibliografia
Manual de Operacion de la Normateca Interna. Publicado en la Normateca Interna el 31 de agosto de
2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Apartado V. Lineamientos Operativos.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf
Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Transparenciay Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental. Publicada en el
DOF el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. Capitulo Ill. Del Procedimiento de Acceso ante la dependencia o entidad.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Programa de Mejora de la Gestion.

N\ SHCP B



* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
Programa Especial de Mejora de la Gestién en la Administracién Publica Federal 2008-2012.
Publicado en DOF 10 de septiembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccion Il El Programa de Mejora de la Gestion.
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf
Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Transparenciay Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica Gubernamental. Publicada en el
DOF el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Capitulo |. Disposiciones Generales.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Proceso de calidad regulatoria en la SHCP.
Bibliografia
Acuerdo por el que se establece el Proceso de calidad regulatoria en la SHCP. Publicado en el DOF
30 de junio de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero. Disposiciones Generales.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009. pdf
Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Programa de Mejora de la Gestion.
Bibliografia
Programa Especial de Mejora de la Gestion en la Administracion Publica Federal 2008-2012.
Publicado en DOF 10 de septiembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccidn V Estructura del Programa de Mejora de la Gestion.
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf
Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Transparenciay Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Publicado en el DOF el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo VI Informacion Confidencial
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf
Tema-18 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Programa de Mejora de la Gestion.
Bibliografia
Programa Especial de Mejora de la Gestion en la Administracion Publica Federal 2008-2012.
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Tema-19
Subtema-1

Tema-20

Subtema-1
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Publicado en DOF 10 de septiembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccidn | Marco Juridico.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la SHCP.

Bibliografia

Lineamientos para la Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. Publicacién en Normateca Interna el 28 de agosto de 2009
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definiciones.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/lineamientos_comeri_firmados.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION

PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



