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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Control Vehicular. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-712-1-CFNC002-0000024-E-C-N 
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas  Administración 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

   
 

Conocimientos: Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios, Servicios Generales 
Conocimientos de la SHCP y de la A.P.F. (Valor en el Sistema de Puntuación General 
20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio Microsoft Office. Otros: Horario mixto, 

Disponibilidad para viajar a veces.  
 

Funciones Principales: 1. Actualizar los resguardos por transferencias entre las Unidades Administrativas. 2. 

Elaborar las noticias de movimiento y resguardos correspondientes de los vehículos que se asignan a las Unidades 
Administrativas. 3. Solicitar a la Subdirección de Seguros el alta y baja de vehículos de la póliza de seguro 
correspondiente. 4. Acreditar oportunamente ante la autoridad judicial competente, la propiedad de los vehículos de la 
SHCP, en caso de siniestro. 5. Coordinar la operación de los módulos de servicio de transporte ejecutivo y de 
ventanilla para correspondencia. 6. Proporcionar la documentación correspondiente para proceder a la 
desincorporación de los vehículos por inutilidad en el servicio. 7. Integrar expedientes de los vehículos de la Secretaría 
con la documentación inherente a cada uno. 8. Tramitar ante la Secretaría de Transportes y Vialidad del Gobierno del 

Distrito Federal los movimientos de altas, bajas, cambio de propietario, pago de revista y tenencia de los vehículos de 
la Secretaría y los demás inherentes para su libre tránsito. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE CONTROL VEHICULAR 

 

Tema-1 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Solución de controversias.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Nueva Ley Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Última reforma publicada 
DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto, De la Solución de las Controversias, Capítulo I De la Instancia de Inconformidad 
Artículos del 65 al 76 .  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-2 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Procedimiento de Contratación y Contratos.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Nueva Ley Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Última reforma publicada 
DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación, Capítulo Segundo, De la Licitación Pública. 
Artículos del 28 al 39.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-3 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Procedimiento de Contratación y Contratos.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Nueva Ley Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Última reforma publicada 
DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero De los Contratos Capítulo Único Artículos del 44 al 55 bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-4 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Planeación de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Nueva Ley Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Última reforma publicada 
DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Capítulo Único. 

 
Página web 
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-5 Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Procedimientos de contratación.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en 
el Diario Oficial de la Federación el 28 de julio de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo De los Procedimientos de Contratación. Capítulo Segundo De la Licitación Pública.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf  

Tema-6 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Planeación de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en 
el Diario Oficial de la Federación el 28 de julio de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero Disposiciones Generales. Capítulo Segundo Del Comité."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf  

Tema-7 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Nueva Ley Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Última reforma publicada 
DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales, Capítulo Único, Artículos del 1 al 25.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-8 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Procedimiento de Contratación y Contratos.  

 
Bibliografía 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Nueva Ley Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Última reforma publicada 
DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación , Capítulo Primero, Generalidades. Artículos 
del 26 al 27.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-9 Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Procedimientos de contratación.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en 
el Diario Oficial de la Federación el 28 de julio de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero Disposiciones Generales. Capítulo Primero Disposiciones Generales.  
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Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf  

Tema-10 Adquisición de Bienes Muebles y Contratación de Servicios.  

Subtema-1 Procedimiento de Contratación y Contratos.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
9 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero El Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo I Del Ejercicio. Del artículo 45 al 50."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-11 Servicios Generales.  

Subtema-1 Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales.  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federación el 16 de julio de 2010. Texto 
vigente. Última reforma publicada DOF 20-07-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capítulo V, 
Administración de Activos. Parque Vehicular. Del artículo 64 al 97.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf  

Tema-12 Servicios Generales.  

Subtema-1 Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales.  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federación el 16 de julio de 2010. Texto 
vigente. Última reforma publicada DOF 20-07-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales, Capítulo III, 
Administración de Correspondencia, del artículo 31 al 37.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf  

Tema-13 Servicios Generales.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federación el 16 de julio de 2010. Texto 
vigente. Última reforma publicada DOF 20-07-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales, Capítulo II, De los Responsables de su Aplicación y 
Seguimiento. Artículos del 3 al 8.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf  

Tema-14 Servicios Generales.  

Subtema-1 Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales.  
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Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 16 de julio de 2010. Última reforma 
publicada en el 

 
Diario Oficial de la Federación el 20 de julio de 2011. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capítulo IV 
Aseguramiento. Del artículo 38 al 63."  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf  

Tema-15 Servicios Generales.  

Subtema-1 Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales.  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federación el 16 de julio de 2010. Texto 
vigente. Última reforma publicada DOF 20-07-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capítulo I Planeación. 
Del artículo 13 al 23."  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf  

Tema-16 Servicios Generales.  

Subtema-1 Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales.  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federación el 16 de julio de 2010. Texto 
vigente. Última reforma publicada DOF 20-07-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, Regulación de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capítulo V, 
Administración de Activos. Parque Vehicular. Del artículo 64 al 97.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf  

Tema-17 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-18 Programación y Presupuesto.  

Subtema-1 Ejercicio del Gasto Público Federal.  
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Igualdad de Oportunidades para 
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Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el DOF el 
28- 06-2006. TEXTO VIGENTE Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

TÍTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Público Federal CAPÍTULO X De las Adquisiciones, 
Arrendamientos, Obras Públicas y Servicios. SECCIÓN I De las adquisiciones, arrendamientos, obras 
públicas y servicios.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-19 Administración Pública Federal.  

Subtema-1 Responsabilidades Administrativas y delitos cometidos por servidores públicos.  

 
Bibliografía 

 
"Código Penal Federal, Nuevo Código Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 14 de agosto 
de 1931, TEXTO VIGENTE Última reforma publicada DOF 17-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Décimo, Delitos cometidos por servidores Públicos Capítulo VII Intimidación Artículos del 212 al 
224.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/9.pdf  

Tema-20 Administración Pública Federal.  

Subtema-1 Responsabilidades Administrativas y delitos cometidos por servidores públicos.  

 
Bibliografía 

 

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, Nueva Ley publicada 
en el Diario Oficial de la Federación el 13 de marzo de 2002 TEXTO VIGENTE Última reforma 
publicada DOF 28-05-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, Responsabilidades Administrativas, Capítulo II, Quejas o Denuncias, Sanciones 
Administrativas y Procedimientos para aplicarlas. Artículos del 10 al 34.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf  

Tema-21 Administración Pública Federal.  

Subtema-1 Responsabilidades Administrativas y delitos cometidos por servidores públicos.  

 
Bibliografía 

 
"Código Penal Federal, Nuevo Código Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 14 de agosto 
de 1931, TEXTO VIGENTE Última reforma publicada DOF 17-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Décimo, Delitos cometidos por servidores Públicos Capítulo VIII Ejercicio abusivo de funciones 
Artículos del 212 al 224.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/9.pdf  

Tema-22 Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental, Nueva Ley 
publicada en el Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002, TEXTO VIGENTE Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Título Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados, Capítulo I, Disposiciones 
Generales. Del artículo 1 al 6.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-23 Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  

Subtema-1 Información reservada y confidencial.  

 
Bibliografía 

 

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental, Nueva Ley 
publicada en el Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002, TEXTO VIGENTE Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados, Capítulo III Información reservada 
y confidencial, Del artículo 13 al 19.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

 


