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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Control Vehicular.

1 (Una).

06-712-1-CFNC002-0000024-E-C-N

NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN).

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Carreras Genéricas
Administraciéon

Areas Generales
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area General
Administracion Publica

Area Especifica
Gestiéon Administrativa

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios, Servicios Generales
Conocimientos de la SHCP y de la A.P.F. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio Microsoft Office. Otros: Horario mixto,
Disponibilidad para viajar a veces.

Funciones Principales: 1. Actualizar los resguardos por transferencias entre las Unidades Administrativas. 2.
Elaborar las noticias de movimiento y resguardos correspondientes de los vehiculos que se asignan a las Unidades
Administrativas. 3. Solicitar a la Subdireccion de Seguros el alta y baja de vehiculos de la pdliza de seguro
correspondiente. 4. Acreditar oportunamente ante la autoridad judicial competente, la propiedad de los vehiculos de la
SHCP, en caso de siniestro. 5. Coordinar la operacion de los mddulos de servicio de transporte ejecutivo y de
ventanilla para correspondencia. 6. Proporcionar la documentacion correspondiente para proceder a la
desincorporacion de los vehiculos por inutilidad en el servicio. 7. Integrar expedientes de los vehiculos de la Secretaria
con la documentacion inherente a cada uno. 8. Tramitar ante la Secretaria de Transportes y Vialidad del Gobierno del
Distrito Federal los movimientos de altas, bajas, cambio de propietario, pago de revista y tenencia de los vehiculos de
la Secretaria y los demas inherentes para su libre transito.
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Idad de Oport

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE CONTROL VEHICULAR

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Solucion de controversias.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Nueva Ley Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto, De la Solucién de las Controversias, Capitulo | De la Instancia de Inconformidad
Articulos del 65 al 76 .

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios.

Procedimiento de Contratacion y Contratos.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Nueva Ley Publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De los Procedimientos de Contratacion, Capitulo Segundo, De la Licitacion Publica.
Articulos del 28 al 39.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Procedimiento de Contratacion y Contratos.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Nueva Ley Publicada en el

Diario Oficial de la Federacién el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Contratos Capitulo Unico Articulos del 44 al 55 bis."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios.

Planeacion de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Nueva Ley Publicada en el

Diario Oficial de la Federacién el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Capitulo Unico.
Pagina web
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios.

Procedimientos de contratacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De los Procedimientos de Contrataciéon. Capitulo Segundo De la Licitacién Pablica.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Planeacion de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Segundo Del Comité."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Nueva Ley Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico, Articulos del 1 al 25.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicién de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Procedimiento de Contratacion y Contratos.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Nueva Ley Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 4 de enero del 2000, TEXTO VIGENTE, Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De los Procedimientos de Contratacién , Capitulo Primero, Generalidades. Articulos
del 26 al 27.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Procedimientos de contratacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Primero Disposiciones Generales.

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf

Adquisiciéon de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Procedimiento de Contratacion y Contratos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero El Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo | Del Ejercicio. Del articulo 45 al 50."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Servicios Generales.

Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 20-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo V,
Administracion de Activos. Parque Vehicular. Del articulo 64 al 97.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf

Servicios Generales.

Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 20-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales, Capitulo I,
Administracion de Correspondencia, del articulo 31 al 37.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf

Servicios Generales.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 20-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, De los Responsables de su Aplicacion y
Seguimiento. Articulos del 3 al 8.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf

Servicios Generales.

Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17

Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Ultima reforma
publicada en el

Diario Oficial de la Federacién el 20 de julio de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Regulacién de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo IV
Aseguramiento. Del articulo 38 al 63."

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf

Servicios Generales.

Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 20-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Regulacién de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo | Planeacion.
Del articulo 13 al 23."

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf

Servicios Generales.

Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 20-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo V,
Administracion de Activos. Parque Vehicular. Del articulo 64 al 97.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2820_03-10-2011.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl'JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
Programacion y Presupuesto.

Ejercicio del Gasto Publico Federal.

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el DOF el
28- 06-2006. TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal CAPITULO X De las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. SECCION | De las adquisiciones, arrendamientos, obras
publicas y servicios.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Administracién Publica Federal.

Responsabilidades Administrativas y delitos cometidos por servidores publicos.

Bibliografia

"Cadigo Penal Federal, Nuevo Cddigo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto
de 1931, TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 17-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo, Delitos cometidos por servidores Publicos Capitulo VII Intimidacion Articulos del 212 al
224.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/9.pdf

Administracién Publica Federal.

Responsabilidades Administrativas y delitos cometidos por servidores publicos.

Bibliografia

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, Nueva Ley publicada

en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002 TEXTO VIGENTE Ultima reforma
publicada DOF 28-05-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Responsabilidades Administrativas, Capitulo I, Quejas o Denuncias, Sanciones
Administrativas y Procedimientos para aplicarlas. Articulos del 10 al 34.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Administracién Publica Federal.

Responsabilidades Administrativas y delitos cometidos por servidores publicos.
Bibliografia

"Codigo Penal Federal, Nuevo Cadigo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto
de 1931, TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 17-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo, Delitos cometidos por servidores Publicos Capitulo VIII Ejercicio abusivo de funciones
Articulos del 212 al 224.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/9.pdf

Transparenciay Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002, TEXTO VIGENTE Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

SHCP F¢
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para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-23
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados, Capitulo |, Disposiciones
Generales. Del articulo 1 al 6.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Transparenciay Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental.

Informacion reservada y confidencial.

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental, Nueva Ley

publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002, TEXTO VIGENTE Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones comunes para los sujetos obligados, Capitulo 1l Informacién reservada
y confidencial, Del articulo 13 al 19.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf



