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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Consultor(a)  
Vacante(s):  1 (Una). 
Código: 06-113-1-CFOC001-0000338-E-C-U 
Nivel (Grupo/Grado): OC1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$22,153.30 (Veintidós mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Órgano Interno de Control 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Naturales y Exactas Matemáticas-Actuaria 
Ingeniería y Tecnología Arquitectura 
Ingeniería y Tecnología Ingeniería 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Computación e Informática 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Administración Administración 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas Organización y 
Dirección de Empresas 

Innovación y Calidad 

Ciencias Económicas Organización y 
Dirección de Empresas 

Planeación Estratégica 

Ciencias Económicas Consultoría en Mejora 
de Procesos 

Administración de 
Proyectos 

Ciencias Económicas Consultoría en Mejora 
de Procesos 

Rediseño de Procesos 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Público 

Ciencias Económicas Administración de 
Proyectos de Inversión 
y Riesgo 

Promoción de 
Instrumentos de 
Administración 

   
 

Conocimientos: Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno, Administración de Proyectos y 
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuación General 
30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico en Microsoft Office. Otros: Horario mixto. 

Periodos especiales de trabajo: Eventualmente y emergencias. El puesto esta bajo 
condiciones de estrés.  

 
Funciones Principales: 1. Comprobar y revisar los avances y resultados de los compromisos adquiridos  por la 

Dependencia, con base en la normatividad aplicable, a fin de formular y emitir con oportunidad las propuestas y/o 
recomendaciones en materia de Contrataciones Gubernamentales. 2. Formular y documentar los informes y reportes 

de avance, con base en la normatividad aplicable, con el propósito de reportar al Superior Inmediato los resultados 
alcanzados por la Dependencia en materia de Contrataciones Gubernamentales. 3. Efectuar el seguimiento a las 

acciones de las Contrataciones Gubernamentales, con base en la normatividad aplicable, con el objeto de verificar el 
cumplimiento de los compromisos establecidos. 4. Organizar y asignar al personal asignado  las actividades a realizar, 
con base en los planes de trabajo, con la finalidad de darle cumplimiento a los proyectos asignados. 5. Revisar el 

seguimiento del plan de trabajo, mediante la documentación soporte que genere el personal asignado, a fin de generar 
los reportes correspondientes. 6. Resolver los asuntos en el ámbito de su competencia y auxiliar al Superior 

Inmediato, mediante la formulación de requerimientos, información y demás actos necesarios, con el propósito de dar 
atención a los asuntos asignados. 7. Proporcionar y brindar apoyo a las Unidades Administrativas de la Dependencia, 
mediante herramientas metodológicas, a fin de dar transparencia y calidad de las Contrataciones Gubernamentales. 8. 

Proporcionar y retroalimentar a las Unidades Administrativas, mediante los reportes de avances, con el objeto de 
facilitar la ejecución en materia de Contrataciones Gubernamentales. 9. Identificar y proponer las áreas de 

oportunidad, mediante opiniones en el ámbito de su competencia, a fin de contribuir a la transparencia y en la calidad 
de las Contrataciones Gubernamentales. 10. Seleccionar, agrupar y analizar la información y documentación, 

mediante la recopilación de recomendaciones, evaluaciones e informes propios de la Dependencia, con el propósito 
de dar transparencia y calidad en las Contrataciones Gubernamentales. 11. Identificar y revisar las Contrataciones 

Gubernamentales, mediante la observancia al Marco Normativo, con el objeto de alinear y vincular los proyectos con 
enfoque a resultados y la mejora continua. 12. Proporcionar e informar el resultado del análisis y áreas  de oportunidad 

detectadas, a través de los informes y reportes, con el objeto de proveer de elementos a la superioridad para la toma 
de decisiones. 

 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
CONSULTOR(A) 10850 

 

Tema-1 "Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno. "  

Subtema-1 Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, De las Responsabilidades de los Servidores Públicos y Patrimonial del Estado. Artículos 
108-114.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-2 "Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno. "  

Subtema-1 Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 13 de marzo de 2002. Última reforma publicada DOF 28-05-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, Responsabilidades Administrativas. Capitulo II, Quejas o Denuncias, Sanciones 
Administrativas y Procedimientos para aplicarlas. Artículos 10-34.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf  

Tema-3 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Servicio Profesional de Carrera.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. 
Publicado en el DOF el 6-09-2007."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Décimo, Subsistema de Ingreso. Artículos 29 a 42.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf  

Tema-4 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Servicio Profesional de Carrera.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. Publicada en el DOF el 
10 de abril de 2003. Última reforma publicada DOF 09-01-2006."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Titulo Cuarto. Capitulo Primero, Del Recurso de Revocación. Artículo 76 al 78."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf  

Tema-5 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Servicio Profesional de Carrera.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. Publicada en el DOF el 
10 de abril de 2003. Última reforma publicada DOF 09-01-2006."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero, De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera. Capítulo Primero, 
Consideraciones Preliminares Artículo 13. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf  

Tema-6 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Servicio Profesional de Carrera.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. Publicada en el DOF el 
10 de abril de 2003. Última reforma publicada DOF 09-01-2006."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero, Disposiciones Generales. Capítulo Único, De la naturaleza y objeto de la Ley. 
Artículos 1 al 9."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf  

Tema-7 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 13 de marzo de 2002. Última reforma publicada DOF 28-05-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo Responsabilidades Administrativas Capítulo I Principios que rigen la función pública, 
sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio público Artículos 7-9."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf  

Tema-8 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Marco Jurídico para la APF en materia de Desarrollo e Innovación Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto, Responsabilidades y Sanciones. Capítulo Único. Artículos 63 y 64. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-9 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Marco Jurídico para la APF en materia de Desarrollo e Innovación Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Titulo Segundo, Acceso a la Información en el Poder Ejecutivo Federal. Capítulo I, Unidades de 
Enlace y Comités de Información Artículos 28-32."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-10 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Marco Jurídico para la APF en materia de Desarrollo e Innovación Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero, Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capítulo IV, Protección de datos 
personales. Artículos 20-26."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-11 Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno.  

Subtema-1 Marco Jurídico para la APF en materia de Desarrollo e Innovación Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero, Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capítulo III, Información 
reservada y confidencial. Del Artículo 13 al 19."  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-12 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de enero del 2000. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Sexto, De las Infracciones y Sanciones. Capítulo Único. Artículos 77-82."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf  

Tema-13 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de enero del 2000. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación. Capítulo Segundo, De la Licitación Pública. 
Artículos 30-40 Bis."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf  

Tema-14 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de enero del 2000. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación. Capítulo Primero, Generalidades. Artículos 
27-29."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf  

Tema-15 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de enero del 2000. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título segundo, De la Planeación, Programación y Presupuesto. Capítulo Único. Artículos 17-26."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf  

Tema-16 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 4 de enero del 2000. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero, Disposiciones Generales. Capítulo Único. Artículos 1-16."  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf  

Tema-17 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo, Prevenciones Generales. Artículos 124-134.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-18 "Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última reforma publicada DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación. Capítulo Segundo, De la Licitación Pública. 
Artículos 28-39."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-19 Administración de Proyectos. "  

Subtema-1 Adquisiciones y Obra Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última reforma publicada DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero, Disposiciones Generales. Capítulo Único. Artículos 1-17."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-20 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Principios Básicos de la Administración de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
"Taller de Proyectos de Procesos TPP IV. Administración de Proyectos", emitida por la Secretaría de 
la Función Pública.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
IV. Etapas de la Administración de Proyectos. Diapositivas 19 a la 59.  

 
Página web 

 
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ssfp_dgeabg  

Tema-21 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Principios Básicos de la Administración de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
"Taller de Proyectos de Procesos TPP IV. Administración de Proyectos", emitida por la Secretaría de 
la Función Pública.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
III. Administración de Proyectos. Diapositivas 13 a la 18.  

 
Página web 

 
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ssfp_dgeabg  



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

7 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-22 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Principios Básicos de la Administración de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
"Taller de Proyectos de Procesos TPP IV. Administración de Proyectos", emitida por la Secretaría de 
la Función Pública.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
II. Conceptos Básicos de la Administración de Proyectos. Diapositivas 6 a la 12.  

 
Página web 

 
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ssfp_dgeabg  

Tema-23 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-24 "Control, Evaluación y Apoyo al Buen Gobierno. "  

Subtema-1 Procedimiento Administrativo.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 4 de 
agosto de 1994. Última reforma publicada DOF 9-04-2012  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto, De las Infracciones y Sanciones Administrativas. Capítulo Único. Artículos 70-80."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf  

 


