
 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

1 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Seguimiento del Gasto 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-411-1-CFOC001-0000304-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): OC1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$22,153.30 (Veintidós mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Política y Control Presupuestario 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante. 
 
Carreras: 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía  
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

Ciencias Sociales y Administrativas 
Ciencias Políticas y 
Administración Pública 

Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Computación e Informática 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas  Economía General Metodología Económica 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Económica 
Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Fiscal 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

   
 

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal,  Marco Jurídico Administrativo 
Presupuestario, Conocimientos  de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 
20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point. Otros: Horario 

mixto. Periodos especiales de trabajo trimestral y Anual. El puesto está bajo condiciones de 
estrés. 
 

 
Funciones Principales: 1. Diseñar base de datos en las cuales se impacten los niveles de gasto original, gasto 
modificado y gasto pagado del Gobierno Federal. 2. Compilar los datos de gasto del Gobierno Federal los cuales 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres permitan proveer al área de la  información estadística oportuna, para poder generar los reportes a nivel de gasto. 3. 

Elaborar los cuadros estadísticos que reflejen la consolidación del gasto asignado al  Sector Público Presupuestario. 
4. Desarrollar algoritmos para la homologación de series históricas del gasto del Gobierno Federal en sus diferentes 
clasificaciones de gasto. 5. Conciliación de cifras con diversas áreas de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, 
para la homologación de cifras del gasto del Gobierno Federal. 6. Asesorar a diversas áreas sobre la metodología de 

las clasificaciones del gasto del Gobierno Federal, con base en la explotación de la información generada en el área. 
7. Determinar la viabilidad de las solicitudes de modificaciones al calendario que presenten las Dependencias y sus 
Unidades Responsables coordinadas centralmente. 8. Efectuar el cálculo de los Subejercicios del Presupuesto con 
base en lo establecido en el  artículo 23 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 9. Aplicar 

los mecanismos de evaluación del cumplimiento a los Calendarios de Pago de las Dependencias y Unidades 
Responsables. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DEL GASTO 

 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo XI, Del Ejercicio de la Inversión 
Física. Sección I, De la autorización para la inversión física, Artículos 156 al 158  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-2 Proceso presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Sobre el Contrato de Seguro. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de agosto de 
1935. Última reforma publicada DOF 06-05-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título III, Disposiciones especiales del contrato de seguro sobre las personas. Artículos 151 a 192  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf  

Tema-3 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo III, De las Adecuaciones 
Presupuestarias, Sección III De las adecuaciones presupuestarias y movimientos en servicios 
personales. Artículos 101 a 102.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-4 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal. Publicado en el D.O.F. 28 de 
diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 1 al 9.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/lineamientos/2008/documentos/cog%20_actualizado
010208.pdf  

Tema-5 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo I, Del Registro y Pago de Obligaciones 
Presupuestarias, Sección III De las cuentas por liquidar certificadas. Artículos 73 a 78- A.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto de Gasto de la Administración Pública Federal. Publicado en el D.O.F. 28 de 
diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Relación de capítulos, conceptos, partidas genéricas y partidas específicas. 1000 Servicios 
Personales. 1400 Seguridad social.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III, De las Adecuaciones 
Presupuestarias, Sección I, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias. Artículos 93 al 
97.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma de fecha 4 de Septiembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 

"Título cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal, CAPÍTULO III De las Adecuaciones 
Presupuestarias, SECCIÓN I De las adecuaciones presupuestarias para dependencias, Comprende 
Artículos del 93 a 97."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano. Publicado en el Diario Oficial de la Federación 
el 23 de agosto de 2002 .  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo, De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capitulo III, 
Vacaciones, licencias y otras prestaciones. Artículos 103 al 124.  

 
Página web 

 
http://dgctc.sre.gob.mx/pdf/ReglamentoLeyServicioExterior.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

"Acuerdo mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de 
Aplicación General en Materia de Recursos Financieros, publicado el 15 de julio de 2010. DOF 
15/07/2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
“Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Recursos Financieros. 5. Proceso 
"Programación y Presupuestación del Gasto Público"  

 
Página web 

 
http://www.inm.gob.mx/static/OIC/ACUERDO_MODIFICATORIO_RECURSOS_FINANCIEROS_15-
JUL-2011.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Programa Nacional de Reducción del Gasto Público, emitido mediante oficio circular 307-A.-0917, de 
fecha 12 de marzo de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II, Políticas, estrategias y metas básicas de gasto publico. Sección V, Políticas de reducción 
de gasto administrativo y de operación. Numerales 23 al 38.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/programa_nacional_reduccion_
gp.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación de fecha 30 de marzo de 2006. Última reforma en DOF el 19 de enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, de la Programación, Presupuestación y Aprobación. Artículos 24 al 44  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria,. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, De la Programación, Presupuesto y Aprobación, Capítulo I, De la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público, Sección XIV, Calendarios de presupuesto, artículos 61 al 61 A.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 13 de marzo de 2002. Última reforma publicada en el DOF el 28 de mayo 
de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Segundo, Responsabilidades Administrativas. Capítulo I, Principios que rigen la función 
pública, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio público. Artículos 7 al 
9."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Lineamientos que establecen los criterios que se deberán observar para la reducción de las 
estructuras orgánicas y ocupacionales de los Órganos Internos de Control. Emitidos mediante oficio 
307-A.-1327 y CGOVC/113/165/2010 de fecha 14 de abril de 2010  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Segundo, De los criterios para la reducción de las estructuras. Tercero al sexto.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/lineamientos_reduccion_est
ructuras_oic.pdf  

Tema-16 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales 1-9.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof2812
10.pdf  

Tema-17 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Federación de fecha 30 de marzo de 2006. Última reforma en DOF el 19 de enero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto. Artículos 1 al 15. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. De las Definiciones, Interpretación y Plazos, de 
los Artículos 1 al 5.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Disposiciones especificas que determinan el mecanismo presupuestario y establecen las medidas de 
pago que se deberán realizar, para llevar a cabo el otorgamiento de una compensación económica. 
Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Del otorgamiento de la compensación equivalente al Seguro Colectivo de Retiro.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/programa_separacion_vol_biblio/Disp
osiciones_para_el_otorgamiento_compensaci%C3%B3n_econ%C3%B3mica_2011.pdf  

Tema-20 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo I, Del Registro y Pago de 
Obligaciones Presupuestarias. Sección III, De las cuentas por liquidar certificadas. Artículos 73 al 78 
A.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-21 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Orgánica de la Administración Pública de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 15-12-2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Primero, De la Administración Pública Federal. Capítulo Único, De la Administración Pública 
Federal. Artículos 1 al 9.  

 
Página web 



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

7 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-22 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco Constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 05 de febrero de 1917. Última reforma publicada en el DOF el 9 de febrero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Séptimo. Prevenciones Generales, de los Artículos 124 al 134. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-23 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco Constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 05 de febrero de 1917. Última reforma publicada en el DOF el 9 de febrero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo II Del Poder Legislativo. Sección V De las Fiscalización Superior de la 
Federación. Artículo 79.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-24 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco Constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 05 de febrero de 1917. Última reforma publicada en el DOF el 9 de febrero de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo I, De la División de Poderes. Artículo 49.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


