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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Control y Seguimiento del Gasto

1 (Una).
06-411-1-CFNB003-0000303-E-C-I

NB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,573.73 (Treinta y nueve mil quinientos setenta y tres pesos 73/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas

Carreras Genéricas
Contaduria
Economia

Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 4 afios minimos.

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica
Politica Fiscal y
Hacienda Publica
Nacionales

Grupo de Experiencia

Hacienda Publica

Ciencias Econémicas
(Presupuesto)

Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point. Otros:
Horario mixto. Periodos especiales de trabajo, en el mes de agosto durante el periodo
de integracion del Presupuesto de Egresos de la Federacién. El puesto est4 bajo
condiciones de estrés.

Otros Requerimientos:

Funciones Principales: 1. Supervisar y consolidar la informacién del Gasto Pagado y Ejercido del Gobierno
Federal, con informacién obtenida a través de diversos Sistemas Institucionales a efecto de consolidar bases de
datos para la elaboracion de diversos informes. 2. Elaborar el resumen de las causas de variacion del Gasto Pagado
respecto al afio anterior con informacién proporcionada por las Dependencias a través del Sistema Integral de
Informacion, con el fin de proporcionar informacion del por qué las variaciones en el ejercicio del gasto y de esta
manera proporcionar herramientas para mejorar la ejecucién de los Recursos Publicos. 3. Conciliar, solicitar y
compartir informacion estadistica con otras areas con el fin de colaborar en el seguimiento del Gasto Publico y
enriquecer el Analisis de la Evolucion de las Finanzas Publicas, lo que permitird la toma de decisiones por parte de
los superiores. 4. Solicitar informacion al area encargada de generar estadisticas referentes al Gasto de las
Entidades de Control Directo con el fin de contar con los elementos necesarios para la consolidacion del Gasto del
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Sector Publico. 5. Consolidar la informacién tanto del Gasto del Gobierno Federal, realizada por esta Subdireccion,
asi como la de las Entidades de Control Directo, con el propdsito de Integrar el Gasto del Sector Piblico, misma que
servird para la elaboracion de diversos informes y permitird un mejor andlisis del Gasto Publico. 6. Elaborar la
propuesta de Dictamen de Adecuaciones al Calendario Financiero que solicitan las Dependencias a través del
Maddulo de Adecuaciones Presupuestarias conforme a la Legislacion aplicable, con el fin de adecuar su presupuesto
a sus necesidades de pago y de esta manera ayudar a cumplir con sus tareas encomendadas. 7. Realizar las
adecuaciones referentes a la Reserva y Liberacion de Recursos de las Dependencias del Gobierno Federal a través
del Modulo de Adecuacién Presupuestarias conforme a la Legislacion aplicable. 9. Consolidar y conciliar con otras
areas series estadisticas a efecto de contar con bases de datos que permitan un manejo de informacion las cuales
permitirAn generar informacion para diversos reportes que seran utilizados para la integracién de exposicion de
motivos del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. 10. Proporcionar informacién estadistica para la
elaboracion de diversos cuadros y andlisis de la Evolucién del Gasto Publico, mismos que serviran de insumo para la
integracién y redaccion de la exposicion de motivos del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. 11.
Apoyar en la integracion de los Calendarios Financieros del Presupuesto de Egresos de la Federacion del Gobierno
Federal, los cuales son enviados por cada Dependencia a través del Médulo de Calendarios contenido dentro del
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y que por Ley la Secretaria esta obligada a comunicar en forma oficial.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL GASTO

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Il Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16 al 23.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | De la
Programacion y Presupuestacion. Articulos 24 al 38.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
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Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 a 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II, De la Ministracion, el Pago y
Concentracion de Recursos. Articulos 51 a 56

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo 4.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el

Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, De las Reglas Generales y de los Ejecutores
del Gasto. Seccion I, De los sistemas electronicos. Articulos 9 al 10 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-
2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones

Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion |l De las afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario. Articulos 107 al 107 A.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf



* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

IIl) Metodologias.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

II) Insumos para la integracion del proyecto de PEF.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo |, De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion |, Del calendario de actividades de la programacion y
presupuesto. Articulo 22.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccién |, De las adecuaciones presupuestarias de control
presupuestario. Articulos 105 al 106.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria. V

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado eln el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
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Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1, De las Adecuaciones
Presupuestarias. Seccion |, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias. Articulos
93 al 97.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacioén el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del ejercicio del gasto publico federal. Capitulo XI. Del ejercicio de la inversiéon
fisica. Seccidn I. de la autorizacion para la inversion fisica. Del Articulo 156 al 158."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XI, Del Ejercicio de la Inversién
Fisica. Seccion 1V, Del financiamiento con crédito multilateral. Articulos 162 al 165.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

I.Lineamientos especificos a observar para la integracion del Proyecto de PEF 2012.

Pagina web
http://ww.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

SHCP F¢
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf

SHCP
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