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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Mérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Enlace de Turismo

1 (Una).

06-415-2-CFPA002-0000116-E-C-I

PA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$15,189.15 (Quince mil ciento ochenta y nueve pesos 15/100 MN).

Direccion General de Programacion y Presupuesto “B”
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas

Ciencias Sociales y Administrativas

Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas

Carreras Genéricas
Economia
Ciencias Politicas y
Administracion Publica
Relaciones Internacionales
Contaduria
Administracion
Finanzas

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Gestion Administracién
Finanzas Publicas
Economia Sectorial Turismo

Area General
Administracién Publica
Economia General
Economia Sectorial
Politica Fiscal y
Hacienda Publica
Nacionales
Contabilidad
Administracién

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica
Ciencias Econdémicas
Ciencias Econdémicas

Ciencias Econdémicas . L
Hacienda Publica

(Presupuesto)

Contabilidad Financiera
Administracion

Analisis y Seguimiento de
Programas

Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas

Ciencia Politica Administracién Publica

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point. Otros:
Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Consolidar la informacion del Proceso de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de
Turismo y sus Entidades Coordinadas, conforma a las disposiciones vigentes y a los lineamiento que sobre la materia
emitan las autoridades competentes. 2. Realizar la revision del Anteproyecto de Programas y Presupuesto de los
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Sectores de su competencia, verificando su congruencia con los objetivos, prioridades y estrategias, asi como el
cumplimiento y observancia de las Normas, Metodologia y Niveles de Gasto autorizados, para su posterior integracion
al Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. 3. Consolidar la informacion de los apartados
correspondientes de la exposicion de motivos del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. 4.
Consolidar la propuesta de los Calendarios Financieros y Sistematicamente, la informacién disponible para dar
seguimiento al ejercicio de los Programas y Presupuestos de la Secretaria de Turismo y sus Entidades Coordinadas.
5. Comprobar la informaciéon que se presente para la concertacion de Estructuras Programaticas. 6. Realizar la
validacion de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal de la Secretaria de Turismo y sus Entidades Coordinadas, asi
mismo el SAT y Organos No Sectorizados del Ramo 6 Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 7. Analizar la
informacién que presente la Secretaria de Turismo y sus Entidades Coordinadas en materia de Ejercicio, Control y
Seguimiento del Gasto Publico Federal para aportar los elementos que sustenten su gestion y su resolucién. 8.
Comprobar las adecuaciones presupuestarias que presenta en el Médulo respectivo del PIPP la Secretaria de Turismo
y sus Entidades Coordinadas, asi como las Entidades de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de su
competencia, para la continuidad con el trAmite oportuno de su gestion. 9. Consolidar la informacion del seguimiento
del Presupuesto Modificado a Nivel Clave Presupuestaria, que muestren el comportamiento mensual, trimestral,
semestral y de cierre Presupuestario del Ejercicio del Gasto de la Secretaria de Turismo y sus Entidades Coordinadas.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ENLACE DE TURISMO

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I. De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. "

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1. De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.
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Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Definiciones basicas.

Bibliografia

Balance Fiscal en México, Definicion y Metodologia.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance Publico o Tradicional (pp. 6 - 18)

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportun
as_Finanzas_Publicas/Informacion_mensual/Paginas/metodologias.aspx

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Definiciones bésicas.

Bibliografia

Balance Fiscal en México, Definicion y Metodologia.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1. El Concepto de Balance Fiscal (pp. 2 - 5)

Pagina web
"http://mwww.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportu
nas_Finanzas_Publicas/Informacion_mensual/Paginas/metodologias.aspx "

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Planeacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto. Plan y Programas.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima

reforma publicada DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Discapacitadas

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Capitulo Segundo. Sistema Nacional de Planeacion Democrética. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I. Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestarias.”

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-20009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. De las Reglas de Operacién para Programas. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14
de mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Quinto. Del Desarrollo y Operacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2011.
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Discapacitadas

Tema-19
Subtema-1

Tema-20

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definiciéon de Capitulos

Pagina web

http://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/17e0fb21-14e1-4354-866e-
6b13414e2e80/clasificador_objeto_gasto.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo por el que se maodifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 2-9.

Pagina web

http://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/17e0fb21-14e1-4354-866e-
6b13414e2e80/clasificador_objeto_gasto.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



