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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Director(a) de Análisis de Riesgos. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-214-1-CFMC003-0000088-E-C-A 
Nivel (Grupo/Grado): MC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$95,354.55 (Noventa y cinco mil trescientos cincuenta y cuatro pesos 55/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Seguros, Pensiones y Seguridad Social. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Naturales y Exactas Matemáticas-Actuaría 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas 
Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 7 años mínimos. 
Áreas de Experiencia: 
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Matemáticas Análisis Numérico Análisis de Errores 

Matemáticas Estadística Análisis de Datos 

Ciencias Económicas Actividad Económica Seguros 

Investigación Aplicada 
Prevención de 

Desastres 

Análisis del Impacto 
Físico, Económico y 

Social 

   
 

Conocimientos: Políticas Públicas, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Negociación. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%). 
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Otros: Horario 

mixto. Idioma: Nivel Básico en Inglés. Disponibilidad para viajar: A veces. El puesto 

esta bajo condiciones de estrés. 
 
Funciones Principales: 1. Consolidar y proponer para su aprobación superior, opiniones relacionadas con la 

expedición o reforma de los lineamientos que deban observar las Dependencias y Entidades de la Administración 
Pública Federal, conforme a las disposiciones y normas establecidas en materia de riesgos, para la contratación de 
seguros sobre bienes patrimoniales o de personas. 2. Emitir los manuales y formatos que definan la información 

sobre los bienes con que cuentan y sobre bienes o personas aseguradas que deban presentar las Dependencias y 
Entidades de la Administración Pública Federal a la Secretaría, mediante el apego con la legislación aplicable, para 
su adecuada aplicación y funcionamiento. 3. Establecer los lineamientos que deben observarse en la contratación de 

seguro de personas, conforme a la normatividad establecida en materia de riesgos, para mantener de manera 
adecuada y satisfactoria los bienes con que cuentan las Dependencias y Entidades de la Administración Pública 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Federal. 4. Recibir y clasificar la información y documentación que deban remitir las Dependencias y Entidades de la 

Administración Pública Federal a la Secretaría, en relación con los bienes con que cuenten y respecto a la 
contratación de seguros sobre bienes patrimoniales o de personas, mediante una base denominada SICAP, para 
facilitar y agilizar las consultas requeridas. 5. Asesorar a las Dependencias y Entidades de la Administración Pública 

Federal sobre la contratación de seguros y soporte de siniestros, mediante la elaboración de programas de 
aseguramiento y manuales de procedimientos, para la determinación de sus niveles de retención máximos y en la 
prevención o disminución de los riesgos inherentes a los bienes con que cuente, así como intervenir con el carácter 
aludido, en el proceso de siniestros ocurridos y reportados a las compañías de seguros con los que dichas 
Dependencias y Entidades tengan celebrados contratos para esos efectos. 6. Analizar y clasificar la información 

enviada por las Dependencias y Entidades, mediante el apego a las fracciones XXV y XXVII del Artículo 32 del 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, para proponer esquemas de transferencia de 
riesgos y de contratación. 7. Coparticipar en diversas reuniones con Dependencias y Entidades, mediante el 
intercambio de acuerdos y propuestas, para un asesoramiento eficiente en materia de seguros. 8. Consolidar 

propuestas de aseguramiento, mediante esquema aplicables a los siniestros, para establecer condiciones óptimas 
de aseguramiento. 9. Coparticipar a las distintas licitaciones en materia de seguros, mediante el apego a la 
legislación aplicable, con la finalidad de dar una opinión en relación a la más conveniente en el caso en concreto. 10. 

Definir un estudio del cual se desprenden los cúmulos de riesgo, la exposición de las Unidades de Riesgo, así como 
también de los contratos de seguros sobre bienes patrimoniales, mediante esquemas que permiten ver la exposición 
de riesgo, para determinar los riesgos a que están expuestos, los límites máximos de responsabilidad, los límites 
máximos de retención, la pérdida máxima probable y la dispersión y exposición de sus bienes o personas. 11. 

Establecer la cobertura hasta su máximo de responsabilidad, los límites máximos de retención, la pérdida máxima 
probable y la dispersión y exposición de sus bienes y personas, mediante esquemas que cumplen con la finalidad, 
para la adecuada toma de decisiones en cuanto a la contratación de seguros celebrados por las Dependencias y 
Entidades de la Administración Pública Federal. 12. Coparticipar en licitaciones, mediante el apego a las normas 
establecidas en materia de riesgos, con la finalidad de emitir opiniones en cuanto a la contratación de seguros. 13. 

Plantear propuestas de contratación de seguros centralizados a las Dependencias y Entidades de la Administración 
Pública Federal, mediante el conocimiento de los pormenores en relación a la eficiencia y eficacia de esta modalidad 
de contratación, con la finalidad de obtener la mayor aceptación de las mismas. 14. Fijar esquemas de transferencia 

y de riesgo, mediante el apego a la legislación aplicable en la materia, con la finalidad de dar a conocer los puntos 
importantes en cuanto a los beneficios que se obtendrán con esta contratación. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
DIRECTOR(A) DE ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

Tema-1 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
"Guía Básica de Reaseguro. Eduardo Esteva Fischer. Marzo 1994. Serie Documentos de Trabajo. 
Documento de trabajo No. 38."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
2. Tipos de Reaseguro.  

 
Página web 

 
http://www.cnsf.gob.mx/Difusion/Otraspublicaciones/Documentos%20de%20Trabajo/DdT38conimag%2
0BV%20ok.pdf  

Tema-2 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Esquemas de Aseguramiento y Financiamiento.  

 
Bibliografía 



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

3 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Orlando Greco. Diccionario de Seguros. 1ra. Edición. Buenos Aires: Valletta, 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Letra A.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx/books?id=hyB3oNBiljEC&printsec=frontcover&source=gbs_v2_summary_r
&cad=0#v=onepage&q=autoseguro&f=false  

Tema-3 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
"Gastos médicos mayores colectivo no prestación. Condiciones generales MAPFRE 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
1. Definiciones.  

 
Página web 

 
https://www.mapfre.com.mx/home/PDFs/Accidentes%20y%20Enfermedades/Enero%202012/SAGM-
598%20CG%20GMM%20Colectivo%20No%20Prestacion.pdf  

Tema-4 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Orlando Greco. Diccionario de Seguros. 1ra. Edición. Buenos Aires: Valletta, 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Letra A.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx/books?id=hyB3oNBiljEC&printsec=frontcover&source=gbs_v2_summary_r
&cad=0#v=onepage&q=&f=false  

Tema-5 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Procesos de Licitación .  

 
Bibliografía 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última reforma publicada DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación. Capítulo tercero De las Excepciones a la 
Licitación Pública. Artículos 40 al 43."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-6 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Procesos de Licitación .  

 
Bibliografía 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última reforma publicada DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación. Capítulo Segundo, De la Licitación Pública. 
Artículos 28 al 39."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-7 Políticas Públicas.  

Subtema-1 "Asesoría a dependencias federales. "  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Publicada en DOF de 16 de julio 
de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales. Artículo 12 al 92.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishcp.pdf  

Tema-8 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
"Roberts R.A.J. (Ed) Dick W.J.A. Estrategias para la planificación del seguro de cosechas Boletín de 
servicios agrícolas de la FAO Italia 1992"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Glosario de términos del seguro de cosechas.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx/books?id=nchC8TLsmW4C&printsec=frontcover&dq=ROBERTS+R.A.J.+(e
d)&hl=es&sa=X&ei=GJXPT96jJuaQ2QWQ_bDCDA&ved=0CDQQ6AEwAA#v=onepage&q&f=false  

Tema-9 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Manual del ramo de incendio. AMIS.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capitulo II. Condiciones Generales. Cláusula 4, Proporción indemnizable.  

 
Página web 

 
No aplica.  

Tema-10 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de agosto de 1935. Última reforma publicada DOF 20-06-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Preliminar. Disposiciones Generales. Capítulo único. Artículos 1 al 28."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf  

Tema-11 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
"Nota Técnica. Cálculo de la tasa de Interés Técnico de Retiro Programado. Chile 2008."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
1. Introducción.  

 
Página web 

 
http://www.svs.cl/sitio/legislacion_normativa/doc/Nota_tecnica_titrp.pdf  

Tema-12 Políticas Públicas.  

Subtema-1 "La Administración Pública. "  

 
Bibliografía 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última reforma publicada DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación. Capítulo Primero, Generalidades. Artículos 26 
al 27.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-13 Políticas Públicas.  

Subtema-1 "La Administración Pública. "  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 29 
de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, De la Administración Pública Federal. Capítulo Único, De la Administración Pública 
Federal. Artículos 1 al 9.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-14 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
"Gastos médicos mayores colectivo no prestación. Condiciones generales MAPFRE 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
1. Definiciones.  

 
Página web 

 
https://www.mapfre.com.mx/home/PDFs/Accidentes%20y%20Enfermedades/Enero%202012/SAGM-
598%20CG%20GMM%20Colectivo%20No%20Prestacion.pdf  

Tema-15 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de agosto de 1935. Última reforma publicada DOF 20-06-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. De las Instituciones de Seguros. Capítulo II. Del funcionamiento. Artículos 34 al 62.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf  

Tema-16 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Seguros de Vida, Reaseguro y Gastos Médicos.  

 
Bibliografía 

 
Factores de riesgo y calculo de primas mediante técnicas de aprendizaje. Carlos Buosono. Antonio 
Heras. Piedad Tolomos. Fundación Mapfre.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capitulo 1. Introducción a la tarificación.  

 
Página web 

 
http://www.mapfre.com/ccm/content/documentos/fundacion/cs-seguro/libros/factores-de-riesgo-y-
calculo-de-primas-mediante-tecnicas-de-aprendizaje-122.pdf  

Tema-17 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Esquemas de Aseguramiento y Financiamiento.  

 
Bibliografía 

 
Luna Guerra Antonio. Régimen Legal y Fiscal del Fideicomiso. Edición 2 Editorial Ediciones Fiscales 
ISEF, México 2005  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I. Aspecto legal del fideicomiso.  

 
Página web 

 

http://books.google.com.mx/books?id=mYVPlYmrJGAC&printsec=frontcover&dq=LUNA+GUERRA+AN
TONIO+R%C3%A9gimen+Legal+y+Fiscal+del+Fideicomiso.&hl=es&sa=X&ei=po7PT9v1DOHW2AXer
On1DQ&ved=0CEQQ6AEwAg#v=onepage&q=LUNA%20GUERRA%20ANTONIO%20R%C3%A9gime
n%20Legal%20y%2 

Tema-18 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
"Montoya Londoño Carlos Alberto. Manual de seguros 1a Edición, Editor UNAB. Colombia. 2001."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
3. Modalidades de aseguramiento.  

 
Página web 

 

http://books.google.com.mx/books?id=of3_hwgp9uIC&pg=PA5&dq=MONTOYA+LONDO%C3%91O+C
ARLOS+ALBERTO+manual+de+seguros&hl=es&sa=X&ei=PZDPT6GCA8rs2QWp6vXTDA&ved=0CEA
Q6AEwAA#v=onepage&q=MONTOYA%20LONDO%C3%91O%20CARLOS%20ALBERTO%20manual
%20de%20seguros&f=false  

Tema-19 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Cálculo Actuarial.  

 
Bibliografía 

 
Elementos del Cálculo Actuarial. Aact. Mario Arriaga Parra y Act. Jose Antonio Canchez Chibrás. 
Elementos de Cálculo Actuarial. UNAM. Primera edición  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Parte 1, Edades enteras. Capítulo 1, Medición de la mortalidad.  

 
Página web 

 
http://books.google.com.mx/books?id=n39I-
neB2dIC&pg=PP11&dq=calculo+actuarial#v=onepage&q=&f=false  

Tema-20 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 31 de agosto de 1935. Última reforma publicada DOF 20-06-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. De las Instituciones de Seguros. Capítulo II. Del funcionamiento. Artículos 34 al 62.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf  

Tema-21 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
"Diccionarios de economía y finanzas. Documento de la Superintendencia de Valores y Seguros de 
Chile (SVS) remitido por René A. Fernández Montt."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Glosario del asegurado.  

 
Página web 

 
http://www.eumed.net/cursecon/dic/glos-segur.htm  

Tema-22 Finanzas Públicas.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Alfonso de Lara Haro.. Medición y control de riesgos financieros. 3a Edición Editorial Limusa. México 
2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"1. La Función de Administración de Riesgos. "  

 
Página web 

 

http://books.google.com/books?id=PrQ-
vTEWLqoC&printsec=frontcover&dq=alfonso+de+lara+haro&hl=es&ei=nVQBTor6J8mEtgfF0IWJDg&sa
=X&oi=book_result&ct=result&resnum=1&ved=0CCoQ6AEwAA#v=onepage&q&f=false  

Tema-23 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Diccionario Mapfre de Seguros. España 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Orden Alfabético, Letra R.  

 
Página web 

 
http://www.mapfre.com/wdiccionario/general/diccionario-mapfre-seguros.shtml?letra=R.  

Tema-24 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Administración de Riesgos.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Publicada en el Diario Oficial de 
la Federación el 4 de enero de 2000. Última reforma publicada DOF 16-01-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales, Capítulo Único. Artículos 1 al 17,  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


