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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Director(a) de Estudios Legales.
Vacante(s): 1 (Una).
Cadigo: 06-410-1-CFMA001-0000010-E-C-P
Nivel (Grupo/Grado): MAL (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepciéon Mensual Bruta:  $47,973.69 (Cuarenta y siete mil novecientos setenta y tres pesos 69/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Unidad de Inversiones.
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
S . - . Ciencias Politicas y Administracion
Ciencias Sociales y Administrativas as y
Pudblica
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria Civil
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 7 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica

Ciencia Politica Administracién Publica Analisis y Seguimiento
de Programas

Administracion de L
Evaluacién de

Ciencias Econdmicas Proyectos de Inversion -
. Proyectos de Inversién
y Riesgo
L - i Andlisis Costo-
Ciencias Economicas Evaluacion -~
Beneficio
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Negociacion. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point, y

Outlook. Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Verificar el cumplimiento de los criterios y lineamientos para la elaboracién del analisis
costo y beneficio, registro en cartera y seguimiento de la rentabilidad de los Programas y Proyectos de Inversion, asi
como para la elaboracion del documento de Planeacion y Dictamen del Externo, en el Sector Hidraulico. 2. Promover
el cumplimiento de la Normatividad aplicable en materia de Programas y Proyectos de Inversion en el Sector
Hidraulico. 3. Elaborar los reportes necesarios para determinar el grado de cumplimiento de los lineamientos
aplicables en materia de Programas y Proyectos de Inversion en el Sector Hidraulico. 4. Emitir las comunicaciones
por lo medios procedentes que le atribuya la Normatividad, en particular, las relacionadas con el cumplimiento de
Normatividad aplicable en materia de Programas y Proyectos de Inversion en el Sector Hidraulico. 5. Atender las
consultas, requerimientos de informacion o asesoria que soliciten las Dependencias o Entidades, asi como de otras
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

areas y Unidades Administrativas de esta Secretaria, relacionadas con los Programas y Proyectos de Inversion y sus
registros en cartera, del Sector Hidraulico. 6. Apoyar en las labores de Programacion y Presupuesto del Gasto de
Inversion en el Sector Hidraulico. 7. Analizar, en coordinacion con las instancias competentes, nuevas modalidades
de financiamiento de Programas y Proyectos de Inversion en el Sector Hidraulico.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE ESTUDIOS LEGALES

Tema-1 Administracion de Proyectos.
Subtema-1 Planeacion de Proyectos.
Bibliografia

"Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de inversién de la
Administracion Publica Federal. DOF18 de marzo del 2008."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion lll, Etapas de los programas y proyectos de inversion. Numeral 5.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/41_D_1562_18-03-2008.pdf
Tema-2 Administracion de Proyectos.
Subtema-1 Planeacidn de Proyectos.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo 1. De la Programacién
y Presupuestacion. Articulos 24 al 38.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-3 Administracion de Proyectos.
Subtema-1 Planeacién de Proyectos.
Bibliografia

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion Il. Tipos de programas y proyectos de inversion. Numerales 2 al 3.

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Tema-4 Administracion de Proyectos.
Subtema-1 Evaluacion de Proyectos.
Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Capitulo I, De los Derechos Humanos y sus Garantias. Articulos 1 al 29."
Pagina web
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Administracion de Proyectos.

Evaluacién de Proyectos.

Bibliografia

"Ley de Aguas Nacionales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre de
1992. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Politica y Programacion Hidrica, Capitulo Unico, Seccién Segunda, Planificacion y
Programacién Hidrica, Articulos 15 al 15 Bis.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/16.pdf

Administracion de Proyectos.

Ejecucién de Proyectos

Bibliografia

"Ley de Aguas Nacionales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre de
1992. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Preliminares. Capitulo Unico. Articulos 1 al 3.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/16.pdf

Administracion de Proyectos.

Planeacién de Proyectos.

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion X. Disposiciones generales. Numerales 23 al 35.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Administracion de Proyectos.

Planeacién de Proyectos.

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion Il. Tipos de programas y proyectos de inversion. Numerales 2 al 3.

Pagina web
http://mww.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Administracion de Proyectos.

Evaluacion de Proyectos.

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion lll. Tipos de Evaluacion socioeconémica. Numeral 4.
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Administracion de Proyectos.

Evaluacién de Proyectos.

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Seccion VII. Del andlisis costo-eficiencia. "

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Administracion de Proyectos.

Ejecucion de Proyectos.

Bibliografia

Centro de Estudios para la Preparacion y Evaluacién Socioeconémica de Proyectos (CEPEP).
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Materiales CEPEP Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos, Capitulo 1V. Seccién dos. Valor
Social de produccién.

Pagina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.html

Administracion de Proyectos.

Evaluacidn de Proyectos.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo |, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion X. Programas y proyectos de inversion. Articulos 42 al 53.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Administracion de Proyectos.

Evaluacion de Proyectos.

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo 1. Indicadores de rentabilidad.

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Administracion de Proyectos.

Planeacién de Proyectos.

Bibliografia

Centro de Estudios para la Preparacion y Evaluacién Socioeconémica de Proyectos (CEPEP).
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16

Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Materiales CEPEP Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos, Capitulo Ill. Seccién cuatro. 4.1.1.
Criterio de decision.

Pagina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.html

Administracion de Proyectos.

Evaluacién de Proyectos.

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion. Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion I. Definiciones. Numeral 1.

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamientos/cos
to_beneficio.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl,JI'AS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderé a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 a 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 11/09/1996. Publicada en DOF de 16 de julio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI, De las Unidades Administrativas Centrales. Articulos 12 a 92.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishcp.pd
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Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

f

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion I, Del calendario de actividades de la programacion y
presupuesto. Articulo 22.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il, Del Poder Legislativo. Seccidn Ill, De las Facultades del Congreso.
Articulos 73 a 77.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco Normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Publico.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo |, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion X Bis, De las erogaciones plurianuales para proyectos de
inversion en infraestructura. Articulos 53 A al 53 E.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco Normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Publico.
Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo |, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 a 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

"Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
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Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto, Plan y Programas. Articulos 21 al 32

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

"Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Primero, Disposiciones Generales. Articulos 1 al 11.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco Normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Publico.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1 a 5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco Normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Publico.
Bibliografia

"Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion de la
Administracion Publica Federal. Oficio Circular No. 307-A.-0586 Oficio Circular No. 400.1.410.05.035
México, D.F., 18 de julio de 2005."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Términos, Periodicidad y Plazos de entrega de la informacion, Numerales 12 a 16.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/LINEAMIENTOS%20PARA%20EL%20SEGUIMIENTO%20D
EL%20EJERCICIO%20DE%20L0S%20PROGRAMAS%20Y%20PROYECTOS%20DE%20INVERSI
ON%20DE%20LA%20ADMINISTRACION%20PUBLICA%20FEDERAL.PDF

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Componente del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion X. Programas y proyectos de inversion. Articulos 42 al 53.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf



