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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Proyectos de Fomento. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-410-1-CFNB002-0000068-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos 06/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Inversiones. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ingeniería y Tecnología Ingeniería 
Ingeniería y Tecnología Química 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas Administración de Proyectos 
de Inversión y Riesgo 

Evaluación de Proyectos 
de Inversión 

Ciencias Económicas Economía General Metodología Económica 

Ciencias Tecnológicas Ingeniería y Tecnología 
Químicas 

Economía Química 

Ciencias Tecnológicas 
Tecnología del Carbón y del 
Petróleo 

Petróleo Crudo 

   
 

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal, Marco Jurídico Administrativo 
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%). 

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Otros: Horario mixto. 

 
Funciones Principales: 1. Revisar los documentos de planeación, análisis costo y beneficio y dictámenes del externo 

asociados a los proyectos y programas de inversión asignados, fomentando el cumplimiento de la normatividad 
aplicable en materia de programas y proyectos de inversión. 2. Elaborar e integrar las comunicaciones relacionadas al 

estudio de los diversos proyectos y programas de inversión, fomentando el cumplimiento de la normatividad aplicable 
en la materia. 3. Participar en el análisis de la experiencia internacional relativa al diseño y aplicación de lineamientos 
y metodologías de evaluación de programas y proyectos de inversión. 4. Apoyar en el cumplimiento de los 

requerimientos de información, consultas, solicitudes y asesorías de las Dependencias o Entidades o Unidades 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Administrativas de la Secretaría, relacionadas con los programas y proyectos de inversión asignados, en tiempo y 
forma. 5. Diseñar mecanismos de control relativos a las demandas de información consultas y asesorías para 

eficientizar la satisfacción, en tiempo y forma, de las necesidades de las Unidades, Dependencias, Entidades y 
Secretarías de Estado. 6. Coadyuvar en los procesos de toma de decisiones de las Entidades, Unidades 

Administrativas y Dependencias diversas, a través de satisfacer en tiempo y forma sus consultas y necesidades de 
información. 7. Apoyar el proceso de registro en la cartera de los programas y proyectos de inversión que integran los 

Proyectos de Presupuesto de Egresos y los Presupuestos de Egresos Anuales de las Dependencia y Entidades 
asignadas. 8. Elaborar estadísticas, presentaciones y documentos relativos a los programas y proyectos de inversión 
que forman parte de los presupuestos anuales de egresos. 9. Participar en el desarrollo de lineamientos y criterios 

para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversión que se 
registran en la cartera de programas y proyectos de inversión que administra la Unidad de Inversiones y que forman 
parte de los presupuestos de egresos. 10. Participar en el análisis de los factores económicos involucrados y la 
factibilidad en la implementación de fuentes alternas de financiamiento a las ya existentes. 11. Integrar reportes 

relativos al estatus de los programas y proyectos de inversión asignados con la finalidad de evaluar la necesidad de 
fuentes alternas de financiamiento. 12. Integrar información insumo y catálogos de precios para la revisión de 

programas y proyectos de inversión; así como de los elementos requeridos en la evaluación de factibilidad de nuevas 
modalidades de financiamiento de programas y proyectos de inversión. 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE PROYECTOS DE FOMENTO 

 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
"Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. DOF 27/04/212."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección III. Tipos de Evaluación socioeconómica, Numeral 4.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDeInversion/Lineamiento
s/costo_beneficio.pdf  

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
CEPEP Centro de Estudios para la Preparación y Evaluación Socioeconómica de Proyectos.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

Materiales. Apuntes sobre Evaluación social de proyectos, Capítulo III. Sección cuatro. 4, Criterios de 
rentabilidad. 4.6. Relación beneficio-costo (B/C). 4.6.2. Problemas con el uso del criterio beneficio-
costo.  

 
Página web 

 
http://www.cepep.gob.mx/libro.html  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
CEPEP Centro de Estudios para la Preparación y Evaluación Socioeconómica de Proyectos.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Materiales. Apuntes sobre Evaluación social de proyectos, Capítulo III. Sección cuatro. 4, Criterios de 
rentabilidad. 4.2.1. Criterio de decisión.  

 
Página web 

 
http://www.cepep.gob.mx/libro.html  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
"Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. DOF 27/04/212."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección X, Disposiciones generales. Numerales del 23 al 35.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDeInversion/Lineamiento
s/costo_beneficio.pdf  

Tema-5 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30/03/2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo III. De la Aprobación y 
los mecanismos de comunicación y coordinación entre Poderes. Artículos 42 al 44.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30/03/2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo IV, De la Austeridad y Disciplina 
Presupuestaria . Artículos 61 al 63.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, Publicado en el Diario Oficial de 
la Federación el 11/09/1996.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales. Artículos 12 al 92.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishcp.pd
f  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Realización de Proyectos para Prestación de 
Servicios. Publicado en el Diario Oficial de la Federación, el 09/04/2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título IX, Evaluación del desempeño. Numeral 31."  

 
Página web 

 
cgservicios.df.gob.mx/prontuario/vigente/498.doc  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Realización de Proyectos para Prestación de 
Servicios. Publicado en el Diario Oficial de la Federación, el 09/04/2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
" Título X, Información. Numerales 32 al 34."  

 
Página web 

 
cgservicios.df.gob.mx/prontuario/vigente/498.doc  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Intermediate Microeconomics: a modern approach, Hal Varian, 3era Edición, WW Norton & Company,  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
16. Equilibrio. 31. Externalidades.  

 
Página web 

 
No aplica.  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Intermediate Microeconomics: a modern approach, Hal Varian, 3era Edición, WW Norton & Company,  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
20. Curvas de Costos.  

 
Página web 

 
No aplica.  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Intermediate Microeconomics: a modern approach, Hal Varian, 3era Edición, WW Norton & Company,  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
" 17. Tecnología."  

 
Página web 

 
No aplica.  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Intermediate Microeconomics: a modern approach, Hal Varian, 3era Edición, WW Norton & Company,  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
" 26. Oligopolio."  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

No aplica.  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Reglas de operación del fondo de estabilización para la inversión en infraestructura de petróleos 
Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14/01/2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Reglas primera a la decimo cuarta.  

 
Página web 

 

http://archivos.diputados.gob.mx/Comisiones/Ordinarias/desarrollo_rural/Informacion%20sector%20ru
ral/REGLAS%20DE%20OPERACION%202008/SHCP/FONDO_INFRAESTPEMEX%20_14ENE08.p
df  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos constitucionales.  

 
Bibliografía 

 
Ley Reglamentaria del Articulo 27 constitucional en el ramo del petróleo. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 29/11/58. Última reforma publicada DOF 28-11-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Artículos 1 al 16.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/206.pdf  

Tema-16 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Ley de Petróleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de noviembre de 
2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capitulo VI, Disposiciones finales. Artículos 72 al 73  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf  

Tema-17 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Ley de Petróleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de noviembre de 
2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capitulo IV, Régimen especial de operación de Petróleos Mexicanos. Sección Segunda, 
Presupuesto. Artículos 49 al 50.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Ley de Petróleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de noviembre de 
2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capitulo IV, Régimen especial de operación de Petróleos Mexicanos. Sección Primera, Apartado A. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres De la deuda. Artículos 44 al 46.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
Ley de Petróleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de noviembre de 
2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capitulo II, Organización y Funcionamiento. Sección Primera, Disposiciones Generales. Artículos 6 al 
7.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf  

Tema-20 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
"Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. DOF 27/04/212."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Sección IV, Sección IV Del Registro de la Inversión Física en la Cartera. Numeral 8"  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDeInversion/Lineamiento
s/registro.pdf  

Tema-21 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
"Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. DOF 27/04/212."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección I, Definiciones. Numeral 1.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDeInversion/Lineamiento
s/costo_beneficio.pdf  

Tema-22 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
CEPEP Centro de Estudios para la Preparación y Evaluación Socioeconómica de Proyectos.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Materiales. Apuntes sobre Evaluación social de proyectos, Capítulo IV. Sección 2, Valor Social de la 
Producción. 2.1.1. Impuestos a la producción o al consumo.  

 
Página web 

 
http://www.cepep.gob.mx/libro.html  

Tema-23 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Bases jurídicas de la estructura orgánica de la Administración Pública Federal (APF).  

 
Bibliografía 

 
CEPEP Centro de Estudios para la Preparación y Evaluación Socioeconómica de Proyectos.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Materiales. Apuntes sobre Evaluación social de proyectos, Capítulo IV. Sección 2, Valor Social de la 
Producción.  

 
Página web 

 
http://www.cepep.gob.mx/libro.html  

Tema-24 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


