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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Control para Informes Gubernamentales y  

Enlace Institucional. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-412-1-CFNC003-0000030-E-C-L 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual Bruta: $47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN). 
Unidad de Adscripción: Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestión Pública 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Contabilidad  Contabilidad Financiera 

Ciencias Económicas  Administración Administración 

Ciencias Económicas Actividad Económica Comercio Exterior 

Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Económica 

   
 

Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de 
la APF. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel y Power Point y 

Outlook. Otros: Horario mixto. Periodos especiales de trabajo: del mes de 

Marzo al mes de Agosto, periodo en que se integran los Informes sobre la Gestión 
Pública que son responsabilidad de la Unidad como el Informe de Ejecución del 
Plan Nacional de Desarrollo, Cuenta de la Hacienda Pública Federal, Informe de 
Avance de Gestión Financiera y el Informe de Gobierno. El puesto esta bajo 
condiciones de estrés. 

 
Funciones Principales: 1. Establecer la comunicación con embajadas de los países miembros del Foro 

Iberoamericano de Contabilidad Pública y de las representaciones de los Gobiernos Estatales para concertar los 
apoyos para que por medio de sus valijas se hagan llegar las publicaciones con Temas de Contabilidad 
Gubernamental que son de interés de funcionarios integrantes del Foro y Municipios respectivamente. 2. Coordinar la 

elaboración y diagnósticos sobre planeación estratégica a la unidad y promover e impulsar acciones de mejora 
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Igualdad de Oportunidades para 
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres continua. 3. Evaluar las actividades de mejora continua inherente a la calidad y otras que le encomiende su jefe 
inmediato superior. 4. Coordinar la impresión de los informes sustantivos que sobre la Gestión Pública se desarrollan 
en la Unidad para su presentación ante el Poder Legislativo. 5. Supervisar la instalación y manejo de archivo de 

trámite en la Unidad, para estandarizar el proceso de conservación y manejo de los archivos sustantivos de la Unidad. 
6. Coordinar las actividades de enlace institucional con la Coordinación Administrativa de la Subsecretaría de Egresos 
para dar cumplimiento a los requerimientos que ésta presenta. 7. Determinar la logística en los eventos que se 

realicen sobre la modernización de los Sistemas Contables y Cuentas Públicas Estatales para facilitar las comisiones 
de los responsables del Programa. 8. Coordinar a las áreas de la Unidad en la integración de las necesidades de 

capacitación de acuerdo a sus funciones y actividades para realizar los trámites correspondientes ante la Coordinación 
Administrativa de la Subsecretaría de Egresos. 9. Coordinar la integración de los Manuales de Organización y de 

Procedimientos de la Unidad, para su actualización, trámite de registro y autorización. 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE CONTROL PARA INFORMES GUBERNAMENTALES Y  

ENLACE INSTITUCIONAL 
 

Tema-1 Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normas Generales de Información Financiera Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Normas Generales de Información Financiera Gubernamental (NGIFG)  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Normas Generales de Información Financiera Gubernamental (NGIFG)  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/P
aginas/SCySP.aspx  

Tema-2 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo I. Del Sistema de Contabilidad 
Gubernamental."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-3 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Pública. Capítulo II. Del 
Contenido de la Cuenta Pública.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-4 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Decreto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-5 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Pública. Capítulo I. De la 
Información Financiera Gubernamental.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-6 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo III. Del Registro Contable de las 
Operaciones.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-7 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Rectoría de la Armonización Contable. Capítulo I. Del Consejo Nacional de 
Armonización Contable."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-8 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco Presupuestario de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
CAPÍTULO I ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2010&month=11&day=22  

Tema-9 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-10 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección III. De las Facultades del Congreso.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-11 Información Reservada.  

Subtema-1 La Información reservada y confidencial.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada DOF 08-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones comunes para los sujetos obligados. Capítulo III. Información 
reservada y confidencial. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-12 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Guías Operativas para el ejercicio del Presupuesto de las Unidades Responsables de la SHCP.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
X. OPERACIÓN DE LAS TÁRIFAS DE VIÁTICOS.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/bibDocNI/guias_operativa_definitiva_dgrf_20122007
.pdf  

Tema-13 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Programación y Presupuesto, Ejercicio Fiscal 2009, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación en el mes de agosto de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Lineamientos Generales y Especifico. Lineamientos Específicos a Observar durante la Integración 
del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federación. Páginas 11-24."  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/lineamientos/2008/documentos/manual_p
yp_2008_230808.pdf  

Tema-14 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 13 de octubre de 2000. Última modificación 

publicada en el D.O.F. 01-febrero-2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/41_D_1542_15-02-2008.pdf  

Tema-15 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Fundamentos jurídico-normativos de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2009. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de noviembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Quinto. Otras disposiciones para el Ejercicio Fiscal. Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5070954&fecha=28/11/2008  

Tema-16 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco teórico-conceptual de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II. De la Ministración, Concentración 
y Reintegro de Recursos. Sección II. Del fondo rotatorio. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-17 Archivo.  

Subtema-1 Archivo.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. Publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2002. Última reforma publicada DOF 08-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. Acceso a la Información en el Poder Ejecutivo Federal. Capítulo I. Unidades de 
Enlace y Comités d e Información. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf  

Tema-18 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-19 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 
NGIFG 001 Norma de Lineamientos para Modificar el Catálogo de Cuentas General  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
NGIFG 001 Norma de Lineamientos para Modificar el Catálogo de Cuentas General, apartado 
definiciones  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/P
aginas/SCySP.aspx  

Tema-20 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco Presupuestario de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 

Cuenta de la Hacienda Pública Federal 2007. Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
Subsecretaría de Egresos. Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestión 
Pública.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Preguntas Frecuentes  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/contabilidad_gubernamental/Paginas/Preguntas_Frecuentes.asp
x  

Tema-21 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección V. De la Fiscalización Superior de la 
Federación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

 


