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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de las Políticas de Fomento Empresarial y de Comercio  
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-412-1-CFNC003-0000035-E-C-H 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestión Pública 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía  
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración Pública 
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Economía Sectorial Comercio 

Ciencias Económicas  Actividad Económica  Comercio Exterior 

Ciencias Económicas Actividad Económica Comercio Interior 
Ciencias Económicas Contabilidad  Contabilidad Económica 
Ciencias Económicas Economía General Finanzas Públicas 
Ciencias Económicas Administración Administración 
Ciencias Económicas Contabilidad  Contabilidad Financiera 
   

 

Conocimientos: Políticas Públicas, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en 
el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%). 

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y Outlook. 

Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés. 
 

Funciones Principales: 1. Examinar la congruencia de la información proporcionada por los ramos presupuestarios 

siguientes: Secretaría de Hacienda y Crédito Público (entidades coordinadas), Tribunal Federal de Justicia Fiscal y 
Administrativa, Programa de Apoyos para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas, Participaciones a Entidades 
Federativas y Municipios, Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios, así como por los Ramos 
Generales (Provisiones Salariales y Económicas, Deuda Pública, Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores y 
Erogaciones para los Programas de Apoyo a Ahorradores y Deudores de la Banca), para integrar el documento 
Análisis del Ejercicio del Presupuesto Programático de la Cuenta de la Hacienda Pública Federal. 2. Atender los 

requerimientos del Poder Legislativo y de la Auditoría Superior de la Federación, sobre la información del Análisis del 
Ejercicio del Presupuesto Programático de la Cuenta de Hacienda Pública Federal. 3. Consolidar la información para 

dar respuesta a los requerimientos derivados de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Gubernamental, en el ámbito de su competencia. 4. Revisar la tipografía y redacción de la crónica El Gobierno 
Mexicano, en las versiones que se le asignen. 5. Diseñar propuestas de actualización de los Lineamientos, Formatos e 

Instructivos para captar e integrar la información estadística y documental de las dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal que se presenta en el Informe de Gobierno. 6. Coordinar la formulación y difusión de 

los guiones temáticos e instructivos para integrar y aplicar la tipografía al documento escrito del Informe de Gobierno, 
en materia de las políticas de finanzas publicas, ingreso, gasto y deuda pública, reestructuración del sector 
paraestatal, así como por un nuevo federalismo. Asimismo, revisar y analizar la información proporcionada por las 
dependencias y entidades con el propósito de integrar la versión preliminar de dicho informe en los ámbitos temáticos 
señalados. 7. Diseñar propuestas de actualización de los Lineamientos e Instructivos para captar e integrar la 

información estadística y documental de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal que se 
presenta en el Informe de Ejecución del Plan Nacional de Desarrollo. 8. Coordinar la formulación y difusión de los 

guiones temáticos e instructivos para integrar y aplicar tipografía al Informe de Ejecución del Plan Nacional de 
Desarrollo, en materia de las políticas de finanzas públicas, ingresos, gastos y deuda pública, reestructuración del 
sector paraestatal, así como por un nuevo federalismo. Asimismo, revisar y analizar la información proporcionada por 
las dependencias y entidades con el propósito de integrar la versión preliminar de dicho informe en los ámbitos 
temáticos señalados. 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE LAS POLÍTICAS DE FOMENTO  

EMPRESARIAL Y DE COMERCIO 
 

Tema-1 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 

Documento electrónico. Sistema de Cuentas Nacionales de México, Cuentas de Bienes y Servicios, 
2006-2010, Año Base 2003, Primera Versión, Dos tomos, Instituto Nacional de Estadística y Geografía, 
2011, Ags. México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Tomo I. Capítulo 2. el Sistema de Cuentas Nacionales.  

 
Página web 

 
http://www.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/derivada/cuentas/bienes%20y
%20servicios/2010/CByS2006-2010.pdf  

Tema-2 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Instrumentos de política y su diseño.  

 
Bibliografía 

 

Documento electrónico. Sistema de Cuentas Nacionales de México, Cuentas de Bienes y Servicios, 
2006-2010, Año Base 2003, Primera Versión, Dos tomos, Instituto Nacional de Estadística y Geografía, 
2011, Ags. México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Tomo I. Capítulo 2. el Sistema de Cuentas Nacionales.  

 
Página web 

 
http://www.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/derivada/cuentas/bienes%20y
%20servicios/2010/CByS2006-2010.pdf  

Tema-3 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 

Documento electrónico. Sistema de Cuentas Nacionales de México, Cuentas de Bienes y Servicios, 
2006-2010, Año Base 2003, Primera Versión, Dos tomos, Instituto Nacional de Estadística y Geografía, 
2011, Ags. México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Tomo I. Capítulo 2. el Sistema de Cuentas Nacionales.  

 
Página web 

 
http://www.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/derivada/cuentas/bienes%20y
%20servicios/2010/CByS2006-2010.pdf  

Tema-4 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Efectos económicos de políticas de ingreso.  

 
Bibliografía 

 

Documento electrónico. Sistema de Cuentas Nacionales de México, Cuentas de Bienes y Servicios, 
2006-2010, Año Base 2003, Primera Versión, Dos tomos, Instituto Nacional de Estadística y Geografía, 
2011, Ags. México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Tomo I. Capítulo 2. el Sistema de Cuentas Nacionales.  

 
Página web 

 
http://www.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/derivada/cuentas/bienes%20y
%20servicios/2010/CByS2006-2010.pdf  

Tema-5 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Competencia Económica. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 24 de 
diciembre de 1992. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo III De las concentraciones.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/104.pdf  

Tema-6 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Efectos económicos de políticas de ingreso.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Economía, Programa Sectorial de Economía 2007-2012. Publicado en el DOF el 14 de 
mayo de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
4. Estrategias y líneas de acción para el logro de los objetivos del Programa Sectorial de Economía 
2007-2012. Eje 3. Fomentar el comercio exterior y la inversión extranjera directa. 

 
Objetivo rector 3.2 Incrementar la participación de México en los flujos de comercio mundial y en la 
atracción de Inversión Extranjera Directa (IED). 

 
Página web 

 
http://www.economia.gob.mx/files/decretopse20072012.pdf  

Tema-7 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Planeación. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Primero. Disposiciones Generales.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-8 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Instrumentos de política y su diseño.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Economía, Programa Sectorial de Economía 2007-2012. Publicado en el DOF el 14 de 
mayo de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
4. Estrategias y líneas de acción para el logro de los objetivos del Programa Sectorial de Economía 
2007-2012.  

 
Página web 

 
http://www.economia.gob.mx/files/decretopse20072012.pdf  

Tema-9 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Procedimiento administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 4 de 
agosto de 1994. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero A. De la mejora regulatoria. Capítulo primero. Disposiciones generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf  

Tema-10 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Economía, Programa Sectorial de Economía 2007-2012. Publicado en el DOF el 14 de 
mayo de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
4. Estrategias y líneas de acción para el logro de los objetivos del Programa Sectorial de Economía 
2007-2012.  

 
Página web 

 
http://www.economia.gob.mx/files/decretopse20072012.pdf  

Tema-11 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Instrumentos de política y su diseño.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Economía, Programa Sectorial de Economía 2007-2012. Publicado en el DOF el 14 de 
mayo de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
3. Objetivos, indicadores y metas del Programa Sectorial de Economía 2007-2012.  

 
Página web 

 
http://www.economia.gob.mx/files/decretopse20072012.pdf  

Tema-12 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Políticas públicas para el desarrollo económico.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Inversión Extranjera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de diciembre de 
1993. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Del Objeto de la Ley.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/44.pdf  

Tema-13 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Programación y Presupuesto para el Ejercicio Fiscal de 2012. Agosto de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
I) Lineamientos Específicos a observar para la integración del Proyecto de PEF 2012.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012.
pdf  

Tema-14 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. De las Definiciones, Interpretación y Plazos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-15 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales 
y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-16 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. Publicado en el 
DOF el 31 de mayo de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Desarrollo Humano Sustentable.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2007&month=05&day=31  

Tema-17 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Pública. Capítulo I. De la 
Información Financiera Gubernamental.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-18 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-19 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Nueva Ley publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 29 de mayo de 2009 Última reforma publicada DOF 18-06-2010"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Fiscalización de la Cuenta Pública. Capítulo I. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-20 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo I. Del Sistema de Contabilidad 
Gubernamental.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-21 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Seguimiento de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Nueva Ley publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 29 de mayo de 2009 Última reforma publicada DOF 18-06-2010"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-22 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección V. De la Fiscalización Superior de la 
Federación.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-23 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Nueva Ley publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 29 de mayo de 2009 Última reforma publicada DOF 18-06-2010"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-24 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-25 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección III. De las Facultades del Congreso.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-26 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Capítulo I. De los Derechos Humanos y sus Garantías.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-27 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


