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Acceso al Servicio Pablico en

Idad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):
Caodigo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:
Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Mérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Director(a) de Programacion y Presupuesto del Sector Coordinado y

No Sectorizado del Ramo 06

1 (Una).

06-415-1-CFMB002-0000186-E-C-I

MB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 MN).
Direccion General de Programacién y Presupuesto “B”
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Economia

Administraciéon
Matematicas-Actuaria

Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Naturales y Exactas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Area General Area Especifica
Experiencia
CIEI:ICI-aS Contabilidad Co_ntabl!ldad
Economicas Financiera
Ciencias . Metodologia
g Economia General P
Economicas Economica
Clerllcu_as Administracién Administracién
Econdmicas
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion Derecho
Derecho Nacionales Presupuestario
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion Derecho
Derecho Nacionales Administrativo
Ciencia Politica Administracion Publica Servicios Publicos
Ciencias Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica

Econdmicas Pudblica Nacionales (Presupuesto)

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Negociacion. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y
Outlook. Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.
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Acceso al Servicio Publico en
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Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Funciones Principales: 1. Formular analisis sobre las propuestas y prioridades de gasto que le presenten las
Dependencias y Entidades para su incorporacién al Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual, conforme a la
disponibilidad presupuestaria definida por la Subsecretaria de Egresos.2. Verificar el proceso de programacion para
asegurar que se realice conforme a los lineamientos en la materia y orientar a las Dependencias y Entidades para la
determinacion de sus estructuras programaticas y la definicion de sus objetivos, metas e indicadores. 3. Verificar la
elaboracion del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos Anuales, de las Dependencias y Entidades de su
competencia, para su correspondiente integraciéon y presentacion a la H. Camara de Diputados. 4. Supervisar la
revisiéon de los calendarios financieros y el analisis de los resultados del seguimiento del ejercicio de los programas y
presupuestos de las Dependencias y Entidades de su competencia, para proponer, en su caso, recomendaciones para
qgue se realicen con apego a la norma y lo aprobado. 5. Formular y validar la informacién sobre los resultados del
ejercicio presupuestario de las Dependencias y Entidades de su competencia para la Integracion de los informes que
elabora la Secretaria, que requiere la Camara de Diputados y otros reportes. 6. Representar a funcionarios de la
Secretaria en los Organos de Gobierno, Comités Técnicos, Comités de Control y Auditoria, asi como en comisiones y
otras instancias de trabajo colegiado, con el propésito de orientar y dar seguimiento a las decisiones relativas al
presupuesto y ejercicio del Gasto Publico Federal. 7. Determinar la procedencia de las solicitudes que presenten las
Dependencias y Entidades de su competencia, en materia de ejercicio, control y seguimiento del Gasto Publico
Federal para su gestion. 8. Verificar el andlisis, y en su caso, los resultados del seguimiento para sustentar la opinién o
autorizacion de los instrumentos de Planeacion Nacional del Desarrollo, reglas de operacién de los programas de
impacto social, y convenios y bases de desempefio, que presenten las Dependencias y Entidades de su competencia.
9. Coordinar la revision, andlisis y seguimiento de los fideicomisos, mandatos y contratos analogos de las
Dependencias y Entidades de su competencia, en los que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico funge como
fideicomitente, para que se autorice su constitucion o modificacién, y para su registro.10. Verificar el andlisis de las
modificaciones propuestas al Marco Normativo, competencia de la Subsecretaria de Egresos y a las Normas en
materia de servicios personales, en el ambito presupuestario, para sustentar la opinion requerida. 11. Verificar el
andlisis de los proyectos de iniciativa de ley, decretos, acuerdos y otros documentos juridicos, para sustentar las
opiniones de impacto presupuestario solicitadas. 12. Supervisar la integracién y consolidacién del proyecto de
presupuesto y el calendario de gasto de los Organos Desconcentrados, de las Entidades del Sector Coordinado y No
Sectorizados del Ramo 06, para su remision a la Direccion General de Recursos Financieros a efecto de que lo
consolide en el Proyecto de Presupuesto y Calendario de Gasto del Ramo 06. 13. Supervisar el andlisis de los
calendarios de compromisos programaticos y de los presupuestos anuales para su autorizacion. 14. Supervisar la
difusion de las normas, lineamientos, politicas y demés disposiciones que en materia programatica, presupuestaria,
financiera, contable y de organizacion emitan las instancias competentes para la formulacion de sus respectivos
anteproyectos de presupuesto.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

Director(a) de Programacién y Presupuesto del Sector Coordinado y
No Sectorizado del Ramo 06

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Directrices del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.Ultima reforma publicada DOF 04-
09-2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo Ill, Adecuaciones
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Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Presupuestarias, Seccién |, Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el
DOF el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Programacioén, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo | De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccién X Programas y proyectos de inversion. "

Pagina web

http://lwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el
DOF el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo | De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccién | Del calendario de actividades de la programacién
y presupuesto.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Petréleos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Ill De la Planeacion, Presupuestacion y Financiamiento de Petréleos Mexicanos y
sus Organismos Subsidiarios. Seccion | Disposiciones Comunes."

Pagina web

http://www.pemex.com/files/content/Reg_LPM1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el
DOF el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Il De las Reglas Generales y de los
Ejecutores del Gasto Seccién | De las obligaciones de dependencias y entidades. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006.Ultima reforma publicada DOF
04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones generales, Capitulo I, Definiciones, interpretacion y plazos.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en

el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del 2006. Ultima reforma publicada en el
DOF el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I. De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Publico. Seccion lll. De la clasificacion funcional y
programatica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en

el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el
DOF el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X De las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. Seccion Il De los contratos plurianuales. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en

el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el
DOF el 04-09-2009.
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Acceso al Servicio Pablico en

Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IX del Ejercicio y Pago en
Servicios Personales. Seccion IV Del ejercicio y pago en entidades. Articulo 134."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.Ultima reforma publicada DOF
04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo Ill, Adecuaciones
Presupuestarias, Seccién lll, Adecuaciones Presupuestarias y movimientos en servicios
personales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en

el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.Ultima reforma publicada DOF 04-
09-2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V De los ingresos excedentes.
Seccion | De los ingresos excedentes de las dependencias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Puablica Federal (APF).
Bibliografia

"Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 14 de mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il. De los Organismos Descentralizados. Seccion A. Constitucion, Organizacion y
Funcionamiento."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Puablica Federal (APF).
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 26 de enero de1990. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Federacion el 23-11-2010
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
" Capitulo Il De la Constitucion y Extincion de las Entidades. "
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFEP.pdf

Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Marco constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF 25-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccion V De la Fiscalizacién Superior de
la Federacién Articulo 79"
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Marco constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il. Del Poder Legislativo. Seccidn lll. De las Facultades del
Congreso.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Marco constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF 25-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Séptimo. Prevenciones Generales. "
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 09-04-
2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI De los Subsidios,
Transferencias y Donativos. "
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Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo |. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Il Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo | De la
Programacion y Presupuestacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_201
2.pdf
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