* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

Idad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:
Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento Apoyo Logistico
1 (Una).

06-311-1-CFOA001-0000135-E-C-S

OAL1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$17,046.25 (Diecisiete mil cuarenta y seis pesos 25/100 MN).
Unidad de Legislacion Tributaria

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Carreras Genéricas
Administraciéon
Derecho

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area General
Administracién Publica

Area Especifica
Gestion Administrativa

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

Andlisis Econdmico de los Impuestos, Sistema General de las Contribuciones,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Béasico de Office. Otros:
Periodos especiales de trabajo en periodos de Reforma Fiscal.

Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Coordinar la agenda de la Direccion General Adjunta relacionados con los eventos en los
gue participe la Direccion General Adjunta de Tratados Internacionales. 2. Proporcionar el apoyo logistico en la
realizacién de eventos y reuniones de acuerdo con las instrucciones del Director General Adjunto. 3. Informar a los
integrantes de la Direccién General Adjunta las Reuniones Internacionales que se hayan programado por diferentes
Organismos y Paises con los que México celebre tratados. 4. Verificar que las actividades del personal de enlace se
lleven a cabo conforme a las instrucciones recibidas. 5. Dar seguimiento a los Programas de Trabajo para informar a

su Jefe Inmediato.
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Acceso al Servicio Pablico en

Igualdad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

7Y
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE APOYO LOGISTICO

Sistema General de las Contribuciones.

Impuesto sobre la Renta.

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de enero de
2002. Ultima reforma publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo | Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de Enero de
2002. Ultima Reforma Publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I. Disposiciones Generales. Fraccion lll.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Cdédigo Fiscal de la Federacion.

Bibliografia

"Codigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1981. Ultima Reforma Publicada DOF 12-12-2011. Fe de Erratas DOF 26-12-2011. Cantidades
Actualizadas por Resolucion Miscelanea Fiscal DOF 05-01-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Cdédigo Fiscal de la Federacion.

Bibliografia

"Codigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1981. Ultima Reforma Publicada DOF 12-12-2011. Fe de Erratas DOF 26-12-2011. Cantidades
Actualizadas por Resolucion Miscelanea Fiscal DOF 05-01-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 1.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Teoria General de la Tributacion.



,wiaDELD o

e.~_,.%

B
* ouaNIe ™

Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

"Cédigo Fiscal de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de
1981. Ultima Reforma Publicada DOF 12-12-2011. Fe de Erratas DOF 26-12-2011. Cantidades
Actualizadas por Resolucion Miscelanea Fiscal DOF 05-01-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Teoria General de la Tributacion.

Bibliografia

"Resolucion Miscelanea Fiscal para 2012. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
diciembre de 2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I.2. Cédigo Fiscal de la Federacién. Capitulo 1.2.1. Disposiciones generales.
Pagina web
http://www.idconline.com.mx/media/2012/01/02/resolucin-miscelnea-fiscal-para-2012.pdf
Analisis Econémico de los Impuestos.

Finanzas publicas. Informes del Ejecutivo Federal.

Bibliografia

Criterios Generales de Politica Econémica 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo A. EVOLUCION ECONOMICA Y DE LAS FINANZAS PUBLICAS 2005-2011.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/finanzas_publicas_criterios/c
gpe_2012.pdf

Analisis Econdmico de los Impuestos.

Finanzas Publicas. Informes del Ejecutivo Federal.

Bibliografia

Criterios Generales de Politica Econdmica 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion VI. Evolucion Econdmica y de las Finanzas Publicas en el Mediano Plazo.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/finanzas_publicas_criterios/c
gpe_2012.pdf

Analisis Econémico de los Impuestos.

Conceptos de Ingresos Publicos.

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal 2012. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 16 de noviembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. De los Ingresos y el Endeudamiento Publico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2012.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GyiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y

SHCP F¢

MCECTAR A 1 )
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
Sistema General de las Contribuciones.

Impuesto sobre la Renta.

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de enero de
2002. Ultima reforma publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo VI De los Regimenes Fiscales Preferentes y de las Empresas Multinacionales Capitulo Il De
las Empresas Multinacionales. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Impuesto sobre la Renta.

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de enero de
2002. Ultima reforma publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo VI De los Regimenes Fiscales Preferentes y las Empresas Multinacionales Capitulo | De los
Regimenes Fiscales Preferentes.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Impuesto Sobre la Renta.

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de Enero de
2002. Ultima Reforma Publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo V. De los Residentes en el Extranjero con Ingresos Provenientes de Fuente de Riqueza
Ubicada en Territorio Nacional."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf

Sistema General de las Contribuciones.

Impuesto Sobre la Renta.

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de Enero de
2002. Ultima Reforma Publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

SHCP \Q
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
"Capitulo 1. De los Ingresos por Salarios y en General por la Prestacion de un Servicio Personal
Subordinado.”
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf
Tema-15 Sistema General de las Contribuciones.
Subtema-1 Impuesto Sobre la Renta.
Bibliografia
Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de Enero de
2002. Ultima Reforma Publicada DOF 25-05-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo Il. De las Deducciones Seccion |. De las Deducciones en General."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf
Tema-16 Sistema General de las Contribuciones.
Subtema-1 Impuesto Sobre la Renta.
Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de Enero de
2002. Ultima Reforma Publicada DOF 25-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II. De las Personas Morales Disposiciones Generales.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf




