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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacthadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Analista “C2”
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-2-CFPB003-0000301-E-C-I
Nivel (Grupo/Grado): PB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta:  $17,118.89 (Diecisiete mil ciento dieciocho pesos 89/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Unidad de Politica y Control Presupuestario
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Técnico Superior Universitario.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
L . - . Ciencias Politicas y
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién Publica
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Politica Fiscal y . .
Ciencias Econdmicas Hacienda Publica Hacienda Publica
. (Presupuesto)
Nacionales
Ciencia Politica Administracion Publica  Gestion Administrativa
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacién a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point y

QOutlook. Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Integrar la informacion para la realizacion de las pruebas de calidad para la
sistematizacién del modelo, en lo correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados y las Entidades
Paraestatales con Curva Salarial del Sector Ciencia y Tecnologia. 2. Integrar la informacién y formular los
diagndsticos a las solicitudes de adecuacion de estructuras ocupacionales, de Presupuesto de Servicios Personales
y de Proyectos de Normas, en lo correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados y las Entidades
Paraestatales con Curva Salarial del Sector Ciencia y Tecnologia. 3. Integrar la informacién y formular la estimacion
preliminar del presupuesto regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo
correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados y las Entidades Paraestatales con Curva Salarial
del Sector Ciencia y Tecnologia. 4. Integrar la informacién para la realizacion de las pruebas de calidad para la
sistematizacion del modelo, en lo correspondiente a los ramos y las dependencias del sector educacion. 5. Integrar
la informacion y formular los diagndsticos a las solicitudes de adecuacion de estructuras ocupacionales, de
presupuesto de servicios personales, de estructuras ocupacionales y de proyectos de normas, en lo correspondiente
a los ramos y las dependencias del sector educacion. 6. Integrar la informacion y formular la estimacion preliminar
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del presupuesto regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente a los
ramos Y las dependencias del sector educacion.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ANALISTA "C2"
Tema-1 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Ley Sobre el Contrato de Seguro. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de
1935. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IIl, Disposiciones especiales del contrato de seguro sobre las personas. Articulos 151 a 192.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf

Tema-2 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Oficio 307-A.-1852 de fecha 04 de mayo de 2010. Numerales 1 al 40.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/65_D_2700_26-05-2011.pdf

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2011. Agosto 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1) Lineamientos Especificos a observar para la integracién del Proyecto de PEF 2011, Componentes de
la clasificacién econdmica.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/programacion/2011/manual_pres2011/man
ual_programacion_presupuesto_2011.pdf

Tema-4 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de octubre de 2000. Ultima modificacion
publicada

en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicion de los Capitulos. 1500, Otras prestaciones sociales y econémicas.

Pagina web
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VIII, Pasivo circulante de las entidades.
Articulos 121 al 123.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Organica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo 123
Constitucional, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de mayo de 2006

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, De la Organizacién Colectiva de los Trabajadores y de las Condiciones Generales de
Trabajo. Capitulo II. Articulos 87 al 91.

Pagina web

http://www.snte04.org.mx/pdf/iftse.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de |a Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo lll, De las Adecuaciones
Presupuestarias, Seccion I, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias. Articulos 93 al
97.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006,.Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto, De la Informacién Transparencia y Evaluacién. Capitulo I, De la Informacion y
Transparencia, Articulos 106 a 109.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Fundamentos constitucionales.

Bibliografia
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de febrero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto, Del Trabajo y de la Prevision Social Articulo, 123.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Publica Federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
23 de agosto de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 24 de mayo de 2005.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo, De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capitulo llI
Vacaciones, licencias y otras prestaciones. Articulos 103 al 124.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSEM.pdf
Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo Il De la Ley de Ingresos
y el Presupuesto de Egresos, Art. 39 a 41.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IX, Del Ejercicio y Pago en Servicios
Personales, Seccion V, Del sistema para el control presupuestario de los servicios personales,
Articulos 135.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuestacion. Articulos 24 a 38.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1
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Subtema-1
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Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006,. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones Presupuestarias
de Control y Cierre. Seccion Il, De las afectaciones presupuestarias inherentes al cierre presupuestario.
Articulos 107 al 107 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V, De los Servicios Personales.
Articulos 64 a 73.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I, Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias, Seccion Il De las cuentas por liquidar certificadas. Articulos 73 a 78- A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto, de los Articulos 1 al 15. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada en el DOF el 05 de junio de
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Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
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2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulos 1 al 17.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, de la Programacién, Presupuesto y Aprobacion. Articulos 21 al 63-A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

"Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros. DOF 15 de julio 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

5. Proceso "Programacion y Presupuestacion del Gasto Publico “E”. 5.1 Subproceso Integracion del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151921&fecha=15/07/2010

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1-5."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada en el DOF el 05 de junio de
2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Prestaciones. Capitulo Segundo, Retiro, compensacion y muerte del militar.
Articulos 21 al 57.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Subtema-1 Fundamentos Constitucionales.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917 Ultima reforma publicada en el DOF el 09-02-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero, Capitulo Il, Del Poder Legislativo. Seccién lll, De las Facultades del Congreso Articulos
73-77"
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-24 Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl’JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
Subtema-1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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