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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Especialista Técnico (a) en Andlisis Juridico Presupuestario
1 (Una).

06-411-2-CFPA001-0000106-E-C-H

PAL1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$14,297.37 (Catorce mil doscientos noventa y siete pesos 37/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho

Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion
Pdblica

Ciencias Sociales y Administrativas Economia

Ciencias Sociales y Administrativas Administracion

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 1 afio minimo.

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica
Derechoy
Legislacion
Nacionales

Administracion de

Proyectos de
Inversion y Riesgo
Administracion
Pdblica
Contabilidad

Grupo de Experiencia

Ciencias Juridicas y Derecho Derecho Administrativo

Esquemas de

Ciencias Econdmicas - o
Financiamiento

Ciencia Politica Gestion Administrativa

Ciencias Econémicas Contabilidad Financiera

Ciencias Econémicas Economia General Finanzas Publicas

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion

General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y

Outlook. Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Apoyar en el andlisis de los planteamientos de Dependencias y Entidades para las
resoluciones que emita la Direccion de Area. 2. Estudiar el Marco Juridico en materia presupuestaria en apoyo a la
Direccion de Area. 3. Compilar las disposiciones que se publiquen en el Diario Oficial de la Federacioén, vinculadas
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

con el ambito presupuestario, asi como las que emita la Unidad de Politica y Control Presupuestario, para su
consulta en apoyo al desarrollo de las funciones de Politica y Control Presupuestario, para su consulta en apoyo al
desarrollo de las funciones de esta Area. 4. Informar al Director de Area sobre los cambios a las Disposiciones
Legales Administrativas que impacten en las funciones de Direccion General Adjunta de Programacion e Integracion
Presupuestaria, para apoyar el desarrollo de las funciones. 5. Recabar informacion de las diferentes fuentes
emisoras de disposiciones juridico administrativas, para difundir aquellas que impacten en las funciones de la
Direccion General Adjunta.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ESPECIALISTA TECNICO(A) EN ANALISIS JURIDICO PRESUPUESTARIO

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Servicios Personales.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-2 Proceso presupuestario del gasto publico federal

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control delgasto publico federal
Bibliografia

"Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros. DOF 15 de julio 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo unico del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Recursos Financieros.

Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151921&fecha=15/07/2010

Tema-3 Proceso presupuestario del gasto publico federal

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Programa Nacional de Reduccion del Gasto Publico, emitido mediante oficio circular 307-A.-0917, de
fecha 12 de marzo de 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Programa Completo.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/programa_nacional_reduccion_gp
.pdf

Tema-4 Proceso presupuestario del gasto publico federal

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Administracion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de mayo de 2011

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Percepciones Ordinarias, Prestaciones, Por disposicion del Ejecutivo Federal.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control delgasto publico federal
Bibliografia

Lineamientos que establecen los criterios que se deberdn observar para la reduccion de las estructuras

orgéanicas y ocupacionales de los Organos Internos de Control. Emitidos mediante oficio 307-A.-1327 y
CGOVC/113/165/2010 de fecha 14 de abril de 2010

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/lineamientos_reduccion_estru
cturas_oic.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control delgasto publico federal
Bibliografia

Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/65_D_2700_26-05-2011.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control delgasto publico federal
Bibliografia

Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la

administracion publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2007

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pagina web

http://www.cenave.gob.mx/controlinterno/inf3.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario

Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. De las Definiciones, Interpretacién y Plazos.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria.

Bibliografia
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. Capitulo Ill. Del Poder Ejecutivo.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Il de las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto, Seccion I, las Obligaciones de Dependencias y Entidades.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado eln el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.
Pagina web
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Elementos de la Estructura Organica de la Administracion Publica Federal.
Bibliografia
Ley Sobre el Contrato de Seguro, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de
1935. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. Disposiciones especiales del contrato de seguro sobre las personas.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf
Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Clasificador por Objeto de Gasto de la Administracion Publica Federal. Publicado en el D.O.F. 28 de
diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Numeral 1 al 9 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Clasificador por Objeto de Gasto de la Administracion Publica Federal. Publicado en el D.O.F. 28 de
diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Relacion de capitulos, conceptos, partidas genéricas y partidas especificas.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-18 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. De la Programacion, Presupueto y Aprobacion.

Pagina web
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Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Organica de la Administracion Publica Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
23 de agosto de 2002. Ultima reforma publicada DOF 24-05-2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo. De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capitulo IlI.
Vacaciones, licencias y otras prestaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSEM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo Ill. De la Aprobacion, y
los mecanismos de comunicacion y coordinacion entre los poderes.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo I. De la Division de Poderes.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl)iAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://lwww.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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