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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Director(a) de Seguimiento y Evaluacién y Control de Representaciones
en el Exterior.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-215-1-CFMB002-0000005-E-C-J
Nivel (Grupo/Grado): MB?2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
g(relztt::.pmon Mensual $65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda.
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas
Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Internacionales
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencia Politica Relaciones Cooperacion
Internacionales Internacional
Relaciones
Ciencias Econémicas Economia Internacional Comerciales
Internacionales
Ciencia Politica Administracion Publica Gestion Administrativa
Conocimientos: Politicas Publicas, Finanzas Publicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor
en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Negociacién. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Office. Otros: Disponibilidad para

viajar a veces. Horario mixto. Idioma: Nivel Intermedio de Inglés.

Funciones Principales: 1. Evaluar el cumplimiento de los compromisos derivados de las reuniones atendidas por la
Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, en representacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
mediante la revision y seguimiento de los acuerdos y tratados de cooperacion, para fortalecer las relaciones
econdmicas, financieras y comerciales con organismos y paises. 2. Analizar los compromisos derivados de las
reuniones atendidas por la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, mediante la participacién en reuniones
internacionales, a fin de coadyuvar con el logro de los objetivos de la Unidad. 3. Copatrticipar en diversas reuniones
internacionales, representando a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, para medir el grado de cumplimiento de
los compromisos de México. 4. Administrar los recursos asignados a la Unidad de Asuntos Internacionales de
Hacienda, mediante su calendarizacién y asignacion, para cumplir con los compromisos de cooperacién econdémica
contraidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 5. Coordinar conjuntamente con las areas de la Unidad de
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biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Asuntos Internacionales de Hacienda la asignacion de recursos para las aportaciones a organismos internacionales,
mediante la integracion de la documentacion que justifique su pago, para el logro del cumplimiento de los
compromisos responsabilidad de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 6. Asesorar en el anteproyecto de
presupuesto de la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, mediante la elaboracién y solicitud de recursos
necesarios, para contribuir con el desarrollo y cumplimiento de los objetivos de la Unidad de Asuntos Internacionales
de Hacienda. 7. Coordinar en la Unidad las acciones necesarias, a través de la elaboracion e informacion de
documentos con informaciéon econémica, para facilitar la comunicacién con organismos y paises. 8. Promover las
relaciones con organismos y paises, mediante cooperacion y atencion efectiva de solicitudes y necesidades de
informacién, para mantener un canal de informacion eficiente que apoye la toma de decisiones. 9. Divulgar a los
organismos y paises con los que México interactla, dando la informacién relacionada con aspectos econémicos,
mediante el envio de informacién, para mantener una buena relacion que permita la consecucion de metas y objetivos.
10. Difundir la informacion generada en foros internacionales y reuniones de trabajo en materia de cooperaciéon
econdmica, a través de informes y reportes periddicos, para apoyar la toma de decisiones. 11. Consolidar la
informacién necesaria para atender las reuniones de trabajo con organismos econdmicos, mediante la integracion y
andlisis de la documentacion relacionada con el tema, para el cumplimiento de los objetivos de la Unidad. 12.
Coordinar las reuniones con organismos y paises, mediante la organizacion y atencion de los asuntos conferidos a la
Unidad, para coadyuvar con el logro y cumplimiento de los mismos. 13. Coordinar las actividades relacionadas con el
informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la agenda internacional, a través de la integracion
y elaboracion de la informacion, para contribuir al cumplimiento de las funciones de la Unidad. 14. Supervisar las
actividades realizadas por la representacion de México ante la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdmicos, mediante el seguimiento de los compromisos de México con dicha organizacion, para el cumplimiento de
los mismos. 15. Asesorar al Jefe (a) de la Unidad en temas tales como la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica Gubernamental, Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
solventacion de observaciones del Organo Interno de Control, a través del seguimiento y atencion de solicitudes u
observaciones, para contribuir al cumplimiento y atencion de las atribuciones responsabilidad de la Unidad.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION Y CONTROL DE
REPRESENTACIONES EN EL EXTERIOR

Tema-1 Politicas Publicas.

Subtema-1 Legislacién bésica.
Bibliografia
Ley sobre la Celebracién de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de enero
de 1992.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Todo el documento.

Pagina web
http://iww.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/330_Isct.pdf
Tema-2 Politicas Publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.
Bibliografia

" Misiones extranjeras acreditadas en México "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
representaciones/misiones-extranjeras-acreditadas-en-mexico

Pagina web
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-extranjeras-acreditadas-en-mexico
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Tema-3 Politicas Publicas.
Subtema-1 Legislacién béasica.
Bibliografia
"Gaceta Parlamentaria, Nimero 3489-Il, jueves 12 de abril de 2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
De la Comision de Hacienda y Crédito Publico, con proyecto de decreto que reforma el articulo 3o.
del decreto que autoriz6 al Ejecutivo federal para firmar, en representacion del gobierno de México,
el texto del Convenio sobre el Fondo Monetario Internacional.
Pagina web
http://gaceta.diputados.gob.mx/Black/Gaceta/Anteriores/61/2012/abr/20120412-II/DecDictamen-
3.html
Tema-4 Politicas Publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.
Bibliografia

Misiones de México en el exterior.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Inicio/ Representaciones/ Misiones-de-mexico-en-el-exterior.
Pagina web
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-de-mexico-en-el-exterior
Tema-5 Politicas Publicas.
Subtema-1 Legislacién bésica.
Bibliografia
"Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, BALANCE FISCAL EN MEXICO Definicion y
Metodologia Abril de 2012, 2. Balance publico o tradicional.”
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 2, Balance publico o tradicional. 2.3.2. Gasto neto presupuestario.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportunas_Fi
nanzas_Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf

Tema-6 Politicas Publicas.
Subtema-1 Legislacién bésica.
Bibliografia

Banco de México.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Banco de México/Sistema financiero.
Pagina web
http://www.banxico.org.mx/divulgacion/sistema-financiero/sistema-financiero.html
Tema-7 Politicas Publicas.
Subtema-1 Legislacién basica.
Bibliografia
Quinto informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
2. Acciones y resultados de programas. 2.1 Avances y resultados de PRONAFIDE.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/RDC/Informe_labores/informe_labores_2011.pdf
Tema-8 Politicas Publicas.
@ SHCP \@
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Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Legislacién basica.

Bibliografia

Quinto informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1. Politicas y estrategia programatica de la SHCP.

Pagina web

http://ww.shcp.gob.mx/RDC/Informe_labores/informe_labores_2011.pdf

Politicas Publicas.

Foros y Organismos Econémicos Europeos.

Bibliografia

Banco Interamericano de Desarrollo (BID)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

BID Portada > Acerca del BID > ¢ Quiénes somos?

Pagina web

http://www.iadb.org/es/acerca-del-bid/paises-miembros,6291.html

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

The World Bank

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Quiénes somos-Liderazgo

Pagina web
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/BANCOMUNDIAL/QUIENESSOMOS/0,,contentMDK
:20143061~menuPK:2450103~pagePK:64057863~piPK:242674~theSitePK:263702,00.html
Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

The World Bank

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Quiénes somos

Pagina web
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/BANCOMUNDIAL/QUIENESSOMQOS/0,,contentMDK
:20130626~menuPK:2450052~pagePK:64057857~piPK:64057865~theSitePK:263702,00.html
Politicas Publicas.

Legislacién béasica.

Bibliografia

Ley de Inversion Extranjera. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion 27 de diciembre de
1993. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Il De las Actividades y Adquisiciones con
Regulacién Especifica. Articulos 7 al 9.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/44.pdf

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Europeos.

Bibliografia
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

European Central Bank / Eurosystem.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

The European Central Bank / Organizacion / BCE, SEBC y Eurosistema / La mision del
Eurosistema.

Pagina web

http://www.ecb.int/ecb/orga/escb/html/index.es.html

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Convention on the Organisation for Economic Co-operation and Development.

Pagina web
http://www.oecd.org/document/7/0,3746,en_2649 201185 1915847 _1 1 1 1,00.html
Politicas Publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development. Politicas Pblicas para un
Mejor Desempefio Econémico EXPERIENCIAS DEL MUNDO PARA EL DESARROLLO, MEXICO
10 ANOS EN LA OCDE. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Parte 1, México y la OCDE. Capitulo 3, La OCDE y México Carlos Elizondo Mayer-Serra
Representante Permanente de México ante la OCDE."

Pagina web

http://www.oecd.org/dataoecd/32/31/36577222.pdf

Politicas Publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

About the OECD / Members and Partners

Pagina web
http://www.oecd.org/document/25/0,3746,en_36734052_36761800_36999961_1 1 1 1,00.html
Politicas Publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Centro de la OCDE en México para América Latina.

Pagina web

Politicas Publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

The OECD Working with partners to build a stronger, cleaner, fairer world economy

Pagina web

http://www.oecd.org/dataoecd/63/52/47747755.pdf

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

Secretaria de Relaciones Exteriores / O.C.D.E Delegacién Permanente de México ante la O.C.D.E.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

México en la OCDE / Delegacion Permanente.

Pagina web

www.sre.gob.mx/ocde

Politicas publicas.

Legislacién basica.

Bibliografia

Ley sobre la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia Econémica. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 2 de septiembre de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Ill DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INFORMACION SOBRE LA CELEBRACION DE
TRATADOS."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/271.pdf

Politicas Publicas.

Legislacién basica.

Bibliografia

Ley sobre la Celebracion de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero
de 1992.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Todo el documento.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/216.pdf

Politicas Publicas.

Legislacién basica.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Qnidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Ejecutivo. Articulos del 80 al 93.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Politicas Publicas.

Legislacién béasica.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados L’Jnidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-02-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccién Il De las Facultades del Congreso.

Articulos 73 al 77.
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Tema-24

Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Politicas Publicas.

Legislacién basica.

Bibliografia

Ley sobre la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia Econdmica. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 2 de septiembre de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, De los Obijetivos de la Celebracion de Tratados.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/271.pdf

Finanzas Publicas.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2011. Nuevo Presupuesto
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo I, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capitulo Il De las disposiciones
de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestion publica. Articulos 16
az21."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf

Finanzas Publicas.

Seguimiento de las finanzas publicas.

Bibliografia

"Condiciones Generales de Contratacion del Contrato de Futuro sobre el Swap de Tasa de Interés
a un plazo de 10 afios (130 x 1) referenciado a la Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio de 28
dias."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado I. Objeto.

Pagina web
http://mww.mexder.com.mx/inter/info/mexder/avisos/Futuro%20Swap%20Entregable%2010.doc
Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl}iAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIC')N
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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