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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Director(a) de Seguimiento y Evaluación y Control de Representaciones 

en el Exterior. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-215-1-CFMB002-0000005-E-C-J 
Nivel (Grupo/Grado): MB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas 

Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Internacionales 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 7 años mínimos. 
Áreas de Experiencia: 
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política 
Relaciones 

Internacionales 
Cooperación 
Internacional 

Ciencias Económicas Economía Internacional 
Relaciones 

Comerciales 
Internacionales 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

   
 

Conocimientos: Políticas Públicas, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Negociación. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%). 

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Office. Otros: Disponibilidad para 

viajar a veces. Horario mixto. Idioma: Nivel Intermedio de Inglés. 
 

Funciones Principales: 1. Evaluar el cumplimiento de los compromisos derivados de las reuniones atendidas por la 

Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, en representación de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, 
mediante la revisión y seguimiento de los acuerdos y tratados de cooperación, para fortalecer las relaciones 
económicas, financieras y comerciales con organismos y países. 2. Analizar los compromisos derivados de las 

reuniones atendidas por la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, mediante la participación en reuniones 
internacionales, a fin de coadyuvar con el logro de los objetivos de la Unidad. 3. Coparticipar en diversas reuniones 

internacionales, representando a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, para medir el grado de cumplimiento de 
los compromisos de México. 4. Administrar los recursos asignados a la Unidad de Asuntos Internacionales de 

Hacienda, mediante su calendarización y asignación, para cumplir con los compromisos de cooperación económica 
contraídos por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 5. Coordinar conjuntamente con las áreas de la Unidad de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Asuntos Internacionales de Hacienda la asignación de recursos para las aportaciones a organismos internacionales, 
mediante la integración de la documentación que justifique su pago, para el logro del cumplimiento de los 
compromisos responsabilidad de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 6. Asesorar en el anteproyecto de 

presupuesto de la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, mediante la elaboración y solicitud de recursos 
necesarios, para contribuir con el desarrollo y cumplimiento de los objetivos de la Unidad de Asuntos Internacionales 
de Hacienda. 7. Coordinar en la Unidad las acciones necesarias, a través de la elaboración e información de 
documentos con información económica, para facilitar la comunicación con organismos y países. 8. Promover las 

relaciones con organismos y países, mediante cooperación y atención efectiva de solicitudes y necesidades de 
información, para mantener un canal de información eficiente que apoye la toma de decisiones. 9. Divulgar a los 

organismos y países con los que México interactúa, dando la información relacionada con aspectos económicos, 
mediante el envío de información, para mantener una buena relación que permita la consecución de metas y objetivos. 
10. Difundir la información generada en foros internacionales y reuniones de trabajo en materia de cooperación 
económica, a través de informes y reportes periódicos, para apoyar la toma de decisiones. 11. Consolidar la 

información necesaria para atender las reuniones de trabajo con organismos económicos, mediante la integración y 
análisis de la documentación relacionada con el tema, para el cumplimiento de los objetivos de la Unidad. 12. 

Coordinar las reuniones con organismos y países, mediante la organización y atención de los asuntos conferidos a la 
Unidad, para coadyuvar con el logro y cumplimiento de los mismos. 13. Coordinar las actividades relacionadas con el 

informe de labores de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y la agenda internacional, a través de la integración 
y elaboración de la información, para contribuir al cumplimiento de las funciones de la Unidad. 14. Supervisar las 

actividades realizadas por la representación de México ante la Organización para la Cooperación y el Desarrollo 
Económicos, mediante el seguimiento de los compromisos de México con dicha organización, para el cumplimiento de 
los mismos. 15. Asesorar al Jefe (a) de la Unidad en temas tales como la Ley de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública Gubernamental, Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, 
solventación de observaciones del Órgano Interno de Control, a través del seguimiento y atención de solicitudes u 
observaciones, para contribuir al cumplimiento y atención de las atribuciones responsabilidad de la Unidad. 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
DIRECTOR(A) DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN Y CONTROL DE  

REPRESENTACIONES EN EL EXTERIOR 
 

Tema-1 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la Celebración de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 2 de enero 
de 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Todo el documento.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/330_lsct.pdf  

Tema-2 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
" Misiones extranjeras acreditadas en México " 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
representaciones/misiones-extranjeras-acreditadas-en-mexico  

 
Página web 

 
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-extranjeras-acreditadas-en-mexico  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-3 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
"Gaceta Parlamentaria, Número 3489-II, jueves 12 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
De la Comisión de Hacienda y Crédito Público, con proyecto de decreto que reforma el artículo 3o. 
del decreto que autorizó al Ejecutivo federal para firmar, en representación del gobierno de México, 

 
el texto del Convenio sobre el Fondo Monetario Internacional. 

 
Página web 

 
http://gaceta.diputados.gob.mx/Black/Gaceta/Anteriores/61/2012/abr/20120412-II/DecDictamen-
3.html  

Tema-4 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Misiones de México en el exterior.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Inicio/ Representaciones/ Misiones-de-mexico-en-el-exterior.  

 
Página web 

 
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-de-mexico-en-el-exterior  

Tema-5 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
"Secretaría de Hacienda y Crédito Público, BALANCE FISCAL EN MÉXICO Definición y 
Metodología Abril de 2012, 2. Balance público o tradicional."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo 2, Balance público o tradicional. 2.3.2. Gasto neto presupuestario.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportunas_Fi
nanzas_Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf  

Tema-6 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Banco de México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Banco de México/Sistema financiero.  

 
Página web 

 
http://www.banxico.org.mx/divulgacion/sistema-financiero/sistema-financiero.html  

Tema-7 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Quinto informe de labores de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
2. Acciones y resultados de programas. 2.1 Avances y resultados de PRONAFIDE.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/RDC/Informe_labores/informe_labores_2011.pdf  

Tema-8 Políticas Públicas.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Quinto informe de labores de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
1. Políticas y estrategia programática de la SHCP.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/RDC/Informe_labores/informe_labores_2011.pdf  

Tema-9 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Europeos.  

 
Bibliografía 

 
Banco Interamericano de Desarrollo (BID)  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
BID Portada > Acerca del BID > ¿Quiénes somos?  

 
Página web 

 
http://www.iadb.org/es/acerca-del-bid/paises-miembros,6291.html  

Tema-10 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
The World Bank  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Quiénes somos-Liderazgo  

 
Página web 

 
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/BANCOMUNDIAL/QUIENESSOMOS/0,,contentMDK
:20143061~menuPK:2450103~pagePK:64057863~piPK:242674~theSitePK:263702,00.html  

Tema-11 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
The World Bank  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Quiénes somos  

 
Página web 

 
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/BANCOMUNDIAL/QUIENESSOMOS/0,,contentMDK
:20130626~menuPK:2450052~pagePK:64057857~piPK:64057865~theSitePK:263702,00.html  

Tema-12 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Inversión Extranjera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 27 de diciembre de 
1993. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo III De las Actividades y Adquisiciones con 
Regulación Específica. Artículos 7 al 9.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/44.pdf  

Tema-13 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Europeos.  

 
Bibliografía 
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

European Central Bank / Eurosystem.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
The European Central Bank / Organización / BCE, SEBC y Eurosistema / La misión del 
Eurosistema.  

 
Página web 

 
http://www.ecb.int/ecb/orga/escb/html/index.es.html  

Tema-14 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Convention on the Organisation for Economic Co-operation and Development.  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/document/7/0,3746,en_2649_201185_1915847_1_1_1_1,00.html  

Tema-15 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 

"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development. Políticas Públicas para un 
Mejor Desempeño Económico EXPERIENCIAS DEL MUNDO PARA EL DESARROLLO, MÉXICO 
10 AÑOS EN LA OCDE. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Parte 1, México y la OCDE. Capítulo 3, La OCDE y México Carlos Elizondo Mayer-Serra 
Representante Permanente de México ante la OCDE."  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/dataoecd/32/31/36577222.pdf  

Tema-16 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50"  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
About the OECD / Members and Partners  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/document/25/0,3746,en_36734052_36761800_36999961_1_1_1_1,00.html  

Tema-17 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Centro de la OCDE en México para América Latina.  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/pages/0,3417,es_36288966_36288128_1_1_1_1_1,00.html  

Tema-18 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  
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The OECD Working with partners to build a stronger, cleaner, fairer world economy  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/dataoecd/63/52/47747755.pdf  

Tema-19 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Relaciones Exteriores / O.C.D.E Delegación Permanente de México ante la O.C.D.E.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
México en la OCDE / Delegación Permanente.  

 
Página web 

 
www.sre.gob.mx/ocde  

Tema-20 Políticas públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la Aprobación de Tratados Internacionales en Materia Económica. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 2 de septiembre de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo III DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INFORMACIÓN SOBRE LA CELEBRACIÓN DE 
TRATADOS."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/271.pdf  

Tema-21 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la Celebración de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 2 de enero 
de 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Todo el documento.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/216.pdf  

Tema-22 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo III Del Poder Ejecutivo. Artículos del 80 al 93.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-23 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-02-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo II Del Poder Legislativo. Sección III De las Facultades del Congreso. 
Artículos 73 al 77.  
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 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-24 Políticas Públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la Aprobación de Tratados Internacionales en Materia Económica. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 2 de septiembre de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II, De los Objetivos de la Celebración de Tratados.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/271.pdf  

Tema-25 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Presupuesto de Egresos de la Federación.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2011. Nuevo Presupuesto 
publicado en el Diario Oficial de la Federación el 7 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título III, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capítulo II De las disposiciones 
de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernización de la gestión pública. Artículos 16 
a 21. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2011.pdf  

Tema-26 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Seguimiento de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 

"Condiciones Generales de Contratación del Contrato de Futuro sobre el Swap de Tasa de Interés 
a un plazo de 10 años (130 x 1) referenciado a la Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio de 28 
días. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Apartado I. Objeto.  

 
Página web 

 
http://www.mexder.com.mx/inter/info/mexder/avisos/Futuro%20Swap%20Entregable%2010.doc  

Tema-27 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE 
LA SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


