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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:
Habilidades:
Experiencia:
Mérito:

Entrevista:
Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Analista de Presupuesto

1 (Una).

06-300-2-CFPA002-0000225-E-C-O

PA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$15,189.15 (Quince mil ciento ochenta y nueve pesos 15/100 MN).

Subsecretaria de Ingresos

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Preparatoria o Bachillerato.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:

Carreras Genéricas
No Aplica

Areas Generales
No Aplica

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 1 afio minimo.

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica

Administracion
Publica

Grupo de Experiencia

Ciencia Politica Gestién Administrativa

Programacion y Presupuesto, Herramientas de Computo, Conocimientos de la SHCP y
de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Basico de Microsoft Office. Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Analizar el ejercicio del presupuesto autorizado por la Subsecretaria de Ingresos y de la
Unidad de Politica de Ingresos para conocer el comportamiento del Gasto por partida. 2. Determinar las
asignaciones presupuestarias por partida para cubrir las necesidades de la Subsecretaria de Ingresos y de la Unidad
de Politica de Ingresos. 3. Capturar en el Sistema Integral Contable Financiero Presupuestal (SICOFIP) los techos
financieros asignados por la Subsecretaria de Ingresos y de la Unidad de Politica de Ingresos por partida
calendarizada. 4. Registrar los movimientos presupuestarios por partida en los auxiliares contables de la
Subsecretaria de Ingresos y de la Unidad de Politica de Ingresos. 5. Analizar y adecuar el Presupuesto autorizado
de la Subsecretaria de Ingresos y de la Unidad de Politica de Ingresos con el fin de cubrir las necesidades de las
areas. 6. Elaborar los Informes Presupuestarios mensuales de la Subsecretaria de Ingresos y de la Unidad de
Politica de Ingresos con el fin de justificar los subejercicios y sobreejercicios del Gasto.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
ANALISTA DE PRESUPUESTO

Tema-1 Programacién y Presupuesto.

Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VIl Del nivel de desagregacion del proceso presupuestario.
Articulos 29 al 30."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-2 Programacion y Presupuesto.

Subtema-1  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Bibliografia
"Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero. Capitulo 1l Del Poder Legislativo. Seccion ll, De las Facultades del Congreso.
Articulos 73 al 77."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-3 Programacion y Presupuesto.

Subtema-1  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
"Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VI, De la clave presupuestaria. Articulo 28."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-4 Programacién y Presupuesto.

Subtema-1  Reglamento de |la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, De las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto Seccion Il, De los sistemas electrénicos. Articulos 9 al 10-A."

N\ SHCP B
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Programacién y Presupuesto.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, De las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto Seccidn I, De las obligaciones de dependencias y entidades. Articulos 6 al 8-G."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Programacién y Presupuesto.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Programacioén, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo Il, De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos. Articulos 39 al 41."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y Presupuesto.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo |, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 al 15."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacion y Presupuesto.

Manual de Programacion y Presupuesto 2012

Bibliografia

Manual de Programacioén y Presupuesto 2012. Julio, 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"l) Lineamientos Especificos a observar para la integracién del Proyecto de PEF 2012. 4-Clave
presupuestal.”

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Programacion y Presupuesto.

Manual de Programacién y Presupuesto 2012

Bibliografia

Manual de Programacioén y Presupuesto 2012. Julio, 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

"I) Lineamientos Especificos a observar para la integracion del Proyecto de PEF 2012. 9-
Componentes de la clasificacion econémica-"

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Programacién y Presupuesto.

Manual de Programacién y Presupuesto 2012

Bibliografia

Manual de Programaciéon y Presupuesto 2012. Julio, 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccidn. Insumos para la elaboracién de los anteproyectos y la integracion del Proyecto de PEF
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Programacion y Presupuesto.

Manual de Programacion y Presupuesto 2012

Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto 2012. Julio, 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccidn. Objeto.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012
_version_2_0.pdf

Programacion y Presupuesto.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capitulo I, De las
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestién publica.
Articulos 17 al 22."

Pagina web

http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/ptp/Servietimagen?tipo=pdf&idDoc=80
Programacién y Presupuesto.

Programa Nacional de Reduccién del Gasto, Lineamientos Especificos.

Bibliografia

Oficio 307-A-2255 Lineamientos especificos del Programa Nacional de Reduccion del Gasto Publico
2012. 17 de mayo de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

B- Disposiciones Especificas. Gasto Administrativo y de Operacion. Numerales 15 al 18.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/medidas_austeridad/of_307_A_225
5.pdf

Programacién y Presupuesto.

Programa Nacional de Reduccién del Gasto, Lineamientos Especificos.

Bibliografia
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Oficio 307-A-2255 Lineamientos especificos del Programa Nacional de Reduccion del Gasto Publico
2012. 17 de mayo de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

A- Disposiciones Generales. Numerales 1 al 7.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mxEGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/medidas_austeridad/of_307_A_225
5.pdf

Programacién y Presupuesto.

Programa Nacional de Reduccién del Gasto, Lineamientos Especificos.
Bibliografia

Oficio 307-A-2255 Lineamientos especificos del Programa Nacional de Reduccion del Gasto Publico
2012. 17 de mayo de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Considerando.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mxEGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/medidas_austeridad/of_307_A 225
5.pdf

Herramientas de Computo.

Excel.

Bibliografia

aulaclic.es

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Unidad 2. Empezando a trabajar con Excel (ll).

Pagina web

http://www.aulaclic.es/excel2010/t_2_2.htm

Herramientas de Computo.

Excel.

Bibliografia

aulaclic.es

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Unidad 2. Empezando a trabajar con Excel (ll1).

Pagina web

http://www.aulaclic.es/excel2010/t_2_3.htm

Herramientas de Computo.

Excel.

Bibliografia

aulaclic.es

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Unidad 1. Basico: Introduccion a Excel 2010. "

Pagina web

http://www.aulaclic.es/excel2010/b_1_1_1.htm

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl}iAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, QRGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://lwww.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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