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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Secretario(a) Técnico(a) Adjunto(a) de las Comisiones Intersecretariales
de Gasto, Financiamiento y Desincorporacion
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-400-1-CFLC003-0000008-E-C-O
Nivel (Grupo/Grado): LC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
g(re&(t::.pcmn Mensual $150,220.27 (Ciento cincuenta mil doscientos veinte pesos 27/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Subsecretaria de Egresos
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias PO““C?S y Administracion
Pudblica
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 9 aflos minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econémicas Politica Fiscal y Hacienda Politica Fiscal y
Pudblica Nacionales Deuda Publica
Ciencia Politica Administracion Ptblica Gestion
Administrativa
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacion Derecho
Nacionales Administrativo
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto Publico
Federal Conocimientos de la SHCP y APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General
10%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Vision Estratégica y Negociacion (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y Outlook.

Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Determinar la procedencia de las solicitudes presentadas a ambas Comisiones, a través
del andlisis exhaustivo de los temas. 2. Coordinar las reuniones necesarias con representantes de los miembros de las
Comisiones para revisar las solicitudes presentadas y hacer las recomendaciones pertinentes a las instancias
involucradas. 3. Establecer los criterios generales para la presentacion de los temas ante las Comisiones. 4.
Establecer el orden del dia de las sesiones. 5. Coordinar y circular los documentos que se presentaran en las
Sesiones, conservando copia de los mismos para su archivo correspondiente. 6. Coordinar y verificar el quérum de las
sesiones que celebren ambas Comisiones. 7. Asegurar que las actas de las sesiones, contengan el o los acuerdos
definitivos correspondientes, a fin de que las Instancias Ejecutoras de las Politicas Publicas realicen los actos
conducentes, en el ambito de sus respectivas competencias. 8. Firmar y enviar las Actas de las Sesiones a los
miembros de la Comision Intersecretarial de Gasto Financiamiento (CIGF) y Comision Intersecretarial de
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biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Desincorporacién (CID), para cumplir con lo dispuesto en el Reglamento Interior de la CIGF y las Reglas de Operacion
de la CID. 9. Dirigir el envio de los acuerdos en los términos del Reglamento Interior de la CIGF vy las reglas de
operacion de la CID, a fin de que las instancias ejecutoras de las politicas publicas realicen los actos conducentes, en
el &mbito de sus respectivas competencias. 10. Establecer el orden del dia de las sesiones. 11. Coordinar y circular los
documentos que se presentaran en las Sesiones, conservando copia de los mismos para su archivo correspondiente.
12. Asegurar que las Actas de las Sesiones, contengan el o los acuerdos definitivos correspondientes, a fin de que las
instancias Ejecutoras de las Politicas Publicas realicen los actos conducentes, en el ambito de sus respectivas
competencias. 13. Establecer el orden del dia de las sesiones. 14. Coordinar y circular los documentos que se
presentaran en las Sesiones, conservando copia de los mismos para su archivo correspondiente. 15. Asegurar que las
Actas de las Sesiones, contengan el o los acuerdos definitivos correspondientes, a fin de que las instancias ejecutoras
de las politicas publicas realicen los actos conducentes, en el &mbito de sus respectivas competencias.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SECRETARIO(A) TECNICO(A) ADJUNTO(A) DE LAS COMISIONES
INTERSECRETARIALES DE GASTO, FINANCIAMIENTO Y DESINCORPORACION

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Lineamientos Generales para ele Ejercicio Fiscal 2012. Capitulo Il De las
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestion
publica. "

Pagina web
http://www.presidencia.gob.mx/documentos/iniciativas/presupuesto-de-egresos-de-la-federacion-
para-el-ejercicio-fiscal-de-2012.pdf

Tema-2 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Lineamientos Generales para ele Ejercicio Fiscal 2012. Capitulo Il De las
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestion
publica. "

Pagina web
http://www.presidencia.gob.mx/documentos/iniciativas/presupuesto-de-egresos-de-la-federacion-
para-el-ejercicio-fiscal-de-2012.pdf

Tema-3 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacidon para el Ejercicio Fiscal de 2012. Nueva Ley publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 16 de noviembre de 2011.
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Discapacitadas

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 11l De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2012.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley General de Deuda Publica. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre
de 1976. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV De la contratacion de financiamientos del Gobierno Federal.

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/136.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco tedrico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos Primero a Décimo Quinto.

Pagina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/CI/CIGP.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XIV De los Proyectos de
Infraestructura productiva de largo Plazo. Seccidn Il De la Determinacién de Montos Maximos y de
la Autorizacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De la informacion, transparencia y evaluacion. Capitulo | De la informacion y
transparencia. Seccion Il Del sistema integral de informacion de los ingresos y del gasto puablico.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia
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Discapacitadas

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos Primero a Décimo Quinto.

Pagina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/CI/CIGP.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Capitulo I. De los Mecanismos de Estabilizacion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica Gubernamental.Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la inofrmacion en el poder ejecutivo federal. Capitulo Il Del procedimiento
de acceso ante la dependencia o entidad.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura orgéanica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del equilibrio presupustario y de los principios de responsabilidad hacendaria.
Capitulo | De los mecanismos de estabilizacion.

Péagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracién publica federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI De los Convenios y Bases del
Desempefio.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
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Discapacitadas

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracién publica federal.

Bibliografia

Reglas de Operacién de la Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento y
Desincorporacion. Publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de mayo de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1l Organizacion y Funcionamiento de la Comision.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D_2061 03-06-2009.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Reglas de Operacién de la Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento y
Desincorporacion. Publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de mayo de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo | Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D_2061_03-06-2009.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De la informacion, transparencia y evaluacion. Capitulo | De la informacion y
transparencia. Seccion Il Del sistema integral de informacion de los ingresos y del gasto puablico.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Dirario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo Il De los mexicanos.

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il. Del Poder Legislativo. Seccidn Ill. De las Facultades del Congreso.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Discapacitadas

Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal. Publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de agosto de 2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Il De la Informacién Reservada Lienamientos Décimo Quinto a Vigésimo Noveno

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/LINEAMIENTOS%20GENERALES%20PARA%20LA%20C
LASIFICACION%20Y%20DESCLASIFICACION%20DE%20LA%20INFORMACION%20DE%20LAS
%20DEPENDENCIAS%20Y%20ENTIDADES%20DE%20LA%20APF.PDF

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos Primero a Décimo Quinto.

Pagina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/CI/CIGP.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de
agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Regimen juridico de los Actos Administrativos. Capitulo | Del acto
administrativo.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XIV De los Proyectos de
Infraestructura productiva de largo Plazo. Seccién Il De la Determinacién de Montos Maximos y de
la Autorizacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Plblica Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012.
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Tema-23
Subtema-1

Tema-24

Subtema-1
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Administracion Publica Paraestatal. Capitulo Unico De la Administracion
Publica Paraestatal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura organica de la administracion publica federal.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracion Publica Centralizada. Capitulo | De las Secretarias de Estado
y Departamentos Administrativos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GyiAs DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIC')N
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



